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1. BEVEZETO RENDELKEZESEK

1.1. Az intézmény adatai

Neve: Vakok Egységes Gyogypedagdgiai Médszertani Intézménye, Ovodéja, Altaldnos Iskoléja,
Szakiskolaja, Készségfejlesztd Iskoléja, Fejlesztd Nevelés-Oktatast Végz6 Iskolaja, Kollégiuma
¢és Gyermekotthona

Székhelye: H-1146 Budapest, Ajtési Diirer sor 39.

Telefon: +361-363-3343

OM azonosito: 038428

E-mail: titkarsag@vakisk.hu

Honlap: www.vakisk.hu

Fenntart6: K&zép-Pesti Tankeriileti K&zpont

Székhelye: 1149 Budapest, Mogyorodi 1t 21.

1.2. A hazirend célja és érvényessége

A hazirend az iskola didkjainak alkotmanya. RGgziti a jogokat és a kotelességeket, valamint az
i1skola munkarendjét.

A hazirend szabdlyai — mint a térvény felhatalmazasan alapulé iskolai belsé jogi normék —
kotelez6ek az intézménnyel jogviszonyban 4llé6 minden személyre (tanulora, pedagoégusra és mas
alkalmazottra egyarant), az intézménybe t6rténé jogszerii belépést6l annak jogszerl elhagyasaig.
A jogok gyakorlasa azonban nem {itkdzhet jogszabalyokba, nem korlatozhat masokat ugyanezen
jogainak érvényesités€ben, tovabba nem veszélyeztetheti énmaga &s tarsai, valamint az
intézmény alkalmazottainak testi-lelki egészségét.

A hézirend intézmény egyéb alapdokumentumaival — Szervezeti ¢és Miikodési Szabélyzat
(SZMSZ), Pedagdgiai Program (PP) és egyéb belsd szabdlyzatok — Gsszhangban és egyiitt
érvényes.

A hazirend az iskola teriiletére és az iskola altal szervezett programokra (tdbor, szakkor,
kirdndulas, szinhdzlatogatas stb.) is érvényes, amelyeken az iskola ellatja a tanulok feliigyeletét.
A hazirend betartdsa az érintettek szamara kotelez6, megsértése fegyelmi vétség lehet, ami
fegyelmi eljarast vonhat maga utén.

1.3. A hazirend elfogadasa és modositasa

A hazirendet, annak moddositasat a tantestiilet fogadja el. A hazirend elfogadasakor, illetve
modositasakor a sziili szervezet, didkénkormanyzat és az intézményi tanics egyetértési jogot
gyakorol. A hézirend a fenntartd jévahagyasaval valik érvényessé.

A hézirend modositasara barmely tanuld, pedagdgus, dolgozo6, sziild tehet javaslatot a
didkénkormanyzatnal és az intézményvezetdnél. Az igy beterjesztett javasiatrol 30 napon belill a
nevel6testiilet dont.

1.4. A hazirend és az iskola egyéb dokumentumainak nyilvanossaga
A hazirend szdvegét az osztalyfonokok, csoportvezetd tanarok minden tanév elsé osztalyfénoki,
csoport foglalkozasi ordjan kotelesek megismertetni és feldolgozni tanitvanyaikkal életkoruknak

megfelelden.
A hazirend egy példdnyat az iskolaba torténd beiratkozaskor a sziildknek rendelkezésére kell

bocsatani.



A hézirend elkérhet6 valamennyi intézményegységben a vezetoknél, hozzaférhet6 a titkarsagon,
valamint megtalalhat6 az intézmény honlapjan. (www.vakisk.hu)

Az intézmény egyéb alapdokumentumait: a Pedagdgiai Programot, a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatot, valamint minden, a tanuldkra és a sziilokre vonatkozé jogszabalyt mind a sziilok,
mind a tanulok megtekinthetik a titkarsagon €s az intézményegység-vezetdknél, illetve az iskola
honlapjén.

1.5. A hazirend jogszabalyi hittere

A 2011. évi CXC. térvény A nemzeti kdznevelésrol. /25.§ (2), (4), (5), 46.§ (1) (9), 48.§
(1), (4), 58.§ (1), 72. § (1), (5)

A munkaltaté képviseljének jogkori tullépésrdl valo rendelkezés Puétv.171§ (16)

A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrdl sz616 1997. évi XXXI. Torvény.

az iskolak egészségiigyi ellatasarol szolo 26/1997 (IX.3.) NM rendelet

A gyermekek jogair6l szolé 1991. évi LXIV. Torvény.

15/1998 (IV.30.) NM rendelet

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a koznevelési intézmények
névhasznalatardl sz6l6 médositott 20/2012. (VIIL. 31) EMMI rendelet.

A nevelési-oktatasi intézmény hazirendjében szabalyozandok - 20/2012. (VIIL. 31.)
EMMI rendelet

5.8

Budapest Févéaros XIV. keriilet Zuglé Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 52/2008.
(XII.19.) rendelete a zajvédelem helyi szabalyozasarol.

A 2011. évi XLI. torvény a nemdohanyzok védelmérdl.

Tovabba az intézmény Szervezeti ¢és Mikodési Szabalyzatanak, Pedagogiai
Programjanak, Panaszkezelési és Adatvédelmi Szabalyzatanak rendelkezései.

Phaétv.1718§ (16)

(4) A munkaltaté akkor hivatkozhat arra, hogy képviselGje jogkorét tullépve jart el, ha a
kéznevelésben foglalkoztatott a koriilményekb6l nem kovetkeztethetett alappal az eljard
jogosultsagara.

Nkt 25§ (4) (4)" A hazirendet nevelési-oktatasi intézményben a nevelbtestiilet — mas
koznevelési intézményben a szakalkalmazotti értekezlet, az 6vodaszék, az iskolaszék, a
kollégiumi szék — az iskolai vagy a kollégiumi diakdonkormanyzat véleményének
kikérésével fogadja el. A hazirend azon rendelkezéseinek hatalybalépéséhez, amelyekbdl
a fenntartdra tébbletkotelezettség harul, a fenntartd egyetértése sziikséges.

(5) A nevelési-oktatasi intézménynek gondoskodnia kell a rabizott gyermekek, tanulok
feliigyeletérdl, a nevelés &s oktatds egészséges és biztonsdgos feltételeinek
megteremtésérol, a gyermekek, tanuldk rendszeres egészségiigyi vizsgalatanak
megszervezesérdl, ennek keretében kiilondsen, hogy az dvodaba jaré gyermek, valamint
a tankotelezettség veégéig az altalanos iskolaba, kdzépfoku iskoldba jard tanuld évenként
legalabb egyszer fogéaszati, szemészeti €s altalanos szilirdvizsgalaton vegyen részt.
20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet

5. § (1) A nevelési-oktatasi intézmény hazirendjében kell szabalyozni

a) a gyermek, tanuld tdvolmaraddsanak, mulasztdsanak, késésének igazolasara vonatkozo
eldirasokat,



b)= az allami fenntartisu nevelési-oktatasi intézmények kivételével a téritési dij, tandij
befizetésére, visszafizetésére vonatkozo6 rendelkezéseket, tovabbd a tanuld 4ltal el6allitott
termék, dolog, alkotds vagyoni jogara vonatkozo dijazas szabalyait,

¢) a szocidlis 6szténdij, a szocidlis tdmogatds megallapitasanak és felosztasanak elveit, a
nem alanyi jogon jaré tankdnyvtamogatas elvét, az elosztas rend;jét,

d) a tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres tajékoztatdsdnak rendjét és
formait,

e) a gyermekek, tanulok jutalmazasanak elveit és formait,

/) a fegyelmez6 intézkedések formait és alkalmazasanak elveit,

g) elektronikus napld hasznalata esetén a sziil6 részérdl torténd hozzaférés modjat,

h)= a tanulmanyok alatti vizsgdk tervezett idejét, az osztalyozd vizsgira jelentkezés
modjat és hataridejét,

i)— a tankdnyvellatas iskolan beliili szabalyait.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltakon til az iskola és a kollégium hazirendje allapitja meg
a) a tanitdsi orak, foglalkozasok kozotti sziinetek, valamint a foétkezésre biztositott
hosszabb sziinet idGtartamat, a csengetési rendet,

b) az iskolai, kollégiumi tanuléi munkarendet,

¢) a tanorai €s egyéb foglalkozasok, a kollégiumi foglalkozasok rendjét,

d) a tanulOk tantargyvalasztdsaval, annak médositasaval kapcesolatos eljarasi kérdéseket,
e) a kollégiumi lakhatés ideje alatt a kollégiumon kiviili tartézkodas sordn elvart tanuldi
magatartast,

f)— az iskola és a kollégium helyiségei, berendezési targyai, eszkdzei és az iskoldhoz,
kollégiumhoz tartozé teriiletek hasznélatanak rendjét, figyelembe véve a
kormyezettudatos hasznalatra vonatkoz6 szabélyokat,

g) az iskola, kollégium 4ltal szervezett, a pedagbdgiai program végrehajtdsdhoz
kapcsolodo iskolan, kollégiumon kiviili rendezvényeken elvart tanuldi magatartast,

h)= a mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikéaciés eszkdz tandrai és egyéb
foglalkozasokon valé hasznalatanak szabalyait,

i)= biintetdjogi €s fegyelmi eljaras hatilya al4d nem tartozod, pedagégus vagy a
koznevelési intézmény egyéb alkalmazottja ellen irdnyuld, a kdznevelési intézménnyel
jogviszonyban 4all6 tanuld részér6l elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetd
cselekmények megel6zésének, kivizsgalasanak, elbirdlasanak elveit és az alkalmazando
intézkedéseket.

A nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a haszndlatdban korlatozott targyak
korér6l, valamit a targyakra vonatkozo eljarasrend részletes szabélyairol szo6l6
245/2024. (VIIL.8.) szam Kormanyrendelet



2. EGESZSEGVEDELMI, BALESET-MEGELOZESI, MUNKAVEDELMI VEDO, OVO
ELOIRASOK

Az intézményben csak egészséges gyermek és dolgozo tartézkodhat.

Betegségre gyantis, lazas gyermeket az intézménybe bevenni nem szabad.

A napkézben megbetegedett gyermeket el kell kiiloniteni €s szilkség estén orvosi
vizsgélatot kell biztositani.

Gondoskodni kell a sziilok mieldbbi értesitésérol.

Gyogyszer csak orvos irasbeli utasitasara adhat6 a gyermeknek.

Ha a tanulé gydgyszer szedésére szorul, arrdl a sziilé6 az osztalyfondkot tajékoztatni
tartozik. A kollégiumban bentlaké tanul6 gydgyszerét az iskola betegszobajan kell dtadni,
ahol az orvosi rendelvény szerinti adagolasar6l gondoskodik az tligyeletes apold. Bejard
didk csak az aktudlis tanitdsi napra rendelt gyogyszert hozhatja be az intézmény
teriiletére. Sziiléi engedéllyel az orvos altal felirt gyogyszer beadasat a gyermekkel
kozvetleniil foglalkozo neveld is végezheti.

A sziild kotelezettsége, hogy a nevelési-oktatdsi intézménnyel 6vodai vagy tanuldi
jogviszonyban 4ll6, cselekvéképtelen vagy korlatozottan cselekvéképes, fokozott
kockazati allergids betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igényld
egészségi allapotarél €s a megteendd slirgdsségi intézkedésekrél a beiratkozassal
egyidejiileg, vagy a diagndzis ismertté valdsat kovetden haladéktalanul tajékoztassa a
nevelési-oktatdsi intézményt, tovdbba koételes gondoskodni arrdl, hogy az életmentd
gyogyszert a gyermek, tanuldé mindig tartsa maganal. (Nkt. 72. § (1a))

Fert6z6 betegség estén a sziilonek bejelentési kotelezettsége van.

Betegség miatti hidnyzas utdn orvosi igazolds bemutatasa kotelez6. Az igazoldsnak
tartalmaznia kell a betegség miatt bekévetkezett tdvollét pontos idétartamat is.

Minden intézményhasznald kotelessége, hogy a munka-, tiizvédelmi, baleset-megeldzési
szabalyokat megismerje, betartsa.

Tlz esetén riasztasra a folyosdkon kifiiggesztett rend szerint kell elhagyni az éptiletet. A
menekiilési irAnyokat minden tanév elején az osztilyféndk, csoportvezetd ismerteti és
gyakoroltatja tanitvanyaival.

Vészhelyzet (természeti katasztrofa, tliz, robbantdssal torténd fenyegetés),
balesetveszélyes helyzet észlelése esetén a tanulé azonnal értesitse a legkodzelebbi
pedagogust.

Az intézményben tortént balesetet azonnal jelenteni kell az tigyeletes pedagégusnak,
balesetvédelmi feleldsnek, intézményvezetdnek.

Testnevelés 6ran testékszer, ékszer, karéra viselése tilos.

A tanulok az intézmény épiiletében gy viselkedjenek, hogy ne veszélyeztessék sem
onmaguk, sem masok testi épségét! Az intézmény egész terilletén a ,Jobbra tarts!”
kozlekedés érvényes.

Tilos az intézménybe sériilést okozé targyakat (pl. petardat, sziré-vagd, valamint
fegyvernek mindsiilé eszk6zoket) behozni!

Tizveszélyes, tiizet okozd anyagot (gyufa, petdrda, Ongyujtd), és sériilést okozo,
veszélyes targyakat a tanuldknak az intézménybe hozni, illetve az intézmény altal
szervezett programokra elvinni tilos!

Sajatos baleset- és tlizvédelmi szabdlyok vonatkoznak a szaktantermekre. Ezeket a
szaktandrok ismertetik a tanulokkal az elsé tanéran.



o Az intézmény teriiletén és az iskola altal szervezett iskolan kiviili programokon szeszes
italt, energia italt, drogot vagy egyéb tudatmoédosité szert fogyasztani, valamint
cigarettazni tilos!

e A tanul6 a liftet sziikséges esetben és feln6tt jelenlétében hasznalhatja.

e Az 6vo, védo eldirdsok az életkornak megfeleld szinten torténd ismertetésének tényét és a
jelenléviket a naploban dokumentalni kell.

e Jarvanyiigyi veszélyhelyzet esetén a kormanyzat és az egészségiigyi hatdsag utasitasai és
rendelkezési szerint kell eljarni.

2.1. A tanulok értékei biztonsagos megorzésének rendje, a tanulé anyagi feleléssége

A tanuldk értékeinek biztonsagos megdrzése, az €piilet berendezési targyainak, felszereléseinek
védelme érdekében sziikséges rendelkezések:

e Minden tanulé kotelessége, hogy az iskola helyiségeit, berendezési targyait
rendeltetésszerlien hasznalja!

e Az intézményi vagy egyéb tulajdonban (tankOnyvek, iré- és szamitogépek stb.)
gondatlansagb6l okozott karért a tanul6 anyagilag, a szandékos karokozas esetén pedig
anyagilag ¢és fegyelmileg is felelés. A kartéritési kotelezettség mérséklésének
mérlegelése, illetve elengedése tekintetében az intézményvezetd dont.

e Amennyiben a tanulé gondatlansagbol vagy szandékosan kart okoz, az NKt. 59. szerinti
eljaras szabalyait kell alkalmazni.

e Szandékos karokozast fegyelmi felelésségre vonas kovethet.

e A kollégium valamennyi tanul6 részére koteles zarhatod szekrényt vagy fidkot biztositani.

e Mas személyes holmijat jogosulatlanul kinyitni, abba belenyulni tilos.

e Az iskolai munkdhoz nem tartozé targyakért valamint a tanuléndl 1évé készpénzért,
bankkartyaért az iskola felelésséget nem wvallal (diktafon, MP3/MP4 lejatszo,
mobiltelefon, pendrive, tablet, laptop, ékszerek stb.). Ezeket csak sajat feleldsségére
hozhatja magéval a didk.

2.1.1 Tiltott és hasznalataban korlatozott targyakra vonatkozo szabalyok, eljirdsrend
A tiltott targyak:
- kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkozok (pl.gazspray, kés)
- 18 év alatti személy részére nem értékesithetd termékek (pl. dohanytermék, alkohol)
- azon dolgok, amelyek birtoklasa blincselekmény vagy szabalysértés (pl. kabitoszer)

Ha az a gyand meriil fel, hogy olyan tiltott tirgy van a tanulénédl, aminek birtokldsa
blincselekmény vagy szabalysértés (pl. kabitoszer), akkor

- fel kell szolitanunk a tanuldt, hogy igazolja, hogy nincs néla ilyen tiltott targy

- értesitentink kell a rend6rséget

- értesiteniink kell a sziil6t.

Ha olyan tiltott targyat vesziink el a tanul6t6l, ami a kdzbiztonsagra kiiléndsen veszélyes
(pl. kés) vagy olyan tiltott tirgy van a birtokdban, ami 18 életévét betdltott személynek nem
értékesithetd (pl. cigaretta), akkor azt el fogjuk venni és foszabalyként a sziilének fogjuk
visszaadni (kivéve, ha a tanul6 18. életévét betoltotte vagy a tiltott targy egyértelmiien mas, a
tanul6tol és a sziil6tol eltérd 3. személy tulajdona).



Hasznalataban korlatozott targyak:

Ide tartoznak a telekommunikacios eszk6zok - kiilonosen a mobiltelefonok -, a kép- vagy
hangrogzitésre alkalmas eszkGzOk és az internetelérésre alkalmas okoseszkzok
(pl. tablet, okoséra). Ezek az iskolaba ugyan bevihetok, de a tanitidsi nap kezdetén, a
tanitasi 6rak megkezdése el6tt az intézmény hazirendjében meghatarozottak szerint
kikapcsolt allapotban le kell adni 6ket a tanitisi nap idétartamaira, és azt a hazirendben
meghatarozottak szerint kell visszaadni a nap végén.

2.1.2 A tiltott, a hasznilataban korlitozott, valamint az iskolai tanuldshoz nem sziikséges
egyéb dolgok behozatala az intézménybe

1. A tanulé minden tanitasi napon az els6 tanora kezdetén kdoteles leadni az elsé tanorat tarto
pedagdgusnak/asszisztensnek a birtokdban 1évé azon targyakat, amely targyak a nevelési-
oktatdsi intézményekben a tiltott és a hasznélatdban korlatozott targyak korérél, valamint a
targyakra vonatkozo eljarasrend részletes szabalyairdl sz616 245/2024. (VIII. 8.) Korm. rendelet,
valamint a Nemzeti Koznevelésr6l szolé 2011. évi CXC. térvény vonatkozo rendelkezései
értelmében hasznalataban korlatozott targynak mindsiilnek (igy példaul: mobiltelefon, tablet,
laptop, okoséra). A kollégiumi tanuldk a tanitas megkezdése el6tt a kollégiumban adjék le az
eszkozeiket.

2. A leadott hasznalataban korlatozott targyakat az atvevé pedagdgus/asszisztens a tanuldk eldl
elzért, tiroléeszk6zben helyezi el oly médon, hogy az egy osztaly tanuldi éltal leadott targyak
egy helyen keriilnek eltarolasra.

3. A tanuldk az altaluk leadott, hasznélataban korlatozott targyakat a tanitasi nap végén, az adott
tanitdsi napon az iskoldbol vald tavozaskor kapjék vissza. Ha a tanulé valamilyen okbdl
korabban tiavozik az iskolabdl, akkor az intézményegység-vezet6t6l kérheti vissza az altala
leadott eszk6zoket. A kollégiumi tanulok a kollégiumba vald visszaérkezéskor kapjak meg az
eszkozeiket.

4. Azon dolgokat, amelyek a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a hasznalataban
korlatozott targyak korérél, valamint a targyakra vonatkozd eljarasrend részletes szabélyairdl
sz616 245/2024. (VIIL. 8.) Korm. rendelet, valamint a Nemzeti K6znevelésrol szolé 2011. évi
CXC. térvény vonatkozo6 rendelkezései értelmébe tiltott targynak mindsiilnek, az iskolaba nem
vihet6k be. Az e szabaly megszegésével bevitt tiltott targyakat az 1. pont szerint kell leadni és
Orizni azzal, hogy azok visszaadadsara az adott tanulé osztalyféndke vagy az igazgatd jogosult,
feltéve, hogy az adott tiltott targy tanul6tol valo atvételét jogszabaly lehetdvé teszi.

5. A tiltott vagy hasznalataban korlatozott targyak birtoklasara vonatkoz6 szabalyok megszegése
esetén az iskola a nevelési oktatasi intézményekben a tiltott és a haszndlatdban korlatozott
targyak korér6l, valamint a targyakra vonatkozé eljarasrend részletes szabalyairdl szolo
245/2024. (VIII. 8.) Korm. rendelet, valamint a Nemzeti K6znevelésrél szolo 2011. évi CXC.
térvény vonatkozd rendelkezései alapjan jar el azzal, hogy a tiltott vagy hasznalataban
korlatozott targyak birtoklasara vonatkozé szabdlyokat megszegd tanuld fegyelmi felelGsségre
vonhato.

6. A tanulok az intézménybe a fentiek alapjan tiltott vagy hasznélatdban korlatozott targynak
nem mindsiil, de a tanuldshoz nem sziikséges mas dolgokat csak akkor hozhatnak magukkal, ha
azt elére valamelyik nevelével megbeszélik, vagy a tanitds kezdetén az Orat tarté nevelének



bejelentik. Az Orat tartd nevel$ utasitdsdra a tanulashoz nem sziikséges dolgot a tanulok
kotelesek leadni megérzésre az osztalyfénoknek.
7. Nagyobb értékii targyat (ékszert, értékes Orat stb.) valamint nagyobb Gsszegili pénzt a tanulok
az intézménybe csak a sziil6 engedélyével — csak sajat, illetve sziil6i felel6sségre — hozhatnak.
8. Amennyiben a tanulé elézetes engedély vagy bejelentés nélkill hoz az intézménybe a
tanulashoz nem sziikséges, de tiltott vagy hasznélataban korlatozott targynak nem mindsiilé
dolgot, és ez a tanitdsi id6 alatt kideriil, a tanul6 kételes az engedély vagy bejelentés nélkiili
dolgot leadni a nevel6nek megérzésre a tanitas végéig. Elsé alkalommal az engedély vagy
bejelentés nélkiil az intézménybe hozott, de tiltott vagy hasznalatdban korlatozott targynak nem
mindsiilé dolgot a tanulé a tanitési nap végén visszakapja, a tovabbi esetekben azonban ezeket a
dolgokat az intézmény csak a sziilének adja at. Ismétlédé szabalyszegés fegyelmi
kovetkezményeket von maga utén.
9. Tanuldinknak az intézményben és az intézményen kiviil tartott iskolai rendezvényeken tilos a
dohanyzés, az e-cigaretta haszndlata, a szeszesital, energiaital és az egészségre karos egyéb
szerek fogyasztasa. Az intézménybe és az azon kiviil tartott iskolai rendezvényekre olyan tanulo,
aki — az intézményben, iskolai rendezvényen szolgalatot teljesité személy megitélése szerint —
egészségre artalmas szerek (alkohol, kabitoszer stb.) hatdsa alatt all, nem léphet be. Ha emiatt a
tanul6 tavolléte mulasztasnak szamit, a tavollét igazolatlannak mindsiil.
10. Hasznalatban korlatozott targyak hasznalatanak engedélyezése: Kivételesen a tanitas alatt is
birtokolhatja és hasznalhatja a tanulé a hasznalatban egyébként korlatozott targyat (pl. telefont),
ha az igazgato egészségiigyi célbdl vagy pedagdgiai célbol a tanulmanyi rendszerben az éltala
meghatdrozott idészakra a szillé vagy gondviseld irasban beadott kérelmére engedélyezi. A
tanitd pedagogusok tajékoztatjak a sziiloket arrdl, hogy az eszkzok haszndlata mely tandrakon
sziikséges.
A birtokléasra és hasznalatra vonatkoz6 engedélyezést az igazgatd vagy a pedagégus végzi a
tanulmanyi rendszerben (KRETA), azzal, hogy rogziti:
a) a birtoklas és a hasznalat céljat,
b) az engedély érvényességének id6tartamat (tanora, foglalkozas, tanitdsi év), tovabba

¢) a birtokolhat6 targyat

2.2. Egyéb rendelkezések
e A sziilok — titkarsagi és gazdasagi irodai ligyintézésen til — az azonnal intézkedést nem
igényld esetekben - a fogadddrakat, illetve a pedagdgussal elore egyeztetett idépontokat
vegyek igénybe.
o A kiils6 latogatoknak, érdekléd6knek a portaszolgélatndl kell bejelentkezniiik. A portas
telefonon torténd értesités utan koételes a megfeleld intézményrészleg vezetdjéhez
iranyitani a latogatot.
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3. KEDVEZMENYES ETKEZES, SZOCIALIS OSZTONDIJ ES TANKONYVELLATAS
IGENYBEVETELE

A sziil6k gyermekiik étkezéséért téritési dijat fizetnek. Ennek mértékét az étkeztetési szolgaltato
hatdrozza meg a hatdlyos jogszabdly értelmében. Az étkezéssel kapcsolatos teend6krol
(megrendelés, lemondas hidnyzas esetén, a fizetés rendje) a sziilok tajékoztatast kapnak a tanév
elején vagy az esetleges valtozasok alkalmaval.

Az alanyi jogon jaré étkezés kedvezménye a mindenkori jogszabalyoknak megfelelé kérre
vonatkozik.

A gyermekvédelemrdl sz6l6 1997. évi XXXI. torvény 148. § (5) d. pontjaban szabélyozott
normativ kedvezmények figyelembevételével a téritési dij 50%-a a kedvezmény minden
gyermek részére. Az 6vodas és a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé 1-6.
évfolyamon nappali rendszerd iskolai oktatasban részt vevd gyermekek részére a kedvezmény
100%. A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt a sziilének a helyi dnkorményzattol kell
kérvényezni. A gyermek részére az étkezési téritési dij 100%-os kedvezményét a sziild az
igazolas benyujtasaval igényelheti. Az étkezési téritési dijakat a tanév rendjében el6re kozolt
idépontokban a téritési dij tligyintézénél kell befizetni. Hidnyzas esetén reggel 9-ig kell
lemondani az étkezést, ez esetben masnaptdl nem kell a téritési dijat fizetni. Az intézmény
szolgéltatasainak jbdli igénybevétele hasonlé médon térténik, a tanuld visszajovetele el6tti nap
9 6raig kell bejelenteni, hogy Gjbdl igényli az ellatast. Minden hoénap 15-ig beérkez6 igénylés a
kovetkezd honaptol érvényesithetd.

Intézménylink szocidlis Osztondijat nem juttat tanuldi részére, mert mind az oktatis, mind a
taneszk6z0k ingyen allnak a rendelkezésiikre. Szocidlis raszorultsdg esetén az étkezés és a
kollégiumi ellatas is ingyenes.
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4. A

SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEK, TANULO JOGAI ES

KOTELESSEGEI

4.1. A tanulo joga

allapotanak- megfeleld gydgypedagodgiai, konduktiv pedagogiai, egészségiigyl és

pedagdgiai c€lu habilitacios és rehabilitacios ellatasban részesiilni,

olyan kdrnyezetben €lni, ahol tiszteletben tartjdk a személyiségét, emberi méltosagat,

védelmet biztositanak szamaéra a fizikai és testi er6szakkal szemben,

biztonsagos, egészséges €s kulturalt krnyezetben tdlteni napjait,

képességeinek, adottsagainak és érdeklodésének megfeleld képzésben részt venni,

képességeihez mérten tovabbtanulni,

a Pedagogiai Programban meghatarozottak alapjan targyilagos, tobboldalt képzésben,

ismeretnyujtasban részesiilni,

kollégiumi ellatasban részesiilni, ha lakohelyétdl tavol esik az iskola,

allapotanak, adottsiganak megfeleldé megkiilonboztetett ellatasban részesiilni, a

pedagdgiai és egészségiigyi szakszolgalati intézményekhez segitségért fordulni,

személyes adatai jogszabalyoknak megfelel6 kezeléséhez,

a nemzeti és etnikai, valldsi hovatartozdsa szellemében élni, az intézmény adta

lehet6ségeken beliil ezt gyakorolni,

az intézmény lehetéségeinek megfelelden hit- és vallasoktatasban részesiilni,

a csalad anyagi helyzetét6l fiigg6en ingyenes vagy kedvezményes étkezésben vagy egyéb

kedvezményekben, illetve tamogatasokban részesiilni,

meghatarozott rend szerint igénybe venni az intézményben rendelkezésre allé

helyiségeket, eszkozoket (konyvtar, szaktantermek, sportiétesitmények),

segitséget kérni:

— az osztalyfonoktol, a tandroktol, a nevel6kt6l, ha a tanuldtarsakkal timad problémaéja,

— az intézmény vezetdjétdl, ha a neveldk részérdl érte sérelem,

— didkdnkorményzattdl, ha a jogait megsértették és probléméja nem oldodott meg,

— gyermek- és ifjusagvédelmi feleldstol, ha csaladi és magénéleti problémai vannak,

a didkonkorméanyzat (DOK) munkajaban részt venni, valaszté, jelolhetd és valaszthaté a

didkképviseletre,

részt venni személyesen vagy képvisel6i utjdn az érdekeit érinté dontések

meghozataléban,

részt venni az iskolamédia munkdjaban az el6irdsok betartasaval,

jutalmazasban részesiilni a meghatarozott formak szerint,

véleményt nyilvénitani szabadon, az emberi méltésag tiszteletben tartasaval, hatranyos

kovetkezmények nélkiil:

— kisebb kozosségekben (osztaly, kollégiumi csoport) az adott kézdsség dolgairdl,

— didktanécs iilésein az intézmény, a didksag életérdl, mikodésérdl,

tajékoztatast kapni személyét és tanulmanyait érint6 kérdésekrol széban vagy irasban:

— tantargyakhoz kapcsolédodan a szaktanartol,

— kozosségi tligyekben a kozdsség vezet6jétdl (foglalkozasvezetd, osztalyfonok,
csoportvezetd, intézményvezet6),

a megkeresést6l szamitott 30 napon beliil érdemi valaszt kell kapni,
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javitovizsgat tenni, ha tanév végén elégtelen osztalyzat keriil a bizonyitvanyba,
a hdzirendet megismerni minden tanév szeptemberében az elsé osztalyfondki 6ran.

Joga van a torvényes képviseldje kérésére:

budapesti lakosként napkozi otthoni, vidéki lakosként kollégiumi ellatisban részesiilni,

az intézmény ligyeletét igénybe venni,

a valaszthatd tantargyak és tandran kiviili foglalkozasok koziil az érdeklédésének
megfelelden részt venni,

tanar, neveld segitségét kérni a tanulé altal kivalasztott versenyre valo felkésziilésben,
részleges vagy teljes felmentésre a munka vagy az osztélyzas aldl, a jogszabélyok szerint,
engedélyt kérni a tavolmaradasra a szabalyozas szerint,

fiiggetlen vizsgabizottsag elott szamot adni tudasarol,

masik nevelési-oktatasi intézményben, vagy intézményiinkben az évfolyam masik
osztalydban — az intézmény vezetdjének elbirdlasa alapjan — tovabb tanulni.

4.2. A tanul6 kotelessége

a kotelezd és a valasztott foglalkozasok kezdetén idGben megjelenni és azokon részt

venni,

megbrizni, az eléirdsoknak megfelelden haszndlni és dvni a r4 bizott eszkdzoket,

intézményiink helyiségei €s a hozza tartozo teriiletek hasznalati rendjét betartani,

Ovni sajét és tarsai testi épségét, egészségét (A legkisebb sériilést is azonnal jelenteni kell

az ligyeletesnek, illetve a legkodzelebbi tandrnak.),

tliz- és balesetvédelmi oktatdsban részt venni, a szabalyokat megtanulni és alkalmazni,

haladéktalanul jelenteni a feliigyeletet ellato felnSitnek, ha a tanulé barmilyen balesetet,

veszélyhelyzetet észlel,

a tanitasi orakra és foglalkozasokra a sziikséges felszereléseket magaval vinni,

a tanitdsi id6ben tartott foglalkozasokon, programokon alkalomhoz ill6, az iddjarasnak

megfeleld, tiszta, apolt, a j6 izlést nem sértd 5ltdozékben megjelenni,

intézménylink hazirendjét betartani,

intézményiink alkalmazottainak, tanuldinak és hozzatartozéinak emberi méltosagat és

jogait tiszteletben tartani,

torvényes képviseldje ttjan irdsban kérvényezni:

— napkdzi otthoni felvételt és arrdl vald lemondast,

— szocidlis tamogatas, kedvezmények irdnti esetleges igényt,

— rendkiviili eltdvozast tanorarol, tanoran kivili foglalkozasrol, napkézi otthonbol,
tanuldszobardl, tigyeletrdl,

az intézményi el6irasok alapjan a mulasztast igazolni.

részt venni a tanitdsi id6ben szervezett, de nem az intézmény épiiletében megtartott

foglalkozasokon,

a kozOsség dontéseit, a fegyelmi hatarozatokat elfogadni, megtartani, a kartéritést a

dontések szerint rendezni,

vizsgat tenni, ha a szaktanar, a nevelGtestiilet vagy a torvényes képviselé a tanulményi

elémenetel alapjan sziikségesnek latja (osztalyozo, javito, kiilénbozeti),

a jogszabalyokban el6irt fizetési kotelezettségeknek eleget tenni.
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4.3. Jogorvoslati jog gyakorlasa
Ha a tanulé vagy kiskord tanulé sziildje, gondviseldje ugy itéli meg, hogy a Hézirendben
megfogalmazott valamelyik joga sériilt, akkor szoban vagy irasban panasszal élhet az alabbi
szemé€lyek barmelyikénél, a jogsérelem alapjaul szolgald {igy illetékességének és a korrekt
eljaras kovetelményének megfeleléen

e aziigyben érintett szaktandrnal,

e atanulo osztalyfénokénél (tanitdjanal),

e az osztalyért felelds intézményegység vezetdjénél,

¢ a Didkdnkorményzat elnokénél vagy

e az intézményvezetdnél.
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5. AZ INTEZMENYEGYSEGEK SZABALYOZASAI

5.1. Ovoda

5.1.1. Az évoddba jardsra vonatkozé eléirasok

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezd6 napjatol legaldbb napi négy oraban 6vodai foglalkozason vesz részt. A sziil6 -
targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem eldtt
tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjéig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti,
kiilonos méltanylast érdemld esetben, Gjabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31.
napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betdlti a Kormany rendeletében kijelolt szerv (a
tovabbiakban: felmentést engedélyez szerv) felmentheti az 6vodai foglalkozason valé részvétel
al6l, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakért6t
kell meghallgatni, csak az 6vodavezeté vagy a védond, tovabba tartds gyogykezelés alatt allo
gyermek esetében az Eiitv. 89. §-a szerinti altalanos jarobeteg-szakellatasban, vagy az Eiitv. 91.
§-a szerinti altalanos fekvobeteg-szakellatasban részt vevé szakorvos rendelheté ki. Tartds
gyogykezelés alatt 4ll6 gyermek esetében a kérelem a targyév Aaprilis 15. napja utan is
benyujthat6. Az eljaras id6tartama 6tven nap.

5.1.2. Az 6voda miikddési rendje

5.1.2.1. Az 6voda nyitvatartasi rendje

Az 6voda hétfotol péntekig naponta 7-t6l 18 oraig fogadja a bejard gyermekeket. Reggel 7.00-
8.00, valamint délutan 16.00-18.00 éra kozt iigyeletet biztositunk. Az ett6l eltérd iddpontokra az
6vodavezetd adhat engedélyt.

Az fiinnepek miatti munkarendben bekdvetkezett valtozasokrdl a sziilék legaldbb 7 nappal
korabban értesitést kapnak.

Ovodank a nyari idészakban a fenntartoval egyeztetett idészakban tart zérva. Ennek pontos
iddpontjarol a sziildket a jogszabalynak megfelel6en tajékoztatjuk.

A foglalkozasok és terapidk 9.00-kor kezdGdnek. A késve érkezdk csak az egyes fejlesztések
befejezése utan csatlakozhatnak a csoporthoz. A gyermek feliigyeletét addig a sziilének kell
megoldania.

A foglalkozasok rendjében bekovetkezett valtozasokrodl, illetve a nevelés nélkiili munkanapokrol
a félév rendjét ismertetd programbol szeptemberben és februdrban értesiilnek a sziilok.

5.1.2.2. Az 6voda napirendje

Napirendiinket a gyermekek életkoranak megfeleléen alakitottuk ki, melyben biztositjuk a
gyermekek szamdara a megfeleld idejii jatékidot, levegOztetést, pihendiddt, az étkezést és
mozgéast, fejlédésiikhdz szilkséges egyéb tevékenységeket.

Ovodank rugalmas napirend szerint miikodik.

A gyermekek étkezésének és egyéb tevékenységeinek zavartalansaga érdekében, a gyermekek
érkezésénél és elvitelénél kérjiik, vegyék figyelembe az 6vodai csoportok napirend;ét.

A gyermekek biztonsidga érdekében az Ovodaban tartozkodéds ideje alatt a gyermekek végig
pedagogus, pedagogiai munkat segit6 feliigyelete alatt allnak.
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Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekeiket kisérjék be az 6vodaba, és személyesen adjék 4t az ott
dolgozo6 személyzetnek.

frasbeli nyilatkozatra van sziikség abban az esetben, ha a gyermeket nem a sziilé vagy torvényes
képviseld viszi haza.

5.1.2.3. Az 6vodai étkezések idépontja
e reggeli: 7.30-8.00
e tizérai: 9.30-10.00
e c¢béd: 11.45-12.30
e uzsonna: 15.00-15.30
e vacsora: 17.30-18.00

5.1.2.4. Hianyzas

A gyermekek barmilyen okbdl toérténd hidnyzasat a sziilének jeleznie kell az dvoda felé. A

gyermek betegség miatti tdvolmaradasat a sziilonek be kell jelenteni az adott nap 9 draig a

csoportvezetd gyogypedagdgusnak.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkoztatasrol tdvol marad, mulasztasat igazolni kell.

Igazolt tavollét:

- sziil6 elére bejelenti az 6vondnek,

- sziild irasbeli kérelmére az 6voda vezetbje engedélyt ad. A megfelelé nyomtatvany a
csoportvezet6tdl kérhetd.

- orvosi igazolassal igazolja.

Igazolatlan tavollét:

- ha a sziil6 a tdvolmaradast nem igazolja.

Ovodai nevelésben részt vevé gyermekek esetében:

- 5 nevelési nap igazolatlan hidnyzas esetén nem csak a sziilé figyelmét kell felhivni a
mulasztds kovetkezményeire, hanem mdar jelzéssel kell élnie az oktatasi intézmény
vezetdjének a gyamhatosag, valamint gyermekjoléti szolgalat felé is.

- 10 nevelési napigazolatlan mulasztds esetén, az Ovoda vezetdjének a mulasztasrol
tajékoztatnia kell az dltalanos szabalysértési hatosagot.

- 20 oOvodai nevelési nap esetén mar a gyamhatosag kezdeményezi a csaladi potlék
folyositasanak sziineteltetését.

5.1.2.5. Betegség

Valamennyi gyermek érdekében beteg gyermeket 6vodéba befogadni nem lehet.

Minden sziildnek koételessége felhivni az gyogypedagdgus figyelmét arra, ha gyermeke
kiilonleges betegségre (epilepszidra, veszélyes allergiara, 1azgoresre, stb.) hajlamos.

Minden sziilonek, a gyermeke érdekében kotelessége a napkdzben elérhetdségére (telefonszam)
vonatkoz6 informaciét megadni az Ovodai beiratkozds alkalmaval. Ezt az informéciot a
pedagégusok minden nevelési év elején kotelesek egyeztetni a sziildvel é€s aktualizalni az
adatokat.

Az 6voddban megbetegedd, ldzas gyermeket a sziilének az értesitéstdl szamitott legrovidebb
id6n beliil haza kell vinnie.

Labadozé, gyogyszeres kezelés alatt allé gyermek az 6vodat teljes gydgyulasig nem latogathatja.

16



A gyermeknek gyodgyszert akut esetben, sziil6 irasbeli kérésére, az dvodavezeté engedélyével
adhat be az 6vodapedagogus. Az éalland6 gydgyszerek beadasdhoz orvosi papirok bemutatasa
sziikséges.

5.1.2.6. A gyermekek oltoztetésével kapcsolatos szabalyok

A sziild koteles a gyermekét tisztan, dpoltan hozni az dvoddba. A sziilék a napi vérhat6
id6jarasnak megfelelden oOltoztessék fel gyermekeiket, és valtéruhdzatrél (alsénemd,
fels6ruhazat, benti cipd) a sziilok gondoskodjanak.

A gyermekek ruhazata az 6voddban legyen kényelmes, tiszta, praktikus, a gyermek szdmara
konnyen le- és felvehetd. Sziikséges az atoltozéshez tartalék ruha.

A kell6 mennyiségii pelenkardl a sziil6 feladata gondoskodni.

Ev eleji sziil6i értekezleten tajékoztatast adunk a szitkséges felszerelésekrol.

5.1.2.7. A gyermekek szamara behozhatoé targyak

Az 6voda nem villal felelosséget az Ovodapedagogus altal nem igényelt, gyermek altal az
ovodaba hozott (aranyldnc, kardra, karkotd, egyéb értékes targyak, jatékok stb.) targyak
megodrzéséért, azok eltiinéséért.

5.1.3. Az 6voda és a csaldd egyiittmiikodésének formai

5.1.3.1. Sziildi jogok gyakerlasanak médja

A sziil6 joga a szabad 6vodavalasztas a Fovarosi Pedagdgiai Szakszolgalat, Székhely Szakért6i
Bizottsag javaslata alapjan.

A gyermekek csoportba térténd beosztdsdrdl az Gvodavezetd dont a gydgypedagdgus és a
terapias szakemberek bevonasaval.

A gyermekek fejlesztésének céljait a sziilokkel egyeztetve hatarozzuk meg az egyéni fejlesztési
tervekben. A gyermekek fejlodésérél folyamatosan tdjékoztatjuk a sziildket, évente egyszer
irasban.

5.1.3.2. Sziilokkel kialakitand6 nevelési elveink

Az aldbbiakban varjuk a sziilék egylittmiikdését:

- agyogypedagdgusok altal javasolt otthoni napirend betartdsa

- az 6vodaban elkezdett étkezési modok otthoni gyakorlasa

- az elsajatitott 6nkiszolgalasi tevékenységek sziilok altali elvarasa.

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelébb modszerrel neveljiik, szikség
van igazi egyiittmiikGdésre, nyitottsagra és Oszinteségre. Probléma, konfliktus, ellentét esetén
kérjiik, keressék fel a gyogypedagégust, illetve az 6voda vezet6jét, és kdzdsen probaljak
megoldani a konkrét helyzetet.

A sziil6knek lehetoségiik van ré — és igényeljiik is —, hogy az dvodéban foly6 pedagdgiai munka
kialakitdsaban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, Stleteikkel segitség eld a kozos
gondolkodast.
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5.1.3.3. Sziiléi kapcsolatfelvétel

Az 6vénét neveld munkdjanak végzése kozben csak indokolt esetben lehet zavarni. Indokolt
minden olyan eset, amely halaszthatatlan megbeszélést kivan a gyermek testi épségének,
megovasa és az 6voda zavartalan miikddése érdekében.

A sziil6i kapcsolatfelvételre biztositott idoszak a gyermekek atadasanak-atvételének ideje.

5.1.3.4. Férumok

- sziil6i értekezletek: évente 1-2 alkalommal,

- nyilt napok, k6z6s rendezvények,

- a gyogypedagdgussal torténd, rovid, esetenkénti megbeszélések.

Kérjik a sziiloket, hogy a gyermekkel kapcsolatos, vagy magénjellegli beszélgetésekkel a
pedagdgust munkaja kdzben hosszabb idére ne vonjak el a gyermekcsoporttdl, mert balesetet
idézhet €l és zavarhatja a nevelés, a gyermekekkel vald foglalkozas folyamatat.

A gyermekiikkel kapcsolatban informéciot csak a sajat pedagogusaitdl vagy az dvoda vezet6jétol
kérjenek.

5.1.3.5. Unnepek, hagyomanyok

Az tinnepek 6romteli kozos tevékenységei Gvodai életlink mindennapjainak. Lehetdség szerint
biztositjuk a sziildk szamara, hogy ezeken részt vegyenek.

Sziil6i kérésre biztositjuk az dvoddban a vallasoktatds lehetéségét nevelési idén kiviil, az 6voda
kiilon helyiségében.

5.1.3.6. SziilGi kozosség

Ovodénkban sziiléi munkakézosség miikodik:

- A sziil6i munkakozosség képviseloi figyelemmel kisérik a gyermeki jogok érvényesiilését, a
pedagogiai munka eredményességét.

- A gyermekeket érinté barmely kérdésben tajékoztatést kérhetnek az dvoda vezet6jétol.

- Az adott kérdés targyalasakor a sziil6i k6z6sség képviselje tanacskozasi joggal részt vehet
a nevel6testiileti értekezleten.

- A sziil6i koz6sség képviseldjén keresztiil véleményt nyilvanit a sziiloket anyagilag is érintd
tigyekrol, kapcsolattartasi rendrol.

5.1.3.7. A sziilé kotelessége

e Gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi, értelmi, erkolcsi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrol.

e Biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres 6vodaba jéarasat.

o Kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését, segitse a gyermek kozosségbe valod
beilleszkedését.

e Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozé pedagogusokkal az
egylittnevelés érdekében.

rrrrrr
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o A sziil6 lakcimét, valamint elérhet6 telefonszamat, annak valtozasait kételes bejelenteni a
csoportos Ovondének. Az adatokat az intézményi SZMSZ mellékletében talalhatd
Adatvédelmi szabalyzat szerint kezeljiik.

5.1.3.8. A sziilok 6vodaban tartézkoddasa
e Az 6voda bejaratat (szamkodos kapunyitdval ellatva) zarva tartjuk.
o Ovodénk lehet6séget nytjt a sziiléknek, hogy elbzetes egyeztetés utdn betekintést
nyerjenek 6vodai életiink mindennapjaiba.
e Idegenek csak vezet6i engedéllyel tartdzkodhatnak az dvoda teriiletén.

5.1.4. Egyéb rendelkezések
e Az 6vodai falitijsagot kérjiik, kisérjék figyelemmel pontos tdjékozddas érdekében.
e Az 6voda, valamint az intézmény egész teriiletén szeszes italt, energia italt fogyasztani,
kabitoszert vagy egyéb tudatmddositd szert hasznalni €s dohanyozni tilos!
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5.2. ALTALANOS ISKOLA

5.2.1. A tanulok kozosségei
Az iskolaban a tanulok a kovetkez6 tanuldi kozosségek munkajaban vehetnek részt:

e osztaly,

e didkonkormanyzat,
e sportkér,

o didkkoér.

A jelentkezés nem kotelez6. Tanuloi kzosséget 5 £6 felett lehet kialakitani.

A didkdnkorményzat dontési jogkort gyakorol — a nevel6testiilet véleményének meghallgatasaval
— sajat kdzosségi életiik tervezésében, szervezésében, tisztségviseldik megvalasztasaban.

5.2.1.1. Diakonkormanyzat

Iskolank didkjai érdekeik érvényesitése és iskolai életlik megszervezése céljabol
diskénkorméanyzatot (DOK) miiksdtetnek. Tevékenysége a tanuldkat érinté valamennyi kérdésre
kiterjed. A tanulék nagyobb kozosségét - didksag 25%-at + 1 {6t érintd kérdésekben az
iskolavezetés koteles kikémi a DOK véleményét, javaslatat. A DOK feladatainak elltéaséhoz
téritésmentesen haszndlhatja az iskola helyiségeit, berendezéseit, ha ezzel nem korlatozza az
iskola miikodését. Legfobb foruma az Iskolagylilés. Az érdemi munkat a megvélasztott
osztalytitkarokbdl, didkelnckbdl, diaktitkarbol és a didkdnkormanyzat munkéjat segitd
alkalmazottbdl all6 Didktandcs végzi. A tanulok nagyobb kézosségét érintd iigyek eldontése elbtt
ki kell kémi a didkdnkorményzat véleményét, melynek tolmacsoldsara a didkénkormdanyzat
(DOK) patronalé tandra vagy a DOK vezetdje jogosult.

5.2.1.2. A diakkorok

o Az iskoldban a tanulok igényeinek, érdeklédésének kielégitésére didkkorok mikkddnek. A
didkkor lehet: szakkor, érdekldési kor, Snképzokor, énekkar, miivészeti csoport stb.

o A didkkorok létrehozasara javaslatot tehet az intézményvezetbnek az adott tanévet
megeléz0 tanév végéig barmely tanuld, sziild, neveld, illetve a didkdnkormanyzat, a
sziiloi szervezet. A javasolt didkkor létrehozasardl minden tanév elején — az adott
lehetdségek figyelembevételével — a tantargyfelosztds, valamint az éves munkaterv
clfogadasakor a nevel6testiilet dont.

e A didkkorodket az intézményvezetd altal felkért nagykoru személy vezeti.

e A didkkorokbe a tanuloknak a tanév elején kell jelentkezniitk, és a didkkor
tevékenységébe a tanév végéig részt kell venniiik.

5.2.2. A tanulék tajékoztatiasa

A tanuldk napi tijékoztatasara szolgdl az iskolai hangosbemondé. Az iskolai eseményekrl az
osztalyfénokok rendszeresen tajékoztatjak osztilyukat. Ezt a célt szolgaljak az iskola folyosoin
elhelyezett faliujsagok is.

Az intézményvezetd iskolagyliléseken ismerteti az eltelt id6szak eredményeit, esetleges
problémait és az ezekb6l adodé elvardsokat, feladatokat.

5.2.3. Munkarenddel kapcsolatos szabalyok

5.2.3.1. Az intézmény munkarendjének altalanos szabalyai
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Az ellendrzé konyvek, e-ellenérz6 hasznalati rendje:

e osztalyban a tandr vezeti a tajékoztato flizetet, (e-) ellen6rzé konyvet, e-naplot

o az osztalyféndk legalabb havonta koteles a jegyek beirasat ellen6rizni

e a gyengén teljesitd, bukasra 4ll6 tanulé sziileit 5 héttel a félév, illetve az év vége elbtt az

osztalytanito, illetve a szaktanar koteles irasban tdjékoztatni

A tanulok hivatalos tigyeiket a titkdrsdgon és a gazdasagi iroddban a kiirt idépontokban
intézhetik.
A szilldk papir alapG tdjékoztatisa az e-ellenérzéd teljeskorii bevezetése utin a KRETA
rendszerbdl nyomtatott dokumentum forméjaban torténik értesiténként, melyet az intézmény ad
ki a sziil6 -tanév elején, irdsban benyujtott- kérésére legfeljebb havonta egyszer. A sziilé koteles
tajékozodni gyermeke eldmenetelérél, amit az intézmény elektronikus napléjaban hozzaférési
kddjaval megtekinthet.

A szillok kérdéseiket, javaslataikat, véleményiiket szoban vagy irasban, egyénileg vagy
valasztott képviseldik tutjdn kozolhetik az intézmény vezetOségével, pedagdgusaival, az
intézményi tanaccsal vagy a Sziiléi Szervezettel.

5.2.6.2. A tanév munkarendje

A szorgalmi idOszak idébeosztasat, elsé és utolsé tanitdsi napjat, a tanitasi sziinetek rendjét
minden tanévre vonatkozéan az oktatasi kormanyzat hatdrozza meg.

A tanitas nélkiili munkanapok felhasznélasar6l a tantestiilet, illetve a Diakonkormanyzat dont a
hatédlyos jogszabalyok alapjan. E napokat az éves munkarend tartalmazza.

A munkarendet a félév elso sziildi értekezletén irasban kapjak kézhez a sziil6k.

5.2.3.3. A tanitasi orak rendje

hétkéznapokon

1. 6ra: [07.40 - 08.25
2. 6ra: | 08.30- 09.15

3.6ra: |09.25-10.10
Lora: [10.30-11.15
Lora:  [11.25-12.10

.oOra:  [12.20-13.05
6ra: [13.15-14.00
.ora:  [14.10-14.55
9.6ra: |15.00-15.45
A gyerekek fogadasa az osztalyfolyoson reggel 7 6ratol a szabalyozott folyosotigyeleti beosztas
alapjan torténik.

Tanitasi 6rak csak a csengetési rendben meghatarozott idében tarthaték. Ettél valé eltérésre az
intézményvezetd adhat engedélyt. A tizorait a tanulok az osztalyban 10.10 - 10.30 kozott
fogyasztjdk el. A 20 perces sziinetet j0 id6 esetén a gyermekfeliigyelok feliigyelete alatt az
udvaron tolthetik a tanulok.

Az orakat, valamint a foglalkozasokat, illetve a délutanos munkat csak indokolt esetben lehet

SIS R-N RV IS

megszakitani.
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5.2.3.4. A tantargyvalasztassal kapcsolatos eljaras

A torvényi szabdlyozas szerint a tanulé gondviseldje valaszthatja meg, hogy gyermeke az iskola
lehetdségei szerint, mely idegen nyelv tanulasat kezdi meg 4. évfolyamtol, illetve részt kivan-e
venni hangszeroktatasban a 2. évfolyamtol kezd6déen.

A 3. évfolyam végén az osztalyfondk irasban tjékoztatja a sziiloket a valaszthatd nyelvekrdl.

A 1. évfolyam végén a sziiléknek lehetéségiik van hangszeroktatds valasztasara. Az osztalyfonok
irasban t4jékoztatja a sziiloket a hangszeroktatasrol.

A sziil6 majus 15-ig irasban nyilatkozik a nyelv, illetve hangszeroktatasi igényérdl, valamint a
hit- és erkolcstan vélasztasardl is.

Moédositasra csak a sziild irasbeli kérésére indokolt esetben van mdd. A kérés elfogadasardl az
intézményvezetd dont.

5.2.3.5. A tanoran kiviili foglalkozasok
e korrepetalas,
o fejleszt6 foglalkozas,
e szakkorok,
e tanfolyamok,
¢ sportfoglalkozésok,
o iskolai rendezvények, szabadidés programok.

A tandran kiviili foglalkozasok ideje a tanitdsi 6rdk utdn van. Ennek id6pontjat és helyét a
foglalkozast vezetd felndtt teszi kdzzé az elsé tanitasi héten. A foglalkoztatd helyiségekben csak
a foglalkozést vezetd személy engedélyével 1éphetnek a tanulok. A szakkorokre, tanfolyamokra,
sportfoglalkozasokra a meghatarozott idépontig irdsban kell jelentkezni. A jelentkezést a sziil6 is
alairja, ezzel engedélyezi a foglalkozasokon vald részvételt.

A mindennapos testnevelés keretébol heti két sportkori, sportegyesiileti vagy tajékozodas és
kozlekedés oran kotelezd a tanuloknak részt venni.

Ha a tanul6 a tanév elején jelentkezett tanéran kiviili foglalkozasra, kételes a foglalkozasokra
eljarni. A hidnyzést igazolni kell. A foglalkozasokrol valé tdvolmaradést indokolt esetben a sziilé
eldre, irdsban kérheti. Igazolatlan hidnyzas esetén a foglalkozas vezet6je irasban tdjékoztatja a
szUl6t.

Az iskolai munkaterv szerint szervezett kirdndulasokon, iskolai kulturalis rendezvényeken,
évnyiton €s évzaréon minden tanulénak részt kell vennie. Indokolt esetben az intézményvezetd
adhat felmentést — egyeztetve az osztalyfondkkel.

Az iskolai innepélyeken val6 részvétel minden tanul6 szamara kételez6.

5.2.3.6. Az iskolai konyvtar koélcsonzési és nyitvatartasi rendje

Pontirdssal késziilt szépirodalmi és ismeretterjeszt6 konyvek a Braille koényvtarban
hozzaférhetok. Kolcsonzés a szorgalmi idészakban az intézmény diakjai és dolgozéi szamara
ingyenes, de a sériilt vagy elveszett kotetekért a kdlesonzd anyagi felel6sséggel tartozik.

Nyitva tartas: hétfo-kedd: 12 és 15 dra k6z6tt, szerda-csiitortok: 13 és 14 6ra kozott, péntek 12 és
14 6ra kozott, valamint minden nap a 20 perces sziinetben.
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5.2.3.7. A napkéziotthon rendje

Napkoziotthoni foglalkozasban részt vehet minden tanuld, akinek gondviselGje irdsban kéri
gyermeke felvételét. A napkoziotthonos foglalkozasok a tanitdsi Ordk befejezésétol alsd
tagozaton 17.00 6réig tartanak.

A napkdzi otthonos tanuldk a foglalkozasi idén beliil csak a gondviseld irasbeli engedélyével,
indokolt esetben tdvozhatnak.

5.2.3.8. Hianyzasok igazolasa, engedélyezése
A tanulé igazoltan maradhat tdvol a kovetkezd esetekben:

e A tavolmaradast az intézményvezetd, az érintett int€zményegység-vezetd a sziild eldzetes
kérésére, a tavollét megkezdése eltt engedélyezte.

o A sziild egy tanév soran elére és utdlag 3 munkanapnyi (alsé tagozaton 12, felsé
tagozaton 15, szakiskolaban 24 tanitdsi 6ranyi) hidnyzast igazolhat, akar tGbb részletben,
ha a sziild a hidnyzés megkezdésének napjan a tavollétet személyesen vagy telefonon
bejelenti €s azt utdlag irasban igazolja. Ezen feliil a tovabbtanulé didkok palyavalasztési
rendezvényeken valo részvételre tovabbi 2 napot vehetnek igénybe.

e A tavollétet orvos igazolta, és azt a sziil6 aldiraséval ellatta.

Az orvosi €s az utdlagos sziil6i igazolést az igazolt id6szak végét kdveto elsd tanitasi napon kell
az osztalyfdndknek atadni. A tanuld legfeljebb 250 tanitasi 6rardl hidnyozhat. Ha a tanérai
hianyzas Osszege meghaladja a 250 6rat, akkor a tanév végén nem osztilyozhaté a tanulo,
kivéve, ha nincs igazolatlan hidnyzasa, és a nevelétestiilet lehetéséget ad arra, hogy minden
targybol osztalyozé vizsgan teljesitse az éves kovetelményeket. Ennek az osztalyoz6 vizsganak
az idépontjat az intézményvezeto tiizi ki a neveldtestiileti dontést kvetden.

Tanév végén nem osztalyozhaté a tanuld, ha egy adott tantargybdl igazolt és igazolatlan
hianyzéasainak az Osszege meghaladja a tantargy éves oOraszdmanak 20%-at, kivéve, ha a
nevel6testiilet engedélyezi, hogy osztilyozd vizsgat tegyen. Nem bocsathatd osztalyozo6 vizsgara
a tanuld az el6bbi esetben, ha az igazolatlan 6rdk szama meghaladja az igazolt mulasztisok
szamat.

Ha a tandra kezdetére nem érkezik meg, elkésik a tanuld, azt igazolnia kell (igazolhatja az orvos,
a sziil6, és hivatalos szervezet). Késésnek mindsiil, ha a tanulé az orakezdést kbvetden érkezik
meg a tanérara. A napléba a késés ténye mellett a mulasztott id6étartam (perc) is bejegyzésre
kertil, s ha t6bb késés egylittes mértéke eléri a 45 percet, igazolatlan 6ranak mindsiil. Késést az 1.
tanérardl a sziilo, vagy az illetékes kozlekedési vallalat igazolhat egy héten beliil.

A nem igazolt hidnyzdsok igazolatlannak tekintendék. Errél a sziilét — elsGsorban az (e-
)ellendrzon keresztill — azonnal tajékoztatni kell.

Az igazolés bemutatasanak hatérideje lejarta utan, illetve amennyiben az igazolatlan o6rdk szdma
eléri a torvényben meghatarozott mértéket a hivatalos eljarast meg kell inditani.

Az elkésd tanuld nem zarhaté ki a tanérarol. Ot igazolatlan késés esetén osztalyfénoki
figyelmeztetésben részesiil a tanulé.

A tanul6 tanitasi idoben, az 6rakozi sziinetekben €s a szervezett programok ideje alatt az iskola
épiiletét és udvarat az osztalyfénok, vagy a szaktanar, vagy az iskolavezetok engedélyével
hagyhatja el. Egyéb esetben az iskolabdl valo kilépés tilos, sulyos fegyelmi vétség.

Versenyen vald részvétel esetén csak a versenyt szervezd tanar altal engedélyezett idében
hianyozhat a tanulé az iskolabdl. Ilyen esetben a hidnyzast igazoltnak tekintjiik.
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5.2.3.9. Felszerelés, hazi feladat

A tanuldnak az iskolaba, tanitasi orakra kotelessége a felszerelését (konyv, fiizet, ir6gép, Braille
lap stb.) magéaval vinni. A hianyzé felszerelés nem mentesiti a kévetkezd ordra vald késziilés
aldl. Az 6rai anyag potlasa a tanulé feladata. A felszerelés hidnyat jelenteni kell a szaktanarnak,
aki tobbszor eldforduld hidnyossag esetén szaktanari figyelmeztetésben részesiti a tanul6t. Err6l
a sziiloket az (e-)ellen6rzon keresztiil tajékoztatja. Ha a tanul6 valamilyen taneszkoze elveszett,
azt mieloébb potolni sziikséges. Az iskoldba csak a tanulashoz sziikséges felszerelést hozhatja
magaval a tanuld.

Az értékes targyakért (ékszer, Ora, zsebszamologép, mobiltelefon, pendrive, discman, tablet,
laptop stb.) valamint a tanulénal 1évé készpénzért, bankkartydért az iskola nem wvéllal
felel6sséget!

A mobiltelefont tanitasi oran, iskolai rendezvényen kikapcsolt dllapotban kell tartani. Ha a tanul6
a telefon hasznélatival zavarja a tanérat, tanari figyelmeztetést kap.

A tanitdsi Ordkra vald felkésziilés szerves része az irasbeli hédzi feladat elkészitése. Ennek
tobbszori hidnya szaktanari figyelmeztetést von maga utan.

Verseny miatti tanulmanyi mulasztast a tanulé koteles a tanar felszolitasa nélkiil potolni.
Testnevelés ordkon a tanulé koteles az eloirt felszerelésben megjelenni. Ez pdlo, révidnadrag,
valté zokni ¢€s tornacipd, tornaruha, illetve fiszofelszerelés (Gszénadrag, uszodressz, szdsapka,
torilk6z6, papucs). A felszerelés tobbszori hianya vagy hidnyossaga utan a szaktanar a tanul6t
figyelmeztetésben részesiti. Testnevelés orakrol felmentést csak orvosi igazolassal vagy a sziilé
irasbeli kérése alapjan kaphat a tanulo.

5.2.3.10. Szamonkérés

Minden tanulé joga, hogy tudasarél széban vagy irasban szamot adjon.

A szamonkérés modjardl a szaktanar ad tajékoztatast a tanév elején.

Tantargyanként a félév lezarasdig minden tanulonak minimum harom osztalyzatot kell szereznie,
melyhez a lehetdséget a szaktanar feladata biztositani.

A szerzett osztalyzatok kozoétt kiemelt jegynek szamit a témazard felmérés vagy dolgozat, amely
a félévi, év végi jegyet dontden befolyasolja.

Kiemelt jelentdsége miatt a témazard dolgozat megirdsa minden tanuld kotelessége. Hianyzas
esetén az elmaradt témazarot a szaktanarral megbeszéElt idépontban potolni kell.

A tandr kotelessége a témazard idépontjarol legalabb egy héttel el6bb tajékoztatni, figyelve arra,
hogy egy tanitasi nap két tantargynal t5bbol ne irjanak a gyerekek témazar6 dolgozatot. (frasbeli
felelet, ropdolgozat, tajékozodo felmérés nem témazard!)

A megiratott dolgozatokat a neveld koteles két héten beliil kijavitani, a tanuloknak megmutatni, a
tipushibakat megbeszélni.

A tanulénak joga van, hogy a szaktanarral megbeszélve a rossz témazar6 javitasara lehetdséget
kapjon. (Ez nem az el6z0 jegy torlését jelenti!)

A témazaré felméréseket, dolgozatokat lehetéségekhez képest megmutatjuk a sziiléknek is
(fogadd ora, sziildi értekezlet keretén beliil).

5.2.3.11. Versenyek, jutalmazasok
A tanuldk érdeklédésiiknek megfelel6en tanulményi versenyeken vehetnek részt.
A versenyeken val6 eredményes szereplésért jutalomban részesiilhetnek:

e iskolai, hazi verseny esetén: szaktanari dicséret,
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e teriileti, varosi verseny esetén: osztalyféndki dicséret,

e Megyei, orszagos verseny esetén: igazgatodi, tantestiileti dicséret.
Sportversenyeken vald részvétel soran a tanul6 koteles az iskola hirnevéhez méltéan viselkedni
¢és képességeihez mérten legjobb tuddsa szerint teljesiteni. Sportversenyeken valé sikeres
szereplésért jutalomban részestilhet:

e versenyen valo részvételért: szaktanari dicséret,

e versenyen elért helyezésért: igazgatoi dicséret,

e nemzetkdzi/orszagos 1-10. hely: tantestiileti dicséret.

5.2.3.12. Az iskolan kiviili magatartas szabalyozasa, karos szenvedélyek

Az iskola épiiletében és udvaran, valamint az intézmény altal szervezett kiilsé programokon,
rendezvényeken dohdnyozni, alkoholt, energia italt és drogot fogyasztani tilos! Tilos tovabba a
verekedés, az agressziv magatartas, sériilést okozo targyak (pl. petarda, sziré-vagd, fegyvernek
mindsiilé eszkdzok) az intézménybe, illetve annak kiilsé rendezvényeire valé behozatala!

Azon tanuloktol, akik cigarettat, 6ngyujtét, gyufit, szeszesitalt, energia italt, drogot hasznalnak,
sériilést okozo targyakat tartanak maguknail (az elébb emlitett helyeken és esetekben), azonnal
elvessziik, és csak a sziil6knek adjuk vissza, illetve megfeleléen biintetjiik.

A tiltast megszeg6 tanuldk sziileit tajékoztatjuk a térténtekrol.

Sulyos rendbontés esetén a tanulét az intézményvezeté szobeli vagy irasbeli figyelmeztetésben
részesiti. Sulyos és indokolt esetekben a sziildket, a rendérséget, a mentdket, az orvost az iskola
azonnal értesiti.

A szervezett iskolai programokon vagy az iskoldhoz kapcsolédd barmilyen eseményen, ahol a
tanuld a tanuléi jogviszonybdl eredGen van jelen, a hazirend elGirdsai értelemszertien alkalmazva
érvényesek (pl. osztalykirdndulason, iskolai szervezésii orvosi vizsgalaton, annak oda- és
visszautjan, ko6z0s szinhazlatogatason, sportversenyeken stb.). Ezen esetekben az adott
foglalkozasért, programért felelds, illetve a kisérd tanar kéri szamon a hézirend betartasat.
Megsziinik a kotelezettség és ezzel egyiitt az iskola feleldsségi kore is a foglalkozasok utan, pl.
iskolabol hazamenet.

A didknak az iskolai és a kozlekedési szabalyok megsértésébdl (elszokik, mozgd jarmiire
felugrik stb.) eredd sériiléseiért, problémaiért a neveld, illetve az iskola nem felelds.
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5.2.3.13. Dicséret, biintetés, jutalmazas
A tanulok jutalmazésénak formai:

Formaja Oka Ideje Adomanyozza
. . . , .la tanév  folyaman,
szaktanari kiemelked6 tantargyi . , ’y ,
., o amikor a tanulé érdemes | a szaktanar
dicséret teljesitményért ,
lesz ra
) . L. i , |az osztalyfonsk a
ot cu 1. |Kiemelkedd tanulményi|a  tanév  folyaman, i y (
osztalyfénoki ] ) . = szaktanarok, a napkozis
. munka, versenyeredmény, | amikor a tanulé érdemes . , s
dicséret . e , nevelok és a DOK
ko6z0sségi munka lesz ra . .,
javaslata alapjan)
— kimagaslé6  tanulmanyi,|a tanév  folyaman,|az osztalyfén6k vagy a
d%csegret kulturalis ¢és | amikor a tanulé érdemes | szaktanar javaslatara az
sporteredményért lesz ra intézményvezetd
) . kimagaslé  tanulmanyi a szaktanarok, az
jutalomkényv - i~ L e s
) , kulturalis és | a tanév végén osztalyfénék, a napkdzis
(és oklevél) ., .
sporteredményért neveld
kitiné tanulmanyi
oklevél ., y a tanév végén az osztalyfénok
eredményért
. |példamutaté magtartasért o
nevelbtestiileti p o & .. L, az osztalyfonsk
., és/vagy kivald tanulmanyi | a tanév végén . , .
dicséret S, javaslatara a tantestiilet
eredményért

Csoportos jutalmazasi formdak lehetnek: jutalomkirandulas, szinhdz-, vagy kiallitds latogatdsa

stb.
Biintetés

A hézirendbe foglaltak megsértése fegyelmez6, ill. fegyelmi intézkedést von maga utan.
A fegyelemsértés mértékétdl fliggd intézkedések a kovetkezok:

Formaja

Indoka

szaktanari figyelmeztetés (szobeli,

irasbeli), szaktanari intés

a tantargyi kovetelmények nem teljesitéséért, a felszerelés,
a hazi feladat t6bbszori hidnya, az Ordkon el6forduléd
fegyelmezetlenség miatt

osztalyfénoki
(szo6beli, {irasbeli),
intés (irasbeli)

figyelmeztetés
osztalyfénoki

a tanuld tanulmanyi és magatartasbeli
kotelezettségszegése, a hazirend enyhébb megsértése

igazgatd figyelmeztetés
irasbeli)

(szobeli,

az iskolai hazirend gyakori megszegése, szandékos,
kisebb értékil karokozas, fegyelmezetlenség miatt

igazgatoi intés (irasbeli)

az iskolai hazirend sulyos megsértése, szandékos
karokozas, stlyos fegyelmezetlenség miatt

Valamennyi fegyelmezd intézkedést a sziilével tudatni és vele lattamoztatni kell.
Fegyelmi biintetések a pedagdgiai nevelés el6térbe helyezésével a fokozatossag elvét figyelembe

véve:
®  megrovas,
e szigord megrovas,

¢ meghatarozott kedvezmények, juttatasok csékkentése, megvonasa,
e athelyezés masik osztalyba, tanulécsoportba vagy masik iskoléba,
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e eltiltas az adott iskoldban a tanév folytatasatol,

e kizaras az iskolabol (Nk tv. 58. § ).

Stlyos fegyelmi vétség esetén az iskola — az iskola sziildi koézOssége és az iskolai
didkonkormanyzat k6z6s kezdeményezésére — biztositia a fegyelmi eljaras lefolytatasat
megel6z6 egyeztetd eljarast.

Az egyeztetd eljaras célja: a kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa, értékelése,
ennek alapjan a kotelességszegh és a sértett kozotti megallapodas létrehozasa a sérelem
orvoslasa érdekében.

Az egyeztetd eljaras rendje:

o A kotelességszegd tanuld — kiskoru esetén a sziilé6 — a fegyelmi eljards meginditasarol
sz016 értesités kézhez vételétdl szamitott 5 tanitasi napon beliil irasban bejelentheti, hogy
kéri az egyeztet6 eljaras lefolytatasat, de csak abban az esetben, ha a sértett tanul6 is
egyetért ezzel.

e Ha a kotelességszegh €s a sértett az egyeztetd eljaras soran megéllapodott a sérelem
orvoslasaban, kozos megegyezésilkre a fegyelmi eljards, a sérelem orvoslasahoz
sziikséges idore, de legfeljebb harom honapra felfiiggesztésre keriil. Ha a felfliggesztés
ideje alatt a sértett — kiskor esetén a sziild — nem kéri a fegyelmi eljaras folytatdsat, a
fegyelmi eljaras megsziinik.

o A sérelem orvoslasara a felek k6zott irasbeli megallapodast kell kotni.

e A fegyelmi eljarast le kell folytatni, ha az egyeztetd eljaras lefolytatasat nem kérik,
tovabba ha a kérés intézménybe t6rténé megérkezésétdl szamitott 15 napon beliil az
egyeztetd eljaras nem vezet eredményre.

Az egyeztet) eljaras lefolytatasaért felelos személyek:

e azigazgatd vagy helyettese,

e azigazgatd altal megbizott személyek,

e aziskola sziil6i kozosségének képviseldje,

e aziskolai didkonkormanyzat képviseldje,

e aziskola gyermekvédelmi felel6se.

A biintetést irasba kell foglalni, és azt a sziilé tudomasara kell hozni.

5.2.3.14. Az osztalyoz6 vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kivetelményei

A tantargyankénti vizsgakOvetelmények megegyeznek a  helyi tanterv tantargyi
kovetelményeivel (1asd Pedagdgiai Program).

A tanulmanyok alatti vizsgak tervezett idejével kapcsolatos eljarasi kérdéseket a Pedagogiai
Program nevelési része tartalmazza.

Az osztalyozd vizsgara jelentkezés modjaval és hataridejével kapcesolatos eljarasi kérdéseket a
Pedagdgiai Program nevelési része tartalmazza.

5.2.4. A tanulé altal eléillitott termék, alkotds vagyoni jogara vonatkozé szabalyok

A tanulok tanitasi ordkon, a szabadidGs tevékenység ideje alatt eldallitott alkotdsai vagyoni
jogara az iskola nem tart igényt. A tanulk ezeket az alkotdsokat hazavihetik. Amennyiben az
alkotasok az iskola folyos6i dekoracigjahoz felhasznalasra keriilnek, a tanuldi jogviszony
megsziinése utan — kérelemre — a tanuld visszakapja ezeket [Nkt 46 § (9)].

27



5.2.5. A helyiségek, berendezési targyak, eszkozok és az iskolahoz tartozé teriiletek
hasznalatanak rendje

A tanul6 igénybe veheti az iskoldban rendelkezésre allo eszkozoket, az iskola létesitményeit az
azokra érvényes szabalyok betartasaval, pedagogus felligyeletével, az iskolai munkaterv, érarend
illetve az egyéb szervezett foglalkozasok szerint.

Az osztalytermekben tartott osztidlyrendezvények, klubdélutanok utén a tanterem takaritasat a
rendez6 osztaly végzi.

A tanul6 az intézmény épiiletét, eszkozeit, berendezéseit rendeltetésszeriien kiteles hasznalni.
Elvért, hogy a hasznélat utan az eszkdzoket sértetlen, tiszta 4llapotban, rendezetten adja vissza.
A sériilt, balesetveszélyessé valo eszkozoket a pedagégusnak azonnal jelenteni kell.

Az informatika szaktantermekben tanitisi idon kiviil is csak pedagégus feliigyelete mellett
tartdzkodhat tanulé. Az informatikai teremben valé tartézkodas ideje alatt be kell tartani az
adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapcsolatban, a balesetvédelemmel kapcsolatban, és az
eszkozok és szamitdgépes programok éllapotdnak megdrzésével kapcsolatban a kotelezd

eldirasokat. Az interaktiv tabla feliiletének, illetve eszkoztaranak megrongalasaért az osztaly
tanuldi egyetemlegesen felelnek, amennyiben a kdrokoz6 személye nem ismert.

Az intézményi sport- és taneszkdzOk hasznélata tanari engedélyhez és feliigyelethez kotott mind
a tanorak ideje alatt, mind a tanorén kiviili idészakokban. Az intézmény jatszéudvara, valamint
sportlétesitményei csak tanari feliigyelettel hasznalhatok a balesetek megelézése és a gyors
segitségnytjtas érdekében. A tanulé a tornatermet, szaktantermeket és a miihelyeket a
tanordk idején hasznélhatja, tanéri jelenlét, & a helyi szabélyok betartasa mellett. A tanuld az
oltozoket, mellékhelyiségeket, ebédlét csak rendeltetés szerint veheti hasznalatba. Az
intézmény épitményeire, mint pl. kerékpartarolod, lugas, szerszdmos haz, stb. felmaszni tilos.

A tanari szobakban, irodiakban, konyhaban felnéttek dolgoznak. Amennyiben a tanulénak
sziikséges oda belépnie, illendden jelezze szandékat. Ezen helyiségekben 1évo eszk6zok (telefon,
szamitogép, fénymadsold, stb.) az ott dolgozok munkajat szolgaljak, a tanulé nem hasznalhatja
azokat.

Amennyiben valamely tanulé az intézmény épliletében, butorzatdban, eszkdzeiben kart okoz,
személyesen kell, hogy kijavitsa, helyrehozza azt (padfirka, vésések, stb.). Ha a rongalas,
kérokozas csak szakember bevonasaval vagy plusz anyag felhasznalasaval oldhaté6 meg, annak
koltsége a kéarokozdt, illetve gondviseldjét terheli. A tanuldk, dolgozdk tulajdondban vagy
birtokdban 1évé dologban térténé karokozas, rongalas jogi és anyagi felel6sségét a karokozénak,
illetve gondviseldjének kell viselnie. A tanulé tudomasul veszi, hogy a nem rendeltetésszerii
hasznilatb6l eredé6 minden karokozasért a nemzeti kéznevelésrél szold 2011. évi CXC.
térvény 59. §-a alapjan kartéritési felelosség terheli.
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5.3. A SZAKISKOLA ES A KESZSEGFEJLESZTO ISKOLA
A szakiskolai és a készségfejleszté iskolai tanulokra az altalanos iskolai hazirend vonatkozik,
kivéve a kdvetkezok szerinti szabalyozast.

5.3.1. A szakiskola miikodési rendje

A tanitas megkezdése el6tt 15 perccel lehet az iskolaba bejonni (7.25-t61).

A szakiskola hétfotol csiitértokig 18.50 orakor, pénteken 14 orakor zar, egyes kivételes
esetekben (pl. szakkoér) a nevel6tanar feliigyelete mellett 20 6rakor. A tanuldknak legkésobb
ebben az idépontban el kell hagyniuk a tantermeket. A rendezvények (fiinap, lanynap, mikulas-
nap, farsang, gyermeknap) alkalméaval ez az idopont 21 drara médosul.

Hétvégeken és a tanitasi sziinetek idején csak a szakiskola vezetdjének kiilén, irdsos
engedélyével lehet az osztalytermekben tartézkodni (tanulni).

A délelétti tanitds alatt (hétfotol csiitértokig 7.25-t01 15.45-ig, pénteken 7.25-t61 13.05-ig) a
tanulék nem hagyhatjak el az épiiletet a fébejaraton at. Ez a szabaly csak akkor oldhat6 fel, ha a
tanulét felndtt (pedagdgus, sziild, apold) kiséri.

A 18 év feletti szakiskolai tanulék a sziild/gondviseld irasbeli hozzdjaruldsa esetén kijéarasi
engedélyt kaphatnak, amelyet csak a 20 perces (nagy)sziinetben (10.10 és 10.30 kozott)
hasznélhatnak kilépésre.

A kilépési engedély személyes adatokat tartalmaz, masra at nem ruhdzhaté és barmilyen szakmai
indokbol vagy vétség esetén az intézményvezetd, helyettese, az osztalyfénok és a tobbi
pedagdgus, valamint a rehabilitacios tanar visszavonhatja.

A tanitds utan a kiskoru didkok — ha a sziil6é belegyezését adta — is csak kiilon engedéllyel
(osztalyféndk, nevelStanar), a tanitds végétol 17 oraig 1éphetnek ki, kivéve ha aznapra végleg
tavoznak (kollégiumba, haza).

A tanulok tanitasi id6ben és tanulokoron nem fogadhatnak vendéget. Erre nevelGtanar
engedélyével délutan 15 6ratol 17 6raig van lehetdségiik.

Az iskola udvarara csak tanari, asszisztensi feliigyelettel lehet kimenni.

Hirdetést, plakatot az oktatasi teriileteken csak az; igazgaté illetve az igazgatOhelyettes,
intézményegység vezetd engedélyével lehet kifliggeszteni.

A szakiskolai tanulok altalanos napirendje

7. 40-t61 15. 45-ig tanitas

13. 05-t61 14. 10-ig ebéd

13. 05-t61 17. 00-ig napkozi

15. 00-t81 19-ig kollégium
5.3.2. Miihelyrend

Nem végezhet munkat az a dolgozé vagy tanuld, aki:

e az elbirt védéberendezést nem hasznalja,

e Dbaleset- és tlizvédelmi felkészité oktatdson nem vett részt,

e azelbirt orvosi vizsgalaton nem vett részt.
A dolgozd vagy tanuld rosszullétét vagy sériilését koteles azonnal jelenteni felettesének vagy
oktatdjanak.
Az anyagmozgatds €s az anyagtarolas az 6vorendszabalyokban meghatarozott médon tdrténhet.
Az egyes gépek, berendezések el6irt munkavédelmi utasitasok betartandok.
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A tanmiihelyekben a munka akkor kezd6dhet, ha a szakoktatd megvizsgalta az eszk6zt (gépet),
¢s lizemelésre alkalmas allapotban talalta.

A gépek kezelésével csak az arra kiképzett, mar gyakorlattal rendelkez6é dolgozo, szakoktatd,
szakoktatdi feligyelettel tanul6 bizhaté meg.

Az lizemben 1év0 gépet elhagyni tilos!

A gép kezelbje eltavozas eltt a gépet koteles kikapcesolni. Ha a gépen barmilyen meghibésodast,
zavart €szleliink, azonnal jelenteni kell a szakoktatonak.

Munka kdzben szabadon 16g6 ruhat, gytirit, kark6tét, nyaklancot, flilbevalét viselni tilos! Laza,
lagy €s hossz hajat fel kell kotni, sziikség esetén fejkend6t vagy hajhalot kell hasznalni.

A gépekrol a véddberendezések eltdvolitasa szigorian tilos! Meglévé védGberendezés hasznalata
kételezo!

A munkadarabokat a gép mellett ugy kell elhelyezni, hogy a munkafolyamatot ne akadalyozzak.
A keletkezett hulladékot rendszeresen el kell tavolitani, a gép koriil rendet, tisztasagot kell
tartani.

A miihelyekben tanul6 feliigyelet nélkiil nem tartézkodhat!

A tanulé gondatlan vagy szandékos karokozasa esetén a tanulé sziildje a magasabb
jogszabdlyokban eldirt médon és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités pontos
mértékét a koriilmények figyelembe vételével az intézményvezetd hatarozza meg. Ha a karokozd
személye rejtve marad, mindazon tanuléi kozosségek viselik a kartéritési kotelezettség terhét,
akik a létesitményt, berendezést hasznaltak a kar keletkezése idején, és a kart nem jelentették.

5.3.3. A tanulé iltal eléallitott termék, alkotas vagyon jogira vonatkozé szabalyok

A tanmiihelyekben eléallitott termék az iskola tulajdonat képezi.

A tanulé évente két alkalommal a szakoktatéval megbeszélve, kivalasztva hazavihet egy-egy
munkadarabot.

A szakmai vizsga letétele utan anyagarban megvasarolhatja a sajat munkainak 50%-at, szintén a
szakoktatoval megbeszélve, szakmai szempontok alapjan kivalasztva.

5.3.4. Hianyzasok igazolasa

A szilil6 egy tanévben legfeljebb 3 tanitasi napot igazolhat. Az évi 1 alkalmon feliili vagy a
harom napot meghalad6 hidnyzas igazolasat csak orvosi (haziorvosi, szakorvosi, kérhazi) vagy
egyéb hivatalos szerv (birésdg, rendérség) éltal kiallitott igazolas alapjan tudja az iskola
elfogadni. Délutan is rendeld orvosi ellatasrdl (fogészat, szemészet, borgydgyaszat, tlidésziird
stb.) hozott, a tanitas orakra vonatkozé igazolas nem fogadhatd el. Kivételt képez az az eset,
amikor a novendéket idépontra rendelik be, vagy ha stirg6sségi ellatasban kell részesiteni.

Az osztalyfénok a tanulo sziileit az els6 igazolatlan 6ra utan értesiti.

10 igazolatlan Ora elérése utan az iskola értesiti a tankdteles didk lakohelye szerinti illetékes
jérasi hivatalt, aki a sziilé (gondvisel6) ellen szabalysértési eljarast kezdeményezhet.

Megszlinik a tanuldi jogviszonya — tank&teles kora tanuld kivételével — annak, aki igazolatlanul
harminc tanitdsi 6ranal tobbet mulaszt, feltéve, ha az iskola a tanul6t és kiskort tanulo esetén a
sziil6t legalabb két alkalommal irdsban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas
kévetkezményére.

Ha a tanulonak a gyakorlati képzésrol vald igazolt és igazolatlan mulasztisa egy tanévben
meghaladja a gyakorlati képzési id6 (6raszam) hisz szazalékat, a tanuld tanulményait csak az
évfolyam megismétlésével folytathatja.
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Ha a tanul6 gyakorlati 6rakrdl torténd mulasztisa a 20%-ot eléri, de igazolatlan mulasztasa nincs
¢és szorgalma, elért teljesitménye alapjan gy itélhetd meg, hogy mulasztisat a kovetkezd tanév
megkezdéséig potolja, illetbleg az elbirt gyakorlati kovetelményeket teljesiteni tudja, az
éviolyam megismétlésétdl el lehet tekinteni. Az ligyben a szakképzd iskola nevelbtestiilete dont.
Ha a tanulénak egynél tobb igazolatlan d6raja van, magatartdsa nem lehet példéds, 6tnél tobb
igazolatlan 6raval valtozd, tiznél tobbel rossz a tanulé magatartésa.

Ha a tanul6 mulasztasa eléri a 250 tanitdsi orat, akkor a tanuldé nem osztalyozhato, illetve a
neveldtestiilet engedélyével osztalyozé vizsgat tehet.

Az intézmény altal szervezett, tanitason kiviili munkanapon (kirandulas, kiéllitas stb.) is meg kell
jelenni, az indokolatlan hianyzas igazolatlan érat jelent. Tanulmanyi illetve sportverseny esetén
az osztalyfénok igazolja a verseny napjat.

5.3.5. A tanulékkal szembeni fegyelmez6 intézkedések
A hézirend minden tanulé szdmara kotelezd érvényll, megszegése fegyelmi eljaras alapjaul
szolgélhat. Azt a tanulét, aki

e tanulmanyi kételezettségeit folyamatosan nem teljesiti,

e atanuldi hézirend elbirdsait megszegi,

¢ igazolatlanul mulaszt, illetve t6bbszérésen késik,

e abiztonsag-, egészségvédelmi szabalyokat nem tartja be,

e rontja az intézmény hirnevét
figyelmeztetésben kell részesiteni.
A szakiskolai fegyelmezd intézkedések formai:

s szaktanari figyelmeztetés,

o szakoktatdi figyelmeztetés,

e nevel6tanari figyelmeztetés,

o osztalyfondki figyelmeztetés,

e osztalyfondki intés,

e igazgatdi figyelmeztetés,

e igazgatdi intés

o fegyelmi eljaras.
A fegyelmi eljaras sorén a szakiskola vezet6je, az illetékes tanirok, a DOK miikodését segitd
tanér és a tanuld jogainak védelme érdekében a gyermekvédelemért felelés tanar meghallgatja a
vétkes didkot és az esetlegesen érintett tObbi személyt, majd dontést hoz. Az eljarasrol
hangfelvétel és/vagy jegyzOkonyv késziil, ez utdbbit a megjelentek aldirjak.
A fegyelmi eljaras sordn foganatosithat6 intézkedések:

¢ Dbiintetés kiszabasa mellett figyelmeztetés az ismételt elkovetés kovetkezményeire,

s athelyezés az évfolyam masik osztalyaba,

o athelyezés masik, azonos tipust iskoldba,

e kizaras az iskoldbdl (tankételes esetén befogadé iskola keresése).
Stulyos fegyelmi vétség esetén a tanulot az iskolaba jaras aldl a fegyelmi targyalas id6pontjaig
felmentheti az intézményvezeto.
A tanul6 salyos kotelességszegése esetén a fegyelmez6 intézkedések fokozatainak betartasatol el
kell tekinteni. Stlyos kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:
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e ha magatartisival a tanulashoz, miivelédéshez vald jog érvényesitéséhez sziikséges
feltételeket, valamint a megfeleld munkakoriilményeket tarsai €s tandrai szamaéra
ellehetetleniti,

e agresszi0, a masik tanulé megsértése, bantalmazasa, megaldzasa,

e egészségre artalmas szerek és eszk6zok (dohany, szeszesital, drog, szir6-vago és sériilést
okozo eszkdzok) iskolaba hozatala, fogyasztasa,

e szadndékos vagy szandékos gondatlansagbdl ered6 karokozas,

e az intézmény nevel6i és alkalmazottai, valamint a didktarsak emberi méltosaganak
megsértése,

e czen tGl mindazon cselekmények, melyek a Biintetdé Torvénykényv alapjan
blincselekménynek mindsiilnek.

A tanul6 sulyos kotelességszegése esetén a tanuloval szemben a magasabb jogszabalyokban és
az intézmény fegyelmi szabdlyzataban el6irtak szerint fegyelmi eljards indithat6. A fegyelmi
eljaras meginditasardl az intézményvezetd vagy a nevelGtestiilet dont.

Ha a tanulét méltdnytalansag éri, eljarast indithat, de az eljaras meginditasa el6tt egyeztetési
lehetoséget kérhet az intézmény vezet6jétél illetve az intézményvezeto altal kijel6lt személytol.
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5.4. KOLLEGIUM

A Hazirendben foglaltak érvényesek a kollégium terilletén a kollégistakra, az intézmeény
valamennyi dolgozojara, az intézmény altal szervezett belsd-és kiilsé rendezvényekre, és a
kollégistdk kollégiumon kiviili tartézkoddsara (amennyiben kollégium 4ltal szervezett
programon vesznek részt.)

A intézmény hazirendjét minden nélunk tartézkodé kiilsés gyermeknek és neveldjének el kell
fogadnia.

A kollégiumi hazirend megsértése fegyelmez6 intézkedést vagy fegyelmi eljarast von maga utén.

5.4.1. A tanitasi napok rendje
Tanitas elotti 1d6szak
o ébresztés 6.00-t01 6.30-ig
o reggeli teendbk elvégzése 7.00 6rdig
o reggeli 7.00-t6l 7.30-ig, feliigyelettel Gnalléan, valamint segitséggel
e ezt kdvetben az also tagozatos tanulokat a gyermekfeliigyel6k az osztalyokba kisérik
e a7.és e folotti évfolyam tanuldi lemehetnek az osztilyterembe, felkésziilhetnek a napi
munkéra.

Tanulokor

o alsé tagozaton maximalisan 1 dra id6tartam
o felsd tagozat maximadlisan 2 6ra id6tartam

Kimend

Minden tanév elején a sziilének, gondviselonek irdsos formaban kell nyilatkozni a kijaras
engedélyezésérol. Latassériilt tanulok kijardsi engedélyét a rehabiliticids tanarnak is ala kell
irnia,

Kimendre a nevel6tanar adhat engedélyt, elozetesen sziikséges a sziilé, gondviseld beleegyezése.
Kimendre 6nalléan csak kijarasi engedéllyel rendelkezé illetve nagykoru tanulé mehet.

A fiatalnak a kimend alatt is be kell tartania a hazirendet. A hazirendet megszegé megfoszthato
kijarasi engedélyétol.

Vacsora
o Csoportbeosztas szerint 17.30-19.00 6raig

A vacsorazés csoportonként torténik, nevel6tandr irdnyitasaval.
Esti 6nkiszolgalasi teend6k 18.00 ératél egészen 21.00 oraig.
21.00 6ra utan tisztalkodni, mosni csak nevel6i engedéllyel lehet.

Villanyoltas
» 1-4. osztalyosoknak: 21 orakor
+ a fels6 tagozatosoknak és a szakiskolasoknak 22 érakor.
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A 7. és az e feletti évfolyamok tanuldi nevel6i, gyermekfeliigyel6i engedéllyel 22 oOraig
nézhetnek televiziot.

Villanyoltds utdn minden tanulé legfeljebb még egy oréat tolthet csendes elfoglaltsdggal, mint
példaul olvasids, radi6-, és zenehallgatas (ez utdbbiak csak fejhallgatoval).

A folyosokon 21 6ratdl csak masokat nem zavaro tevékenység engedheté meg.

A neveld, gyermekfeliigyelé — amennyiben a tanulé azzal masok pihenését zavarja - a tanul6nal
1év6 infokommunikacids eszkézoket 22 ora utan elkérheti és masnap reggelig elzarhatja.

5.4.2. A hétvégi hazautazais
o Péntekenként, illetve a sziinetek el6tti napokon az utolsé tanitasi 6ra utdn lehet a gyereket
hazavinni,
e A gyermekiikre vard sziilok a porta feletti részen, valamint a hatsé bejaratnal kijelolt
helyen véarakozzanak, hogy ne zavarjak a tanitést.
o A délutan folyaman a portds az iskolaradion keresztiil értesiti a tanuldkat arrdl, hogy a
sziil6 megérkezett.

rrrrrr

vezet6 engedélyével lehet tanul6t elvinni.

Visszaérkezés:
e Vasarnap délutan 14.00-t61 20.00 6raig, legkés6bb hétfon a tanitds megkezdéséig.
e A sziildk a kollégiumba gyermekért vagy gyermekkel csak neveld jelenlétében mehetnek
fel.
¢ Ha a tanul6 dllapota indokolja, a gyermek a csoport bejarataig kisérhet6.

5.4.3. Hétvégi napirend

Etkezések szombaton és vasarnap:
» reggeli 8.30 és 9.00 ora kozott,

e ebéd 12 érakor,

» vacsora 17.30 érakor

Hétvégeén az étkezési idopontok valtozhatnak a tanuldk programjaihoz alkalmazkodva.
Villanyoltas pénteken €s szombaton este 23 orakor. A felsé tagozatosok televiziot nézhetnek a
tarsalgoban, illetve csendes elfoglaltsag a haléban (radidzas, olvasas) 23 oraig engedélyezett.
A vasarnap este programja a hétk6znapokra vonatkozé napirend szerint zajlik.
A hétvége sordn a novendékek kotelessége a tanulasi feladatok elvégzése, rendrakas a
szekrényekben, fickokban.

5.4.4.Egyéb tudnivaldok és szabalyok

¢ A kollégium csak a szammal, vagy a gyermek monogramjaval megjeldlt ruhdkért tud
felelésséget vallalni. A gyermek ruhdirdl a sziilének célszerti leltart készitenie.
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e A kimend engedélyt az intézményvezetd €s/vagy intézményegység vezetdk adjak, irdsban.
Amennyiben a vezet6k nincsenek az intézményben, a kollégiumi munkakozosség-vezetok,
illetve a didkonkorményzat-vezetd adhat engedélyt. Visszatéréskor a gyermek koteles a
nevel6jénél vagy a gyermekfeliigyel6nél jelentkezni.

e A didkonkorményzat programjait és egyéb gyermekrendezvényeket az éves munkatervben
meghatérozott idépontban szervezzikk. A rendezvényeken az als6 tagozatosok 19.30-ig, a
fels6sok 21 6raig vehetnek részt.

e Kiilsés fiatal csak a vezeték engedélyével tartdézkodhat az intézményben.

e A tanuldi parkapcsolatokban elvarjuk, hogy vegyék figyelembe a tarsadalmi normékat és
egymashoz tartozdsuk kinyilvanitasival masok jo izlését ne sértsék. Semmilyen szexualis
tevékenység nem megengedett az intézmény teriiletén.

5.4.5. A tanulok jutalmazasa

A jutalmazas elvei

* azt a tanulot, aki tanulmanyi munkajat képességeihez mérten kiemelkeden végzi,

« aki kitartd szorgalmat, vagy példamutaté k6zOsségi magatartast tantsit, illetve hozzajarul a
kollégium j6 hirnevének megdrzéséhez, a kollégium dicséretben részesiti, illetve jutalmazza.

A jutalmazas formai

« gyermekfeliigyel6i és/vagy nevel6tanari dicséret szoban,

+ gyermekfeliigyel6i és/vagy nevel6tandri dicséret irasban, csoport eldtti kozléssel és a sziildk
irasban torténé értesitésével,

* kollégiumi intézményegység-vezetdi dicséret, csoport eldtti kozléssel, a sziilok irdsban térténd
értesitésével,

» nevelGtestiileti dicséret, kozgytlés eldtti kozléssel, sziild irdsban torténd értesitésével,

5.4.6. A kollégiumi tanulékkal szembeni fegyelmezo intézkedések

A kollégiumi héazirend minden tanulé szamara kotelezd érvényli, megszegése fegyelmi eljaras
alapjéul szolgalhat. Azt a tanul6t, aki

« a kollégiumi hazirend el6irasait megszegi,

* a biztonsag-, egészségvédelmi szabalyokat nem tartja be,

« rontja a kollégium hirnevét

figyelmeztetésben és/vagy kizarasban kell részesiteni.

A kollégiumi fegyelmezé intézkedések formai

* gyermekfelligyel6i és/vagy nevelbtanari szobeli figyelmeztetés,
* gyermekfeliigyel6i és/vagy nevelbtandri irasbeli figyelmeztetés,
* kollégiumi intézményegység-vezetdi szobeli figyelmeztetés,

* kollégiumi intézményegység-vezetdi irasbeli figyelmeztetés,

A fegyelmi eljaras soran a kollégiumi intézményegység vezetdije, az illetékes tanarok, a DOK
miikddését segitd neveld és a tanuld jogainak védelme érdekében a gyermekvédelemért felelds
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tanar meghallgatja a vétkes didkot és az esetlegesen érintett tobbi személyt, majd dontést hoz. Az
eljarasrol jegyzO6konyv késziil, ez utdbbit a megjelentek alairjak.

A fegyelmi eljaras soran foganatosithat6 intézkedések

* bilintetés kiszabdsa mellett figyelmeztetés az ismételt elkdvetés kdvetkezményeire,

» dthelyezés a kollégium masik csoportjaba,

» kizaras a kollégiumbdl (tankGteles koru tanuld esetén befogadé kollégium keresése).

Stlyos fegyelmi vétség esetén a tanulot a fegyelmi targyalds id6pontjéig a kollégiumi
intézményegység-vezetd a kollégiumbol kitilthatja.

A tanul¢ sulyos kotelességszegése esetén a fegyelmezo intézkedések fokozatainak betartasatol el
lehet tekinteni,

Stlyos kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek

» a megfelel6 munkakoriilményeket tarsai és tandrai szamaéra ellehetetleniti,

* agresszi0, a masik tanul6 megsértése, bantalmazasa, megalazasa,

+ egészségre artalmas szerek €s eszkozok (dohany, szeszesital, drog, szurd-vagod és sériilést
okozdeszk6zok) iskolaba hozatala, fogyasztasa, kiskoruaknak intézményen beliili terjesztése.

* szandékos vagy gondatlansidgbol ered6 karokozis,

« az intézmény neveldi és alkalmazottai, valamint a didktdrsak emberi méltosdganak megsértése,
* ezen tul mindazon cselekmények, melyek a Biintetd Torvénykonyv alapjan biincselekménynek
mindsiilnek.

A tanulo silyos kotelességszegése esetén a tanuldval szemben a magasabb jogszabalyokban és
az intézmény fegyelmi szabalyzatdban eldirtak szerint fegyelmi eljards indithaté. A fegyelmi
eljardés meginditdsarl az intézményvezetd vagy a nevelbtestilet dont. Ha a tanuldt
méltanytalansag éri, eljarast indithat, de az eljards meginditasa el6tt egyeztetési lehetdséget
kérhet az intézmény vezetdjétdl illetve az intézményvezetd altal kijelslt személytol.
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5.5 A GYERMEKOTTHON HAZIRENDJE

5.5.1. Altaldnos tudnivalék

Gyermekotthonunk — 2 lakasotthonnal - a 3. életéviiket bet6ltott, 24 évesnél nem idGsebb,
latassériilt és halmozottan sériilt, nevelésbe vett, €s utdgondozoi ellatasban részesiild fiataloknak
biztosit kiilonleges ellatast, akinek gondozasi helyéiil a gyamhivatal —a Teriileti Gyermekvédelmi
Szakszolgalat szakvéleménye alapjan — a Vakok Iskoldja Gyermekotthonit jeldlte meg. A
hézirend Osszeéllitdsa a gyerekek véleményének figyelembevételével tortént, felillvizsgalatara
évente sor kerill. Ismertetése utdn pontirasos és sikirasos véaltozatban, a gyermekotthon
irattartjaban, valamint a lakasotthonok hirdet6tablajan hozzaférhet6. Rendkiviili modositast az
otthon lakoi, a dolgozdk, ill. az intézmény vezetGsége kezdeményezhet, illetve jogszabalyi
el6iras alapjan keriilhet sor a hazirendben foglaltak modositasara.

A gyermekotthon a vak gyermekeket nevel6-oktato tébbeélu intézmény részeként miikodik, ezért
tertiletén érvényesek az intézményi hazirend el6irasai is.

5.5.2. A gyermekotthoni novendékek jogai és kotelességei:

5.5.2.1. Jogok

A gyermekotthonban €16 novendéknek életkorahoz, egészségi allapotahoz, fejlettségéhez,
valamint egyéb szilikségleteihez igazodban joga van:

e Aallanddsagot, érzelmi biztonsagot nyujté teljes korii ellatdsban, gondozésban,
nemzetiségi, etnikai és vallasi hovatartozasat is figyelembe vevé nevelésben, oktatdsban
részesiilni

e rehabilitacids, felzarkoztato, tehetségfejlesztd programokon és érdeklédésének megfeleld
szabadidés foglalkozasokon részt venni,

e vallasi vagy lelkiismereti meggy6z6dését szabadon megvalasztani, kinyilvanitani és
gyakorolni;

e véleményt nyilvanitani a részére biztositott nevelésrdl, oktatasrél, ellatasrol, a személyét
¢és vagyonat érint6 kérdésekrol tajékozodni;

o ¢rdekei képviseletére érdek-képviseleti forumba tagot delegélni;

e csaladi kornyezetbe vald visszatérését kezdeményezni, ahhoz tdmogatast kapni,
személyes kapcsolatait dpolni;

5.5.2.2. Kotelességek
A gyermekotthonban €16 névendék kotelessége, hogy:
e pgondozasa €s nevelése érdekében neveldjével egylittmiikédjon;
o képességeinek megfelelGen eleget tegyen tanulmanyi kételezettségeinek
o tartdzkodjék az egészségét karositd életmdéd gyakorlasatdl, és az egészségét karositd
szerek hasznalatatol,
* magatartasaval ne veszélyeztesse a t6bbi gyermek iranyaba kifejtett nevel6i munkat,
e akozosségi munkak (pl.: takaritas, f6zés, bevasarlas, a csoport, illetve lakas kornyékének
rendben tartasa) elvégzésében képességeihez mérten aktivan részt vegyen
e a hézirend el6irdsait betartsa.
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5.5.3. Miikodési rend

A gyermekotthon ndvendékei részére teljes korli, nagykortiak esetében a szerz6dés
szerinti ellatast biztosit az intézmény (széllas, étkezés, egyéni fejlesztd, segitd program,
szocialis és mentalis gondozas).

Ftkezésre a csoportétkezék haszndlhatok. A fiatalok a nevel6k segitségével a
gyermekotthon teriiletére behozott élelmiszerek higiénikus taroldsardl az arra kijelolt
helyen kotelesek gondoskodni. Etkezés utan kotelesek elmosogatni, a helyiséget
képességeikhez mérten rendbe tenni. A konyhai eszkézoket, gépeket a hasznalat
elsajatitasanak idoszakaban csak neveld jelenlétében hasznélhatjak.

Latogatdt a gyermekotthon teriiletén az tigyeletes neveld engedélyével hétfotol péntekig
14.00 -18.00 oraig, szombaton, iinnepnap és iskolai sziinet idején 10.00 és 19.00 ora
kozott fogadhatnak neveltjeink. A halészobdkba idegen személy csak valamennyi ott lako
beleegyezése utan 1éphet.

A novendékek a csoportok felszerelési targyait €s berendezéseit szabadon - mésok
nyugalmanak zavarasa nélkiil - rendeltetésszerien hasznalhatjak. Kotelesek azok
allaganak megodvasardl gondoskodni, a szandékossagbol, illetve nem rendeltetésszerii
hasznélatb6l ered6 karokat meg kell tériteni. A rendkiviili eseményt a novendékek
kotelesek azonnal jelezni az ligyeletes nevel6nek.

Valamennyi névendék rendelkezhet személyes tulajdonnal, melynek kiilén helyen térténd
6rzésér6l indokolt esetben az otthon vezet§je gondoskodik, aki feleldsséget csak az éltala
elkiilonitett helyen elhelyezett vagyontargyakért vallal.

Amennyiben valaki a gyermekotthonbol kiko6ltozik, a magaval vitt személyes targyakrol
jegyzokonyvet kell felvenni. A kizarassal tdvozott lakok, illetve a nem megfelelen
viselkedd vendégek a gyermekotthont nem latogathatjak.

A gyermekotthon teriiletére alkoholt, kabitoszert és kabitészernek minésiilé anyagot
bevinni, ott tarolni, fogyasztani, vagy mas részére atadni tilos!

A hétvégi rovid (24 Oras), illetve hosszi (péntekt6l vasarnapig) eltdvozasra, illetve
szabadsdgokra a team javaslatara, a kapcsolattartasra vonatkozé gyadmhatdsagi, illetve
birdsagi hatarozatokban megjel6lt korlatozasokkal a gyam és a gyermekotthon vezetdje
egyiittesen jogosult engedélyt adni.

A visszatérés 12 6rat meghaladd elmulasztésa, illetve az engedély nélkiili egyéb tavollét,
igazolatlan tavollétnek mindsiil. Az ilyen jellegli tavollétet az tigyeletesnek a
renddérségen, mint eltiint személyt jelezni kell.

A csoportok napirendjiiket maguk alakitjak ki. A fiatal koteles tgy felkelni, hogy az
iskolaban, munkahelyén vagy egyéb kotelezd elfoglaltsagan idében meg tudjon jelenni.
Az esti lefekvés kortol, egészségi allapottél, a masnapi elfoglaltsagtol fiiggben
egyénenként keriil meghatarozasra.

Minden gondozott szdmara biztositani kell annak lehetdségét, hogy hét kozben naponta
Osszesen legalabb 1 orat, hét végén pedig a lehetoségekhez mérten 1,5-2 6rat iranyitott
tevékenység nélkiil a szabad levegén tartézkodjon.

A kolesonds tiszteletadasnak, megszolitdsnak és beszédstilusnak mindenkor és
mindenkivel az emberi kapcsolatok altalanosan elfogadott szabalyaihoz kell igazodnia.
Az oktatasbol valamilyen ok miatt kimaradé gyerekek a szolgalatos neveld jelenlétében,
kivételes esetben (ha nincs szolgalatos) a gyermekotthon vezetdjének engedélyével
tartézkodhatnak a gyermekotthonban.
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e A fiatalok alanyi jogon - neveldjiikkel és az otthon vezet6jével egyeztetett iddpontban -
hétk6znap hétfotol péntekig 14. 00 - 20.00 éra, szombaton, iinnepnap €s iskolai sziinet
idején az életkoruknak megfeleléen — a rehabilitdciés tanar altal meghatarozott
utvonalon, illetve 14t6 kisérével - kimenét vehetnek igénybe. A kimend megvondsara
csak egészségligyi vagy fegyelmi vétség miatt kertilhet sor.

e A novendékek a gyermekotthon nyugalmat nem zavarhatjak.

e A fiatal masok nyugalmat, személyiségi jogait vagy testi épségét sértd, veszélyeztetd
magtartasa vagy egyéb a hazirendben foglalt szabalyok megsértése esetén a hazirendben
megjelolt joghatrannyal sujthato.

e A gyermekotthon vezet6je vagy az éltala megbizott személy (csoportvezetd) a
gyermekotthon szolgaltatasait igénybevevd fiatal részére koteles a szikséges
felvilagositast megadni a hazirendrol.

5.5.4. Erdekképviselet

A gyermek, a gyermek sziiléje vagy mas torvényes képviselje, valamint a
gyermekonkormanyzat és a fiatal feln6tt, tovabbd a gyermekek érdekeinek védelmét ellatd
érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek az
intézmény vezetdjénél vagy érdekképviseleti foruméanal.

o A gyermek ¢és ifjusidgvédelmi térvény alapjan, a gyermekotthonban €16 fiatalok
érdekképviseleti forumot miikodtetnek. Az EF tagjai énmaguk koziil nyilt szavazassal
vélasztanak elnkot. Az EF tagjai és szakmai szervek az intézmény vezetéjénél vagy EF-
nal panasszal élhetnek: az ellatast érintd kifogasok, a gyermeki jogok sérelme,
iratbetekintés megtagadasa és az intézmény dolgozoinak kotelezettségszegése esetén.

e Az EF a panasz kézhezvételétsl szamitott 8 napon beliil koteles iilést dsszehivni, ahol
dont a hataskorébe tartozéd tigyekben. Az iilés a tagok kétharmadanak jelenléte esetén
hatarozatképes.

o Az érdek-képviseleti forum megvizsgéalja a hozza benyujtott panaszokat €s a hataskdrébe
tartozé ugyekben dont, tovabba intézkedéseket kezdeményezhet a fenntartonal, a
gyermekvédelmi gyamndl, a gyermekjogi képviselonél, illetve mas hataskorrel
rendelkezd szervnél.

e A panaszos abban az esetben, ha az intézmény vezettje vagy az érdekképviseleti forum
15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgilat eredményérél, vagy ha a megtett
intézkedéssel nem ért egyet, jogorvoslati kérelemmel az intézmény fenntartdjahoz, vagy
a gyermekjogi képviselohoz fordulhat.

o Az érdekképviseleti forum az intézmény vezet$jénél véleményt nyilvanithat a gyermeket,
fiatal felnbttet érintd iigyekben, valamint javaslatot tehet az intézmény
alaptevékenységével Osszhangban végzett szolgiltatasok tervezésérdl, miikodtetésérol,
valamint az ebb6l szidrmaz6 bevételek felhasznaldsardl. Az érdekképviseleti forum
egyetértési jogot gyakorol a hdzirend jovahagyasanal.

e A novendékek szamara Dbiztositani kell, hogy részt vehessenek rendszeres
megbeszéléseken, ahol elmondhatjadk véleményiiket, beleszélhatnak az Oket érintd
dontésekbe (csoportgytilés, gyermek €s s ifjusagi érdek-képviseleti forum).

o Tajékoztatast kapnak minden oket érintd kérdésben. Az elhelyezés kérdésében a
novendékeket meg kell hallgatni.
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5.5.5. Napirend
Tanitasi napokon

A gyerekeknek egyénileg meghatirozott id6ben kell felkelniikk, hogy a reggeli
tisztalkodassal, Oltozk6déssel, sajat szoba rendberakasaval, reggeli készitéssel ¢és
reggelizéssel egyiitt a tanitds megkezdésére az Ovodaba, iskoldba érjenek, a kicsik
esetében a reggeli teenddk elvégzését a beosztott neveld irdnyitja.

Akik nem az osztalyban toltik a délutant, az utolsé tanitdsi ora, illetve ebéd utan
kotelesek a gyermekotthonban jelentkezni, s a délutdni tevékenységet neveldjiikkel
egyetértésben végezni. A kicsikért neveldik mennek a foglalkozéasaik befejeztével, és
veliik toltik a délutant.

A vacsorakészités, vacsorazas, és az azt kévetd rendrakas a kisebbeknek 17.30 —18.30
6raig, a nagyobbaknak 18.30-19.00 éraig torténik.

Az esti tisztalkodas legfeljebb 22.00 ordig tarthat. 21.00 6rakor mindenkinek a
gyermekotthonban kell tartézkodnia, kivételt képeznek a szervezett k6z0s programok.

A kicsiknek 21.00 orakor villanyoltas, a nagyoknak 21.00 - 22.00 6rdig csak csendes
elfoglaltsag engedélyezett a nappaliban, vagy sajat szobajukban.

Hétvégén, linnepnapokon és sziinetben:

Ebredés egyéni igények szerint, de legkés6bb 9.30 6rakor mindenki felkel.

Minden étkezés a gyermekotthonban térténik, ilyenkor t6bb lehetéség van az
Onkiszolgalési feladatok gyakorléséra.

A napi beosztast ugy kell kialakitani, hogy a feladatok mellett szabadidés
tevékenységekre is jusson id6. Lehet6ség szerint 1-2 6rat a szabadban kell tolteni.
Egyénileg, valamint a kollégiumi csoportok altal szervezett programon eldzetes
megbeszélés alapjan lehet részt venni.

Az esti teend6kre ugyanaz vonatkozik, mint a hétkéznapokon, de a hataridék 1 éraval
eltolédhatnak.
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VELEMENYEZESI, EGYETERTESL JOVAHAGYASI ES VEGREHAJTASI ZARADEK

A hazirendet a gyermekonkormanyzat és a gyermekotthoni nevelotestlilet
2024. szeptember 30-an véleményezte és elfogadta.

...................................................

a GYOK képviseldje

A hazirendet az igazgaté jovahagyta.

Budapest, 2024.10.01.
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6. ZARO RENDELKEZESEK

Késziilt: 2024. szeptember 30.

Vakok Egységes Gyogypedagégiai Moédszertani Intézménye, Ovodaja, Altalanos Iskolaja,
Szakiskolaja, Készségfejlesztd Iskolaja, Fejleszté nevelés-Oktatast Végzo Iskoldja, Kollégiuma
¢és Gyermekotthona

H-1146 Budapest, Ajtosi Diirer sor 39.

Hatalyba 1ép: 2024.oktober 1.

Ezzel egyidejiileg az €l6z6 héazirend hatalyat veszti.
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7. JOVAHAGYASL EGYETERTESI ES VEGREHAJTASI ZARADEK
A hézirendet a nevel6testiilet 2024. 09.30-4n elfogadta.

(2

! i S
L3 I/

Sziile Eszter
a neveldtestiilet képviseldje

‘Somorjai Agnes
~igazgato

A Sziiléi Szervezet a hazirend tervezetét megismerte, a dokumentumban megfogalmazottakkal
egyetértett.

Budapest, 2024. szeptember 30.

Dolowsciliak Claudia
a Sziil6éi Szervezet elnoke

Az intézményi tandcs a hazirend tervezetét megismerte, a dokumentumban megfogalmazottakkal
egyetértett.

Budapest, 2024. szeptember 30.

|

intézményi tanacs tagja
Téth Agnes

Az iskola didkénkormanyzata a hézirend tervezetét megismerte, a dokumentumban megfogal-
mazottakkal egyetértett.

Budapest, 2024. szeptember 30.

‘ |

ool A

L

2 DOK-dintke ——
(DOK segit6 pedagdgus)
Mészaros Attila

43



8. ZARADEK
A hézirend 2024.0ktéber 1-én 1ép hatalyba.
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1. szamua melléklet Jarvanyiigyi készenlét idején alkalmazando eljarasrend

A koznevelésben tanulé gyermekek ¢és a munkajukat végz6é pedagdgusok kdzvetve t6bb millid
allampolgarral vannak napi szintii kapcsolatban. Ezért esetiikben kiilondsen fontos a koronavirus
elleni védekezés minél hatékonyabb megszervezése.

Az ovintézkedések és a jarvéanyiigyi feladatok eredményes végrehajtisa céljabol, a Nemzeti
Népegészségiigyi Kozponttal és az Operativ Torzzsel egyiittmikédve, az alabbi protokoll
tartalmazza az intézményi szinten sziikséges intézkedéseket, mely a hazirend mellékletét képezi.
Az eljarasrend teriileti hatdlya kiterjed a teljes intézményre, az abban foglaltakat alkalmazni kell
az iskolan kiviil megszervezett programok soran is.

Személyi hatalya kiterjed valamennyi iskolahasznalora (gyerekek, tanulok, sziilk,
munkatarsak), illetve az intézménybe latogatokra.

1. Felkésziilés a nevelési évre, tanévkezdésre

1.1 Az intézményben alapos, mindenre kiterjed6 fert6tlenité takaritast végziink. Az
intézményegységek vezetdi valamint a miikédési koordinator folyamatosan ellenérizik a
takaritasok rendszeres végrehajtasat.

1.2 A ferttlenitdé nagytakaritds elvégzése soran figyelembe kell venni a Nemzeti
Népegészségiigyi K6zpont (a tovabbiakban: NNK) ajanlasat.

1.3 A fert6tlenitd nagytakaritds és a rendszeres fertStlenits takaritds elvégzéséhez sziikséges
tisztito- és fertétlenitd szerek biztositasa a fenntarté feladata.

1.4 A tisztité- és fert6tlenitészerek kiadasa a szokasos médon a raktarbol torténik. Azok tarolésa,
illetve a takaritas, fertotlenités soran minden esetben biztositani kell, hogy a vegyszerekhez a
gyermekek ne férjenek hozz4, illetve az ne keriilhessen a szervezetiikbe.

2. Belépés az intézménybe

2.1 Az intézménybe valé belépéskor minden tanuldndl, dolgozonal ¢és latogatonal
testhOmérséklet mérést kell végezniink. Akinél a testhoémérséklet magasabb, mint a rendeletben
meghatarozott ért€k, nem johet be az épliletbe. Ez a homérséklet mérés kdzponti utasitas, azt
megtagadni nem lehet. Aki mégis igy tesz, azt beengedniink nem szabad, tavolléte
igazolatlannak szdmit (gyerek, tanuld, intézményi alkalmazott egyarant).

2.2 Belépéskor kézfertdtlenité hasznalata kotelezd (ha valaki t6bbszér ki- és belép, minden
belépés alkalmaval ismételnie kell). Az ehhez sziikséges kézfert6tlenitét az intézmény mindkét
kapujanal, minden épiiletiink udvari bejaratdnél valamint az intézmény folyosoin is biztositjuk.
2.3 Az épiiletben és az intézmény teljes teriiletén mindenhol kotelezé a maszk viselése,
amennyiben a 1,5 méteres tdvolsag nem tarthaté egymas kozo6tt. A maszk kotelezd viselésére a
bejaratoknal felirat és piktogram figyelmezteti a belépd személyt. Amennyiben valaki nem visel
maszkot, szdbeli figyelmeztetésben részesiil. Harom szobeli figyelmeztetés utan a dolgozé
irasbeli figyelmeztetést kap, kiilsés személy esetén pedig belépést a tovabbiakban megtiltjuk.

2.4 Az intézmény dolgozdin €s az intézmény tanuldin kiviil (kivéve hatdsag, tankeriileti dolgozo,
szallitd szolgalat, szolgaltaté valamint a gyakorlatot teljesité féiskolai hallgaték) senki nem
1éphet be az épiiletekbe, igy a sziildk sem. Emiatt a fobejaratnal, a foépiilet udvari bejaratanal,
az 6voda folyoséjan az 6lt6z6knél, a készségfejleszté iskola bejaratdnal reggelenként iigyelet
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tartunk, ahol a testhomérséklet mérés megtérténik, valamint a sziilékt6l atvessziik a gyerekeket.
A sziilok a mérési pontokon til nem tartézkodhatnak az épiiletekben. A gyerekek délutani
kikisérését a kapukhoz szintén megszervezziik. A kollégiumba sem johetnek be a sziilok, ezért a
vasarnapi fogadast és a pénteki kiadast is a fentiek szerint alakitjuk ki.

2.5 A kollégék ligyeleti beosztasat a teriiletek vezet6i készitik el.

2.6 Amennyiben a sziilé ligyintézés céljabdl (pl. utazasi igazolvanyok kiadasa, igazolasok
kiadasa, ebédbefizetés) be kell j6jjon, a portan kell jelentkeznie, és varakoznia, amig a megfeleld
kolléga megérkezik. A sziilokkel valé kapcsolattartds elsésorban emailben vagy telefonon,
illetve a Kréta rendszeren keresztiil valdésul meg. Az ebédbefizetést lehetdség szerint atutalassal
kell teljesiteni.

3. Tartozkodas az intézményben, rendezvények, kirandulasok

3.1 Az intézményt kizardlag egészséges, tiineteket nem mutatdé gyermek, tanulé latogathatja. Az
oktatasban é€s nevelésben, illetve az intézmény miikodtetésében csak egészséges és tlinetmentes
dolgozé vehet részt. A sziilok, amennyiben gyermekiiknél tiineteket észlelnek, a NNK aktudlis
eljarasrendje alapjan gondoskodni kotelesek a gyermek orvosi vizsgalatrol. A sziilé koteles az
iskolat értesiteni, ha a gyermeknél koronavirus-gyanua vagy igazolt fertzés van.

3.2 Az osztalytermekben az osztalyok alacsony létszdma miatt gondoskodni tudunk a tanulék
lazabb elhelyezésérol, adott esetben csoportbontassal t6bb terem vagy egyéb rendelkezésre allé
helyiségek bevonasaval. A tanitasi 6rakon, foglalkozasokon a maszk viselése lehetséges, de nem
kotelezd.

Amennyiben a 1,5 méteres védbtavolsdg nem tarthatd be a kozdsségi tereken, Ggy az altalanos
iskola fels6 tagozatdban valamint a szakiskoldban és a készségfejleszté iskolaban az ott
tartézkodés idején javasolt a szdjat és orrot eltakar6é maszk viselése.

3.3 A tantermi oktatds soran az osztilyok keveredését el tudjuk keriilni. Lehetoség szerint az
osztalyok a tanitasi nap sordn ugyanazt a tantermet hasznaljak. Amennyiben ez nem megoldhato,
az osztalyok valtasa kozott a tantermekben feliiletfertétlenitést kell végezni.

3.4 A testnevelés ordkat az iddjaras fiiggvényében lehetbleg szabad téren tartjuk (udvar, terasz,
liget). Az orék soran a gyerekek latas- €s halmozott sériillése miatt a szoros testi kontaktust
igényld feladatokat nem tudjuk kikiiszobolni.

Az uszoda hasznalata soran a jelenlegi allasfoglalasok alapjan nem jelentkezik nagyobb kockazat
COVID atvitel szempontjabdl, mint barmely mas kdz6sségi tér hasznalata soran, igy alapesetben
az uszoda hasznalatat sem kell korlatozni. Az itt végzendé — specidlis — tisztitdsi, fertétlenitési
folyamatok, a nyilvantartasok, ¢és sziikséges vizsgalatok részletes szabalyozdsa a
Népegeszseégligyi Hatosdg 4ltal hatarozatban jovahagyott ilizemeltetési szabalyzat szerint
torténik.

Amennyiben a sportkérok megtartasat €s az uszoda hasznalatat fel kell fliiggeszteni, Gigy a
kozponti utasitasok szerint jarunk el.

3.5 A megfelel6 védoétavolsag betartdsa érdekében a mosdokban, az &ltézékben, a tornadrak
eltti €s utdni Olt6zésnél lehetdéség szerint ligyelink arra, hogy minimalizadljuk a
csoportosulasokat.

3.6 A szakiskoldban a gyakorlati foglalkozasok soran —ahol ezt a tanmiihely mérete lehetévé
teszi, biztositjuk a 1,5 méteres védétavolsagot. A gyakorlati képzéshez hasznalt eszkozoket —
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amennyiben azokat nem karositja — feliileti fert6tlenitdszerrel letisztitjuk a csoportok valtasa
kozott.

3.7 Az intézményen beliil — az ellatas profiljabél adodoan — nem lehet biztositani, hogy az egyes
osztalyok tanuldi, oktatdi élesen elkiiloniiljenek egymastél. A kollégiumi elhelyezés soran, az
uszoda, az ebédld, az udvar, a Nador terem hasznalatanal nem feltétleniil életkor szerint keriilnek
beosztisra a didkok, igy a keveredés elkeriilhetetlen. Ugyanakkor térekedni kell a
csoportosulasok elkeriilésére, mind a gyerekek, mind a felnéttek esetében.

3.8 A tanév soran esedékes, nagy létszamu tanul6 vagy pedagdgus egyidejii jelenlétével jard (pl.:
tanévnyitd linnepség, kulturdlis program) rendezvény megszervezése soran az Operativ Torzs
altal meghatdrozott létszamkorlatot betartjuk, lehet6ség szerint zarttéri helyett szabadtéri
rendezvényt szerveziink, vagy iskolaradion keresztiil tartjuk meg. A munkatervben megjelend
programok datumai mdédosulhatnak vagy adott esetben el is maradhatnak.

3.9 A sziil6k személyes megjelenésével jaréd sziil6i értekezleteket csak a jarvanyligyi el6irasok
betartésa mellett tartjuk meg. A sziikséges informacidkat e-mailben, a KRETA rendszerben vagy
az alkalmazott egyéb intézményi adminisztraciés rendszerben (honlap, hivatalos FB oldal)
kiildott tizenetekkel juttatjuk el a sziilokhoz.

4. Egészségiigyi szempontbdl biztonsagos kérnyezet kialakitasa

4.1 Az intézmény bejaratainal virusold hatasu kézfert6tlenitot biztositunk, ennek hasznalata
minden belép6 szamara koételezo.

Az intézménybe érkezéskor, étkezések elott €s utan alapos kézmosas vagy kézfertdtlenités
sziikséges (a gyerekek, tanulok esetében inkabb javasolt a szappanos kézmosas).

4.2 A szocidlis helyiségekben biztositjuk a szappanos kézmosasi lehetdséget. Kéztorlésre
papirtdrl6t biztositunk a textil tor6lk6z6 hasznalata kifejezetten keriilendd.

43 A személyi higiéné alapvetd szabélyairl a gyermekek, tanuldk részletes, az adott
korosztalynak megfeleld szintii tajékoztatast kapnak. A higiénés szabalyok betartdsa érdekében
minden kolléganak 6sztdndzni kell a gyermekeket a helyes viselkedésre. A mosd6hasznalat uténi
kézmosads, a papirtorilk6z6 haszndlata, a szoros kontaktussal jaré tidvozlésformak
minimalizalasa a megeldzést segiti.

A gyermekeknek tanitjuk az ugynevezett kohogési etikettet: papir zsebkendd hasznélata
kohogéskor, tiisszentéskor, majd a hasznalt zsebkendd szemetes kukaba dobéasa és alapos
kézmosas, esetleg kézfertotlenités.

4.4 A folyosOkon és a szocidlis helyiségekben a fert6tlenité takaritas sordn kiemelt figyelmet
forditunk arra, hogy a kézzel gyakran érintett feliiletek (ilyenek a padok, asztalok, székek, az
ajté-, ablakkilincsek, korlatok, villany- és egyéb kapcsolok, mosdok csaptelepei, WC lehuzok,
stb.) valamint a padlé és a moshatd falfelilletek virus6lé hatdst szerrel fertotlenitésére
keriiljenek.

A takaritast végzd dolgozok a mosdokban aldirasukkal igazoljak a takaritas idépontjat.

4.5 Az oOvodaban, iskoldban hasznalt jatékok, sporteszk6zok, jatszotéri eszkozok feliletét
rendszeresen fert6tlenitjiik.

4.6 Zart térben a korokozok koncentraciéjanak csokkentése érdekében kiemelt figyelmet kell
forditani a folyamatos vagy rendszeres, fokozott intenzitasu természetes szelloztetésre, mely
vonatkozik minden zért térre, igy a folyosdkra, valamint a szocidlis helyiségekre is. A helyiségek
ablakat id6jaras és kornyez6 forgalom fliggvényében lehetdség szerint nyitva tartjuk. Fokozottan
tigyelni kell a tanitdsi oOrdk, kollégiumi foglalkozasok kozotti szlinetekben a helyiségek
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szelloztetésére, amelyet minden munkatirsnak a sajat munkateriiletén naponta tSbbszoér
(idgjarastol fiiggéen) meg kell tennie.

4.7 A tizérai és uzsonna elfogyasztisa tovabbra is a tantermekben térténik. Az ételek biztonsagos
el6készitését és az osztalyokba torténd szallitds elokészitését az intézmény konyhdja biztositja.
4.8 Az étkeztetést végz6 személyzet szamara virusolé hatasu, alkoholos kézfert6tlenitd szert kell
biztositani, és annak rendszeres hasznalatiara fokozott hangstlyt kell fektetni. Az étkezést
biztosité ESZGSZ feleldssége, hogy a dolgozok egészségi allapotat fokozottan monitorozza &s
betegség gyanuja esetén intézkedjen.

5. Kollégiumi elhelyezésre vonatkozé szabalyok

5.1 A kollégiumba kizardlag egészséges, Uj tipusi koronavirus megbetegedés tiineteket nem
mutatd, magat egészségesnek €rzd személy kolt6zhet be. A bekoltozésénél a tiinetek esetleges
meglétérdl kikérdezziik a bekoltézé tanulokat, gondviseldiket. Ennek dokumentdldsa €s
testhomérés sziikséges, melyet irasban régzitiink.

5.2 A kollégiumban laké tanuldk figyelmét felhivjuk, hogy ha barmilyen betegségre utald
panaszuk van, azt azonnal jelezzék a nevelStanaruknak vagy a kollégium vezet6jének. A tanuldk
egészségvédelméért a kollégium a felelds a sziild helyett, ezért a nevelGtanarok a tanulokat
naponta kikérdezik (széban) egészségi Aallapotukrol és sziikség szerint, panaszok esetén
testhdmérséklet mérést végeznek rajtuk, amit eltérés esetén dokumentilnak. A koronavirus
megbetegedés tiineteit mutatd személyt azonnal el kell kiiloniteni.

5.3 A kollégiumban a gyerekek nem osztalyuk szerint, hanem nemiik és életkoruk szerint vannak
csoportokba sorolva, ezért az osztilyok keveredését nem tudjuk elkeriilni. Az egymastdl vald
szell6sebb elhelyezést biztositani tudjuk, és a kollégiumra is vonatkoznak a mar emlitett higiénés
szabalyok.

5.4 A kollégiumban sziikség esetén a gyermekek ruhdinak mosésa torténik, mely soran azokat
személyekre bontva nem sziikséges elkiiloniteni. Minden egyéb textilia mosasa és fertotlenitd
vasaldsa a mosodéban térténik az el6irt h6fokon.

5.5 Kollégiumonként a féréhelyek 5%-at liresen kell tartani, elkiilonitési és hatosagi karantén
helyszin céljabdl. Intézménylinkben ez a 4. emeleten talidlhaté két betegszobaban keriilt
kijel6lésre.

5.6 A kozOs hasznalath helyiségeket fokozottan kell takaritani és ajanlott rendszeresen
fertétleniteni. A kozosségi helyeknél virucid hatast kézfert6tlenitét kell elhelyezni, mely
feltoltésérdl a takaritdé személyzetnek folyamatosan gondoskodni kell.

5.7 A kollégiumi/didkotthoni karanténban elhelyezett tanulok ellatasat a jarvanyligyi
szabalyoknak megfelel6en kell megszervezni.

5.8 Fertézésgyani esetén a riasztasi protokoll: észlelé értesiti a kollégiumvezetét akinek
segitségével az érintett elkiilonitése a lehetd leggyorsabban megvaldsul, a kollégiumvezetd az
intézményvezetdt értesiti, €s ezzel parhuzamosan az NNK honlapjan elérheté &ltaldnos
eljarasrend alapjan megtesszik az azonnali intézkedéseket.

6. Kiilfoldrol érkezé kollégiumi tanulékra vonatkozé szabalyok
6.1 A kiilfoldrol érkezé tanulé Magyarorszagra valé belépése az aktualis szabalyok alapjan

lehetséges: beléphet a magyar allampolgar, vagy a magyar allampolgarokkal egy megitélés ala
esO kiilfoldi allampolgar. A magyar allampolgarokkal egy megitélés ala esik, vagyis az orszagba
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valé belépés szempontjabdl magyar allampolgarként kell kezelni azt is, aki magyar allampolgéar
csaladtagja, vagy Magyarorszagon éallando tartézkodasra jogosult, valamint az § csalddtagjaik,
tovabba aki az idegenrendészeti hatosag altal kiadott, 90 napot meghalad6 tartézkodasra jogosito
engedéllyel rendelkezik. Szintén karantén nélkiil 1éphet az orszdgba a hatar 30 km-es savjabol
ingaz6 tanulo.

7. Iskola egészségiigyi ellatas szabalyai

7.1 Az iskolai szlirOvizsgalatok és az iskola-egészségiigyi ellatas sordn az egyéb egészségiigyi
ellatasra vonatkozé szabdlyokat sziikséges betartani. Ennek megfeleléen, amennyiben az
egészségligyi ellatas korlatozasanak elrendelésére nem kertil sor, a sziirdvizsgélatokat, és egyéb
feladatokat maradéktalanul el kell végezni.

7.2 A személyes talalkozast igénylé teendOk esetében — védoéndi szlirGvizsgalatok, tisztasdgi
vizsgalatok, véddoltdsok, védénéi fogadddra — a feladatok elvégzése a fenti jarvanytigyi
ovintézkedések (személyi higiéné, a hasznalt eszkozok fert6tlenitése, szelloztetés, zsufoltsag
keriilése, maszkhasznalat) figyelembe vételével torténik.

8. Tanuléi hidnyzasok kezelése

8.1 Annak a tanulénak az iskolai hidanyzasat, aki a virusfertézés szempontjabol veszélyeztetett
csoportba tartozik tartds betegsége (példaul sziv-érrendszeri megbetegedések, cukorbetegség,
1égzbszervi megbetegedések, rosszindulati daganatos megbetegedések, méj- és vesebetegségek,
shunt, gyomorszondas taplalas), err6l orvosi igazolassal rendelkezik, és azt bemutatja, esetleges
hidnyzasat igazolt hianyzasnak kell tekinteni. Igazolt hidnyzasnak tekintendd tovabba, ha a
gyermek, a tanul6 hatosagi karanténba kertil a részére eldirt karantén idészakara. Minden esetben
szilkséges ennek eldzetes bejelentése —az intézményvezetonél vagy a tagozatok vezetdinél
irasban- és a betegség tényének igazolasa!

8.2 Ezen idbszakban a tanulé az otthona elhagyasa nélkiil, a pedagogusokkal egyeztetett
kapcsolattartasi és szamonkérési forma mellett részt vehet az oktatasban.

9. Teendo6k beteg személy esetén

9.1 Amennyiben egy gyermeknél, pedagdgusnal, vagy egyéb dolgozonal fertézés tiinetei
észlelhetdk, haladéktalanul el kell 6t kiiloniteni, egyuttal értesiteni kell az iskolaegészségiigyi
orvost, aki az érvényes eljarasrend szerint dont a tovabbi teend6kr6l. Az elkiilonités gyermek és
felnétt esetében is a betegszoban torténik. Gyermek esetén a sziilé/gondvisdeld értesitésérdl is
gondoskodni kell, akinek a figyelmét fel kell hivni arra, hogy feltétleniil keressék meg telefonon
a gyermek haziorvosat/hdzi gyermekorvosat. Azt kévetéen az orvos utasitdasainak alapjan
jérjanak el.

9.2 Az elkiilonités ideje alatt az érintett személlyel minden esetben védofelszerelés (maszk,
kopeny, gumikeszty(i) hasznalataval lehet érintkezni, az elkiilonitésre hasznalt helyiséget alapos
szellOztetés €s ferttlenitd nagytakaritas elvégzése utdn lehet ismét hasznalatba venni.

9.3 Amennyiben felmeril a COVID-19 fert6zés gyantja, fontos, hogy megfelelé
felkésziiltséggel rendelkezd egészségligyi dolgozd keriiljon értesitésre. A hdaziorvos, hazi
gyermekorvos, illetve a kezel6orvos jogosult a COVID-19 fert6zés gyanujara vonatkozodan
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nyilatkozni. Amennyiben fennall a gyanu, nekik kotelességiik az NNK altal kiadott aktualis
eljarasrendnek megfelel6en ellatni a beteggel kapcsolatos teendéket.

9.4 A gyermek és a feln6tt is az iskoldba — hasonléan mas megbetegedésekhez — kizarolag orvosi
igazolassal térhet vissza, melyet az intézmények el kell fogadnia, azt sajat hataskérben nem
biralhatja feliil.

9.5 Amennyiben kronikus betegséggel é16 gyermek az Gij koronavirus okozta jarvanyiigyi helyzet
miatt specialis eljarast, védelmet igényel, errdl a kezeldorvosnak kell dontenie, mely alapjan a
sziikséges intézkedéseket meg kell tenni.

10. Intézkedések fert6zéssel érintett intézmények esetében

10.1 Az intézmény minden tanitds nap reggelén jelentést kiild a tankeriiletnek az intézmény
jarvanytigyi helyzetérdl, a fertdzottek szamarél, esetleirassal alatdmasztva a szamadatokat. Az
illetékes hatésagok felé a tankertilet tovabbitja az intézményi jelentéseket.

10.2 Az NNK - a teriileti népegészségiigyl hatosag, azaz a Megyei/FOvarosi Korméanyhivatal
népegészségiigyi feladatkdrben eljard jarasi/keriileti hivatala ltal elvégzett jarvanyiigyi vizsgalat
és kontaktkutatds eredménye alapjan - a Koznevelésért Felelés Allamtitkdrsagot tdjékoztatja
azon koznevelési intézmények, illetve feladatellatdsi helyek alapadatairél, amelyekrol
bebizonyosodik, hogy az intézménnyel jogviszonyban allé tanuld, pedagégus vagy egyéb
személy tesztje koronavirus-pozitiv.

10.3 Az adatok alapjan a BM és az NNK koézdsen megvizsgalja, hogy sziikséges-e elrendelni az
intézményben mas munkarendet. Az intézményben a tantermen kiviili, digitdlis munkarend
bevezetésérdl az Operativ Torzs dont. Az intézmény a jogszabédlyok alapjan arra jogosult
szervtdl haladéktalanul tajékoztatast kap a dontésr6l. Az atallast okozé allapot megsziinése utan
az intézmény jelzeést kap arra, hogy térjen vissza a normal munkarend szerinti oktatas
folytatasara. A tovabbi népegészségiigyi dontéseket az NNK és az érintett szervezetek hozzak
meg és hajtjak végre.

10.4 A tantermen kiviili, digitdlis munkarendben a nevelés-oktatds, a tanulasi folyamat
ellendrzése €s tAmogatdsa a pedagogusok és a tanuldk online vagy mas, személyes talalkozast
nem igényld kapcsolatdban — els6sorban digitélis eszkozok alkalmazasaval — torténik. A tanulok
a tantermen kiviili, digitalis munkarend elrendelését kvetd naptdl az iskolat oktatasi c€lbol nem
latogathatjak.
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