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1. BEVEZETO RENDELKEZESEK

1.1. Az intézmény adatai

Neve: Vakok Egységes Gyogypedagogiai Modszertani Intézménye, Ovodéja, Altalanos Iskolaja,
Szakiskoldja, Készségfejleszté Iskolaja, Fejlesztd Nevelés-Oktatast Végzo Iskoldja, Kollégiuma és
Gyermekotthona

Székhelye: H-1146 Budapest, Ajtosi Diirer sor 39.

Telefon: +361-363-3343

OM azonositd: 038428

E-mail: titkarsag@vakisk.hu

Honlap: www.vakisk.hu

Fenntart6: K6zép-Pesti Tankeriileti Kézpont

Székhelye: 1149 Budapest, Mogyorddi ut 21.

1.2. A hazirend célja és érvényessége

A hazirend az iskola didkjainak alkotménya. Régziti a jogokat és a kotelességeket, valamint az
iskola munkarend;jét.

A hazirend szabilyai — mint a térvény felhatalmazdsan alapulé iskolai belsé jogi normak —
kotelezbek az intézménnyel jogviszonyban 4116 minden személyre (tanuléra, pedagbgusra és mas
alkalmazottra egyarént), az intézménybe t6rtén jogszerii belépésté] annak jogszerii elhagyasaig. A
jogok gyakorldsa azonban nem iitkézhet jogszabalyokba, nem korlatozhat mésokat ugyanezen
jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti Snmaga és tarsai, valamint az intézmény
alkalmazottainak testi-lelki egészségét.

A hézirend intézmény egyéb alapdokumentumaival — Szervezeti és Miiksdési Szabélyzat (SZMSZ),
Pedagdgiai Program (PP) és egyéb belsé szabalyzatok — 6sszhangban és egyiitt érvényes.

A hazirend az iskola teriiletére és az iskola 4ltal szervezett programokra (tébor, szakkor, kirandulés,
szinhazlatogatas stb.) is érvényes, amelyeken az iskola elldtja a tanulok feliigyeletét.

A hazirend betartdsa az érintettek szdmara kételez6, megsértése fegyelmi vétség lehet, ami fegyelmi
eljarast vonhat maga utén.

1.3. A hazirend elfogadisa és moédositisa

A hazirendet, annak moédositasst a tantestiilet fogadja el. A hézirend elfogadasakor, illetve
modositasakor a sziil6i szervezet, didkdnkormanyzat és az intézményi tandcs egyetértési jogot
gyakorol. A hézirend a fenntarté jovahagyésaval valik érvényessé.

A hazirend moédositdsira barmely tanuld, pedagdgus, dolgozd, szild tehet javaslatot a
didkdnkormanyzatndl és az intézményvezeténél. Az igy beterjesztett javaslatrdl 30 napon beliil a
neveldtestiilet dont.

1.4. A hazirend és az iskola egyéb dokumentumainak nyilvanossaga

A hazirend szovegét az osztalyfonokdk, csoportvezetd tanirok minden tanév elsd osztalyfonoki,
csoport foglalkozési 6rdjan kételesek megismertetni és feldolgozni tanitvanyaikkal életkoruknak
megfelelden.

A hazirend egy példinyat az iskoldba torténd beiratkozaskor a sziildknek rendelkezésére kell
bocsatani.

A hazirend elkérhet6 valamennyi intézményegységben a vezetSknél, hozzaférheté a titkarsagon,
valamint megtalalhat6 az intézmény honlapjan. (www.vakisk.hu)



Az intézmény egyéb alapdokumentumait: a Pedagdgiai Programot, a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatot, valamint minden, a tanuldkra és a sziildkre vonatkoz6 jogszabalyt mind a sziilok,
mind a tanulok megtekinthetik a titkarsagon és az intézményegység-vezetOknél, illetve az iskola
honlapjan.

1.5. A hazirend jogszabalyi hattere

A 2011. évi CXC. térvény A nemzeti kéznevelésrol. /25.§ (2), (4), (5), 46.§ (1) (9), 48.§ (1),
(4),58.§(1),72. § (1), (5)

A munkaltat6 képvisel6jének jogkori tullépésrdl valo rendelkezés Puétv.171§ (16)

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. Torvény.

az iskolak egészségiigyi ellatasarol szol6 26/1997 (IX.3.) NM rendelet

A gyermekek jogair6l sz616 1991. évi LXIV. Torvény.

15/1998 (IV.30.) NM rendelet

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol €s a koznevelési  intézmények
névhasznalatarél sz6l6 modositott 20/2012. (VIIL 31) EMMI rendelet.

A nevelési-oktatasi intézmény hazirendjében szabalyozanddk - 20/2012. (VIII. 31.) EMMI
rendelet

5.§()

Budapest Févaros XIV. keriilet Zuglé Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 52/2008.
(X11.19.) rendelete a zajvédelem helyi szabalyozasarol.

A 2011. évi XLI. térvény a nemdohdnyzok védelmérol.

Tovabba az intézmény Szervezeti és Miikidési Szabalyzatanak, Pedagogiai Programjanak,
Panaszkezelési és Adatvédelmi Szabalyzatanak rendelkezései.

Piétv.171§ (16)

(4) A munkaltaté akkor hivatkozhat arra, hogy képviseldje jogkorét tullépve jart el, ha a
kéznevelésben foglalkoztatott a koériilményekbdl nem kovetkeztethetett alappal az eljard
jogosultsigéra.

Nkt 25§ (4) (4)" A hazirendet nevelési-oktatdsi intézményben a nevelStestiilet — mas
koznevelési intézményben a szakalkalmazotti értekezlet, az dvodaszék, az iskolaszék, a
kollégiumi szék —, az iskolai vagy a kollégiumi didkonkorményzat véleményének
kikérésével fogadja el. A hazirend azon rendelkezéseinek hatdlybalépéséhez, amelyekbél a
fenntartdra tobbletkotelezettség héarul, a fenntart6 egyetértése sziikséges.

(5) A nevelési-oktatasi intézménynek gondoskodnia kell a rabizott gyermekek, tanuldk
feliigyeletérdl, a nevelés és oktatds egészséges ¢s biztonsagos feltételeinek megteremtésérol,
a gyermekek, tanulok rendszeres egészségiigyi vizsgédlatdnak megszervezésér6l, ennek
keretében kiilonosen, hogy az dvodaba jar6 gyermek, valamint a tankotelezettség végéig az
altalanos iskolaba, kozépfoku iskolaba jaré tanuldé évenként legaldbb egyszer fogaszati,
szemészeti €s altaldnos szlirdvizsgélaton vegyen részt.

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet

5. § (1) A nevelési-oktatasi intézmény hazirendjében kell szabalyozni

a) a gyermek, tanul6 tdvolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazoldsara vonatkozd
el6irasokat,



b)~ az 4llami fenntartdsu nevelési-oktatasi intézmények kivételével a téritési dij, tandij
befizetésére, visszafizetésére vonatkozé rendelkezéseket, tovabba a tanuld altal eldallitott
termék, dolog, alkotas vagyoni jogéra vonatkozo dijazas szabalyait,

¢) a szocialis 6sztondij, a szocidlis tAmogatds megallapitasinak és felosztasanak elveit, a
nem alanyi jogon jar6 tankOnyvtamogatés elvét, az elosztas rendjét,

d) a tanulok véleménynyilvanitasinak, a tanulok rendszeres tdjékoztatisinak rendjét és
formait,

e) a gyermekek, tanuldk jutalmazéasinak elveit és formait,

J) a fegyelmezé intézkedések formait és alkalmazéasanak elveit,

g) elektronikus naplé hasznalata esetén a sziil6 részérél torténd hozzaférés modjat,

k)= a tanulmanyok alatti vizsgak tervezett idejét, az osztalyozo vizsgira jelentkezés mébdjat
¢és hataridejét,

i)~ a tankényvellatas iskolan beliili szabélyait.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltakon til az iskola és a kollégium hazirendje 4llapitja meg

a) a tanitdsi oOrak, foglalkozdsok kozotti sziinetek, valamint a f6étkezésre biztositott
hosszabb sziinet id6tartamat, a csengetési rendet,

b) az iskolai, kollégiumi tanuléi munkarendet,

¢) a tandrai ¢és egyéb foglalkozasok, a kollégiumi foglalkozasok rend;jét,

d) a tanuldk tantargyvalasztasaval, annak médositasaval kapcsolatos eljarasi kérdéseket,

e) a kollégiumi lakhatds ideje alatt a kollégiumon kiviili tartézkodas soran elvart tanuléi
magatartast,

H=az iskola és a kollégium helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskoléhoz,
kollégiumhoz tartozé teriiletek hasznalatanak rendjét, figyelembe véve a kdrnyezettudatos
hasznélatra vonatkozé szabalyokat,

g) az iskola, kollégium altal szervezett, a pedagdgiai program végrehajtaséhoz kapcsolodo
iskolan, kollégiumon kiviili rendezvényeken elvart tanul6i magatartast,

h)=a mobiltelefon és egyéb digitélis, infokommunikiciés eszkdz tanérai és egyéb
foglalkozasokon val6 hasznalatdnak szabdlyait,

i)= biintetdjogi és fegyelmi eljaras hatdlya ald nem tartoz6, pedagdgus vagy a kdznevelési
intézmény egyéb alkalmazottja ellen irdnyuld, a kdznevelési intézménnyel jogviszonyban
allo tanulé részérél elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmények
megelézésének, kivizsgalasanak, elbirdlasanak elveit és az alkalmazand6 intézkedéseket.

A nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a hasznalatiban korlatozott tirgyak korérél,
valamit a targyakra vonatkozé eljarasrend részletes szabalyairdl szolé 245/2024. (VIILS.)
szamu Kormanyrendelet



2. EGESZSEGVEDELMI, BALESET-MEGELOZESI, MUNKAVEDELMI VEDO, OVO
ELOIRASOK

Az intézményben csak egészséges gyermek és dolgozo tartozkodhat.

Betegségre gyanus, lazas gyermeket az intézménybe bevenni nem szabad.

A napkozben megbetegedett gyermeket el kell kiiloniteni és sziikség estén orvosi vizsgalatot
kell biztositani.

Gondoskodni kell a sziilok miel6bbi értesitésérol.

Gyobgyszer csak orvos irasbeli utasitasara adhat6 a gyermeknek.

Ha a tanul6 gyogyszer szedésére szorul, arrdl a sziilé az osztalyfonokot tajékoztatni tartozik.
A kollégiumban bentlaké tanuldé gydgyszerét az iskola betegszobajan kell atadni, ahol az
orvosi rendelvény szerinti adagolasarél gondoskodik az tigyeletes apold. Bejéard diak csak az
aktudlis tanitdsi napra rendelt gyogyszert hozhatja be az intézmény teriiletére. Sziiléi
engedéllyel az orvos altal felirt gyogyszer beadasat a gyermekkel kozvetleniil foglalkozo
neveld is végezheti.

A sziild kotelezettsége, hogy a nevelési-oktatasi intézménnyel 6vodai vagy tanuldi
jogviszonyban allo, cselekvOképtelen vagy korlatozottan cselekvoképes, fokozott kockazatt
allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igénylé egészségi
allapotarol és a megteendo6 siirgdsségi intézkedésekrdl a beiratkozassal egyidejiileg, vagy a
diagndzis ismertté valasat kovetden haladéktalanul tdjékoztassa a nevelési-oktatasi
intézményt, tovabba koteles gondoskodni arrdl, hogy az életmentd gyogyszert a gyermek,
tanulé mindig tartsa maganal. (Nkt. 72. § (1a))

Fert6z0 betegség estén a sziiloének bejelentési kotelezettsége van.

Betegség miatti hianyzds utdn orvosi igazolds bemutatasa kotelez6. Az igazolasnak
tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tdvollét pontos idGtartamat is.

Minden intézményhasznal6é kotelessége, hogy a munka-, tlizvédelmi, baleset-megel6zési
szabalyokat megismerje, betartsa.

Tiiz esetén riasztasra a folyosdkon kifliggesztett rend szerint kell elhagyni az épiiletet. A
menekiilési irdnyokat minden tanév elején az osztalyfénok, csoportvezetd ismerteti és
gyakoroltatja tanitvanyaival.

Vészhelyzet (természeti katasztrofa, tiz, robbantassal torténé fenyegetés), balesetveszélyes
helyzet észlelése esetén a tanuld azonnal értesitse a legkdzelebbi pedagdgust.

Az intézményben tortént balesetet azonnal jelenteni kell az iigyeletes pedagoégusnak,
balesetvédelmi feleldsnek, intézményvezetdnek.

Testnevelés oran testékszer, ékszer, kardra viselése tilos.

A tanuldk az intézmény épiiletében ugy viselkedjenek, hogy ne veszélyeztessék sem
onmaguk, sem masok testi épségét! Az intézmény egész teriiletén a ,Jobbra tarts!”
kozlekedés érvényes.

Tilos az intézménybe sériilést okozd targyakat (pl. petardat, sziré-vagd, valamint
fegyvernek mindsiilé eszkozoket) behozni!

Thzveszélyes, tiizet okozd anyagot (gyufa, petarda, ongyujtd), €s sériilést okozo, veszélyes
targyakat a tanuldknak az intézménybe hozni, illetve az intézmény altal szervezett
programokra elvinni tilos!

Sajatos baleset- és tlizvédelmi szabalyok vonatkoznak a szaktantermekre. Ezeket a
szaktandrok ismertetik a tanulokkal az els6 tanoran.



e Az intézmény teriiletén és az iskola altal szervezett iskolén kiviili programokon szeszes italt,
energia italt, drogot vagy egyéb tudatmddosito szert fogyasztani, valamint cigarettazni tilos!

¢ A tanul6 a liftet sziikséges esetben és felnétt jelenlétében hasznalhatja.

o Az 6vo, védo elbirasok az életkornak megfelel$ szinten t6rténd ismertetésének tényét és a
jelenléviket a naploban dokumentalni kell.

e Jarvanyiigyi veszélyhelyzet esetén a korményzat és az egészségiigyl hatdsdg utasitdsai és
rendelkezési szerint kell eljarni.

2.1. A tanulék értékei biztonsagos megdrzésének rendje, a tanulé anyagi feleldssége

A tanuldk értékeinek biztonsigos megOrzése, az épiilet berendezési targyainak, felszereléseinek
védelme érdekében sziikséges rendelkezések:

e Minden tanulo koételessége, hogy az iskola helyiségeit, berendezési tdrgyait
rendeltetésszertien hasznalja!

e Az intézményi vagy egyéb tulajdonban (tankonyvek, ir6- és szdmitogépek stb.)
gondatlansagbol okozott kérért a tanulé anyagilag, a szandékos karokozas esetén pedig
anyagilag és fegyelmileg is felel6s. A kartéritési kotelezettség mérséklésének mérlegelése,
illetve elengedése tekintetében az intézményvezetd dont.

e Amennyiben a tanulé gondatlansdgb6l vagy szandékosan kirt okoz, az NKt. 59. szerinti
eljaras szabélyait kell alkalmazni.

e Szandékos kdrokozast fegyelmi feleldsségre vonds kovethet.

e A kollégium valamennyi tanul6 részére kételes zarhat6 szekrényt vagy fidkot biztositani.

e Mas személyes holmijat jogosulatlanul kinyitni, abba belenyiilni tilos.

e Az iskolai munkdhoz nem tartozé targyakért valamint a tanulonal 1évé készpénzért,
bankkartyaért az iskola felel6sséget nem vallal (diktafon, MP3/MP4 lejatszo, mobiltelefon,
pendrive, tablet, laptop, €kszerek stb.). Ezeket csak sajat feleldsségére hozhatja magéaval a
didk.

2.1.1 Tiltott és haszndlatiban korlatozott targyakra vonatkozé szabalyok, eljarasrend
A tiltott targyak:
- kozbiztonsagra kiilonosen veszélyes eszk6zok (pl.gdzspray, kés)
- 18 év alatti személy részére nem értékesithet6 termékek (pl. dohanytermék, alkohol)
- azon dolgok, amelyek birtoklasa biincselekmény vagy szabalysértés (pl. kabitoszer)

Ha az a gyani meriil fel, hogy olyan tiltott targy van a tanul6nal, aminek birtokl4sa
biincselekmény vagy szabalysértés (pl. kabitoszer), akkor

- fel kell szolitanunk a tanul6t, hogy igazolja, hogy nincs nala ilyen tiltott targy

- {értesitentink kell a rend6rséget

- értesiteniink kell a sziil6t.

Ha olyan tiltott tdrgyat vesziink el a tanulétdl, ami a kdzbiztonsagra kiilonosen veszélyes (pl.
kés) vagy olyan tiltott targy van a birtokdban, ami 18 életévét betdltott személynek nem
érickesithetd (pl. cigaretta), akkor azt el fogjuk venni és foszabalyként a sziilének fogjuk
visszaadni (kivéve, ha a tanul6 18. életévét betoltdtte vagy a tiltott targy egyértelmiien mas, a
tanul6tol és a sziil6tol eltérd 3. személy tulajdona).



Hasznalataban korlatozott targyak:

Ide tartoznak a telekommunikdcios eszkozok - kiilondsen a mobiltelefonok -, a kép- vagy
hangrogzitésre alkalmas eszkozOk és az internetelérésre alkalmas okoseszkozok (pl. tablet,
okosora). Ezek az iskolaba ugyan beviheték, de a tanitisi nap kezdetén, a tanitisi orak
megkezdése eldtt az intézmény hazirendjében meghatirozottak szerint kikapcsolt allapotban le
kell adni 6ket a tanitasi nap idétartamara, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint
kell visszaadni a nap végén.

2.1.2 A tiltott, a hasznalatiban korlatozott, valamint az iskolai tanulashoz nem sziikséges
egyéb dolgok behozatala az intézménybe

1. A tanul6 minden tanitsi napon az elsd tandra kezdetén koteles leadni az elsd tandrat tartd
pedagdgusnak/asszisztensnek a birtokdban 1év6 azon targyakat, amely targyak a nevelési-oktatési
intézményekben a tiltott €s a haszndlataban korlatozott targyak korér6l, valamint a targyakra
vonatkozd eljarasrend részletes szabdalyairdl szol6 245/2024. (VIIIL. 8.) Korm. rendelet, valamint a
Nemzeti Koznevelésrél szoléo 2011. évi CXC. torvény vonatkozd rendelkezései értelmében
hasznalataban korlatozott tArgynak mindsiilnek (igy példaul: mobiltelefon, tablet, laptop, okosora).
A kollégiumi tanuldk a tanitds megkezdése eldtt a kollégiumban adjak le az eszkézeiket.

2. A leadott hasznalatdban korlatozott targyakat az atvevd pedagdgus/asszisztens a tanuldk eldl
elzart, taroldeszkOzben helyezi el oly mdodon, hogy az egy osztaly tanuldi altal leadott targyak egy
helyen keriilnek eltarolasra.

3. A tanul6k az éltaluk leadott, hasznalataban korlatozott targyakat a tanitdsi nap végén, az adott
tanitasi napon az iskolabdl vald tavozaskor kapjak vissza. Ha a tanulé valamilyen okbdl korabban
tavozik az iskolabol, akkor az intézményegység-vezet6tdl kérheti vissza az A4ltala leadott
eszkOzoket. A kollégiumi tanuldk a kollégiumba vald visszaérkezéskor kapjdk meg az eszkozeiket.
4. Azon dolgokat, amelyek a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a hasznalatdban
korlatozott tirgyak korérol, valamint a targyakra vonatkozo eljarasrend részletes szabélyair6l sz616
245/2024. (VIII. 8.) Korm. rendelet, valamint a Nemzeti Koznevelésrol sz6lo 2011. évi CXC.
térvény vonatkozo rendelkezései értelmébe tiltott targynak mindsiilnek, az iskoldba nem vihet6k be.
Az e szabdly megszegésével bevitt tiltott targyakat az 1. pont szerint kell leadni és 6rizni azzal,
hogy azok visszaadasara az adott tanulé osztalyfondke vagy az igazgatdé jogosult, feltéve, hogy az
adott tiltott targy tanul6tol vald atvételét jogszabaly lehetdvé teszi.

5. A tiltott vagy hasznalataban korlatozott targyak birtoklasira vonatkoz6 szabalyok megszegése
esetén az iskola a nevelési oktatasi intézményekben a tiltott és a hasznalatdban korlatozott targyak
korérol, valamint a targyakra vonatkozé eljarasrend részletes szabalyairol sz616 245/2024. (VIIL. 8.)
Korm. rendelet, valamint a Nemzeti Kéznevelésrél szolé 2011. évi CXC. térvény vonatkozo
rendelkezései alapjén jar el azzal, hogy a tiltott vagy hasznalatdban korlatozott targyak birtoklaséra
vonatkozé szabalyokat megszeg6 tanul6 fegyelmi felelésségre vonhato.

6. A tanulok az intézménybe a fentiek alapjan tiltott vagy hasznalatdban korlatozott targynak nem
mindsiild, de a tanulashoz nem sziikséges mas dolgokat csak akkor hozhatnak magukkal, ha azt
elére valamelyik neveldvel megbeszélik, vagy a tanitas kezdetén az orat tartd neveldnek bejelentik.
Az 6rat tartdé neveld utasitasara a tanulashoz nem sziikséges dolgot a tanulok kotelesek leadni
megorzésre az osztalyfonoknek.

7. Nagyobb értékl targyat (€kszert, értékes dorat stb.) valamint nagyobb 6sszegii pénzt a tanuldk az
intézménybe csak a sziilé engedélyével — csak sajdt, illetve sziil6i felelésségre — hozhatnak.
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8. Amennyiben a tanul6 elézetes engedély vagy bejelentés nélkiil hoz az intézménybe a tanulashoz
nem sziikséges, de tiltott vagy hasznalataban korlatozott tirgynak nem mindsiilé dolgot, és ez a
tanitdsi id6 alatt kideriil, a tanul6é koteles az engedély vagy bejelentés nélkiili dolgot leadni a
nevelének megérzésre a tanitas végéig. Elsé alkalommal az engedély vagy bejelentés nélkiil az
intézménybe hozott, de tiltott vagy hasznélataban korlatozott targynak nem minésiilé dolgot a
tanulé a tanitdsi nap végén visszakapja, a tovabbi esetekben azonban ezeket a dolgokat az
intézmény csak a sziilének adja at. Ismétlodé szabilyszegés fegyelmi kvetkezményeket von maga
utan.
9. Tanuloinknak az intézményben és az intézményen kiviil tartott iskolai rendezvényeken tilos a
dohéanyzas, az e-cigaretta hasznalata, a szeszesital, energiaital és az egészségre karos egyéb szerek
fogyasztasa. Az intézménybe és az azon kiviil tartott iskolai rendezvényekre olyan tanuld, aki — az
intézményben, iskolai rendezvényen szolgalatot teljesité személy megitélése szerint — egészségre
artalmas szerek (alkohol, kabitészer stb.) hatasa alatt 4ll, nem 1éphet be. Ha emiatt a tanuld tivolléte
mulasztadsnak szamit, a tavollét igazolatlannak mindsiil.
10. Hasznalatban korlatozott tdrgyak hasznélatanak engedélyezése: Kivételesen a tanitds alatt is
birtokolhatja és hasznélhatja a tanul6 a hasznélatban egyébként korlatozott targyat (pl. telefont), ha
az igazgatd egészségiigyi célbol vagy pedagodgiai célbdl a tanulmanyi rendszerben az Altala
meghatdrozott idészakra a sziild vagy gondvisel6 irdsban beadott kérelmére engedélyezi. A tanitd
pedagogusok tajékoztatjak a sziiloket arrdl, hogy az eszkdzok hasznalata mely tanordkon sziikséges.
A birtoklasra és hasznalatra vonatkozé engedélyezést az igazgatdé vagy a pedagogus végzi a
tanulményi rendszerben (KRETA), azzal, hogy rogziti:
a) a birtoklas és a hasznalat céljat,
b) az engedély érvényességének id6tartamat (tandra, foglalkozas, tanitasi év), tovabba

¢) a birtokolhaté targyat

2.2. Egyéb rendelkezések
e A sziilok — titkarsagi és gazdasagi irodai ligyintézésen til — az azonnal intézkedést nem
igényld esetekben - a fogaddorakat, illetve a pedagdgussal elbére egyeztetett iddpontokat
vegyék igénybe.
e A kiilsé latogatéknak, érdeklédbknek a portaszolgalatnal kell bejelentkezniiik. A portds
telefonon torténd értesités utan koteles a megfelelé intézményrészleg vezetbjéhez iranyitani
a latogatot.
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3. KEDVEZMENYES ETKEZES, SZOCIALIS OSZTONDIJ ES TANKONYVELLATAS
IGENYBEVETELE

A sziil6k gyermekiik étkezéséért téritési dijat fizetnek. Ennek mértékét az étkeztetési szolgaltatd
hatdrozza meg a hatalyos jogszabaly értelmében. Az étkezéssel kapcsolatos teend6krdl
(megrendel€s, lemondds hidnyzds esetén, a fizetés rendje) a sziil6k tdjékoztatast kapnak a tanév
elején vagy az esetleges valtozasok alkalmaval.

Az alanyi jogon jaré étkezés kedvezménye a mindenkori jogszabalyoknak megfelelé korre
vonatkozik.

A gyermekvédelemrol sz6l6 1997. évi XXXI. torvény 148. § (5) d. pontjaban szabélyozott normativ
kedvezmények figyelembevételével a téritési dij 50%-a a kedvezmény minden gyermek részére. Az
o6vodas é€s a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild 1-6. évfolyamon nappali
rendszer( iskolai oktatidsban részt vevl gyermekek részére a kedvezmény 100%. A rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményt a sziilonek a helyi 6nkormanyzattdl kell kérvényezni. A gyermek
részére az étkezési téritési dij 100%-o0s kedvezményét a sziilé az igazolas benyujtasaval igényelheti.
Az étkezési téritési dijakat a tanév rendjében elére k6z5lt idépontokban a téritési dij ligyintéz6nél
kell befizetni. Hianyzas esetén reggel 9-ig kell lemondani az étkezést, ez esetben masnaptol nem
kell a téritési dijat fizetni. Az intézmény szolgaltatasainak ujboli igénybevétele hasonlé mddon
torténik, a tanulé visszajovetele el6tti nap 9 oraig kell bejelenteni, hogy Gjbol igényli az ellatast.
Minden honap 15-ig beérkezo igénylés a kdvetkezd honaptol érvényesitheto.

Intézménylink szocidlis Osztondijat nem juttat tanuldi részére, mert mind az oktatds, mind a
taneszk6zok ingyen allnak a rendelkezésiikre. Szocialis raszorultsag esetén az étkezés és a
kollégiumi ell4tés is ingyenes.
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4. A SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEK, TANULO JOGAI ES KOTELESSEGEI

4.1. A tanulé joga

allapotanak megfelelé gyogypedagoégiai, konduktiv pedagégiai, egészségiigyi és pedagogiai

célu habilitacids és rehabilitacios ellatdsban részesiilni,

olyan kdrnyezetben élni, ahol tiszteletben tartjdk a személyiségét, emberi méltosagat,

védelmet biztositanak szamara a fizikai és testi erdszakkal szemben,

biztonsagos, egészséges €s kulturlt kornyezetben t6lteni napjait,

képességeinek, adottsagainak és érdekl6désének megfeleld képzésben részt venni,

képességeihez mérten tovabbtanulni,

a Pedagogiai Programban meghatérozottak alapjan targyilagos, tobboldalu képzésben,

ismeretnyujtasban részesiilni,

kollégiumi ellatasban részestilni, ha lakéhelyétél tavol esik az iskola,

allapotdnak, adottsaganak megfelel6 megkiilonboztetett ellatdsban részesiilni, a pedagdgiai

és egészségligyi szakszolgalati intézményekhez segitségért fordulni,

személyes adatai jogszabalyoknak megfelel kezeléséhez,

a nemzeti ¢€s etnikai, valldsi hovatartozdsa szellemében élni, az intézmény adta

lehetéségeken beliil ezt gyakorolni,

az intézmény lehetdségeinek megfeleléen hit- és vallisoktatisban részesiilni,

a csalad anyagi helyzetétdl fliggben ingyenes vagy kedvezményes étkezésben vagy egyéb

kedvezményekben, illetve tamogatasokban részesiilni,

meghatéarozott rend szerint igénybe venni az intézményben rendelkezésre 4116 helyiségeket,

eszkozoket (konyvtar, szaktantermek, sportlétesitmények),

segitséget kérni:

— az osztalyfénoktol, a tanaroktol, a nevel6ktdl, ha a tanulétarsakkal tdmad problémadja,

— az intézmény vezet0jét6l, ha a nevelSk részérdl érte sérelem,

— didkénkorményzattol, ha a jogait megsértették és problémaja nem oldédott meg,

— gyermek- és ifjusdgvédelmi feleldstdl, ha csalddi és maganéleti problémai vannak,

a didkonkormanyzat (DOK) munkéjaban részt venni, vélaszto, jelslheté és vélaszthaté a

didkképviseletre,

részt venni személyesen vagy képvisel6i utjan az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

részt venni az iskolamédia munkdjaban az eléirasok betartdsaval,

jutalmazasban részesiilni a meghatarozott formak szerint,

véleményt nyilvanitani szabadon, az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval, hatranyos

kovetkezmények nélkiil:

— kisebb kozdsségekben (osztaly, kollégiumi csoport) az adott kézdsség dolgairdl,

— didktanics iilésein az intézmény, a didksag életérdl, mitk6désérol,

tajékoztatast kapni személyét s tanulmanyait érint6 kérdésekrl szoban vagy irasban:

— tantargyakhoz kapcsoléddan a szaktanartol,

— kozosségi ligyekben a kozosség vezet6jétél (foglalkozasvezetd, osztalyfonok,
csoportvezetd, intézményvezeto),

a megkereséstdl szamitott 30 napon beliil érdemi vélaszt kell kapni,

javitovizsgat tenni, ha tanév végén elégtelen osztalyzat kertl a bizonyitvanyba,

a hazirendet megismerni minden tanév szeptemberében az elsé osztalyfénski 6ran.
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Joga van a térvényes képviseldje kérésére:

budapesti lakosként napkézi otthoni, vidéki lakosként kollégiumi ellatasban részesiilni,

az intézmény iigyeletét igénybe venni,

a valaszthaté tantargyak ¢és tanordan kiviili foglalkozasok koziil az érdeklodésének
megfelelden részt venni,

tandr, nevel segitségét kérni a tanulé altal kivalasztott versenyre valo felkésziilésben,
részleges vagy teljes felmentésre a munka vagy az osztalyzas aldl, a jogszabalyok szerint,
engedélyt kémni a tdvolmaradasra a szabalyozas szerint,

fiiggetlen vizsgabizottsag el6tt szamot adni tudasardl,

masik nevelési-oktatdsi intézményben, vagy intézménylinkben az évfolyam masik
osztalyaban — az intézmény vezetdjének elbirdldsa alapjan — tovabb tanulni.

4.2. A tanul6 kotelessége

a kotelezo és a valasztott foglalkozasok kezdetén idében megjelenni és azokon részt venni,
meg0rizni, az eldéirasoknak megfeleléen hasznélni és dvni a ra bizott eszkozoket,
intézményiink helyiségei és a hozza tartozo teriiletek hasznalati rendjét betartani,

ovni sajat és tarsai testi épségét, egészségét (A legkisebb sériilést is azonnal jelenteni kell az
ligyeletesnek, illetve a legkdzelebbi tanarmak.),

tliz- és balesetvédelmi oktatasban részt venni, a szabalyokat megtanulni és alkalmazni,
haladéktalanul jelenteni a feliigyeletet ellatd felndttnek, ha a tanuld barmilyen balesetet,
veszélyhelyzetet észlel,

a tanul6 mindig legyen tiszta €s apolt,

a foglalkozdsok ideje alatt megjelenése, Oltozéke legyen egyszerli és természetes,
életkoranak megfeleléen mentes a divat szélsdségeitdl (pl. hajfestésben a természetes
hajszint6l lényegesen eltéré hajszin, smink, koromfestés, miikérom, miszempilla,
ruhazatban a sort, miniszoknya, strandpapucs, hasp6lo, mélyen kivagott ruha, extrém
¢kszerek).
minden esetben kulturdlt kiilsével, a helyhez, alkalomhoz ill6, idéjardsnak megfeleld
oltozékben jelenjen meg,

» nem viselhet balesetveszélyes ékszereket, kiegészitoket,
* az iskolai iinnepélyeken, vizsgikon, nagyobb versenyeken az alkalomhoz illen 61t6zzon,

egységes jellegli ruhaban jelenjen meg: sotét nadrag, illetve szoknya és fehér ing, illetve
blaz.

intézménytink hazirendjét betartani,

intézményiink alkalmazottainak, tanuléinak és hozzatartozéinak emberi méltosagat és jogait
tiszteletben tartani,

torvényes képviseloje utjan irasban kérvényezni:

— napkdzi otthoni felvételt és arrdl vald lemondast,

— szocialis tamogatas, kedvezmények iranti esetleges igényt,

— rendkiviili eltdvozast tanérardl, tanéran kiviili foglalkozasr6l, napkozi otthonbdl,
tanul6szobardl, tigyeletrol,

14



e azintézményi eldirasok alapjan a mulasztast igazolni,

e részt venni a tanitisi id6ben szervezett, de nem az intézmény épiiletében megtartott
foglalkozasokon,

e akozosseg dontéseit, a fegyelmi hatdrozatokat elfogadni, megtartani, a kartéritést a dontések
szerint rendezni,

e vizsgat tenni, ha a szaktandr, a nevelGtestiilet vagy a torvényes képviselé a tanulmanyi
elémenetel alapjan sziikségesnek latja (osztalyozo, javitd, kiilonbdzeti),

e ajogszabalyokban eldirt fizetési kitelezettségeknek eleget tenni,

4.3. Jogorvoslati jog gyakorlasa
Ha a tanulé vagy kiskori tanulé sziiloje, gondviseldje ugy itéli meg, hogy a Hazirendben
megfogalmazott valamelyik joga sériilt, akkor széban vagy irdsban panasszal élhet az alabbi
személyek barmelyikénél, a jogsérelem alapjaul szolgald tigy illetékességének és a korrekt eljards
kovetelményének megfelelden

e az ligyben érintett szaktanarnal,

e atanuld osztalyfonokénél (tanitdjanal),

e az osztalyért felelds intézményegység vezetdjénél,

e a Didkonkorményzat elnékénél vagy

* az intézményvezetOnél.
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5. AZ INTEZMENYEGYSEGEK SZABALYOZASAI

5.1. Ovoda

5.1.1. Az 6vodaba jarasra vonatkozé eléirasok

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betolti, a nevelési
év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozason vesz részt. A sziild - targyév
aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem elott tartva, annak az
évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti, killonds
méltanylast érdemld esetben, Gjabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig,
amelyben a gyermek az o6tédik életévét betdlti a Korméany rendeletében kijelolt szerv (a
tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv) felmentheti az 6vodai foglalkozason vald részvétel
alél, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakért6t kell
meghallgatni, csak az 6vodavezet vagy a védond, tovabba tartds gydgykezelés alatt all6 gyermek
esetében az Eiitv. 89. §-a szerinti altalanos jarobeteg-szakellatasban, vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti
altalanos fekvobeteg-szakellatasban részt vevé szakorvos rendelhetd ki. Tartés gydgykezelés alatt
allé gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utan is benyujthaté. Az eljaras
id6tartama 6tven nap.

5.1.2. Az 6voda mitkiédési rendje

5.1.2.1. Az 6voda nyitvatartasi rendje

Az dvoda hétfotol péntekig naponta 7-t6l 18 éraig fogadja a bejaré gyermekeket. Reggel 7.00-8.00,
valamint délutan 16.00-18.00 6ra kozt tgyeletet biztositunk. Az ettél eltérd idépontokra az
6vodavezetd adhat engedélyt.

Az iinnepek miatti munkarendben bekdvetkezett valtozasokrdl a sziilok legalabb 7 nappal kordbban
értesitést kapnak.

Ovodank a nyari idészakban a fenntartoval egyeztetett idészakban tart zirva. Ennek pontos
idépontjardl a sziil6ket a jogszabalynak megfelel6en tajékoztatjuk.

A foglalkozasok és terapiadk 9.00-kor kezdodnek. A késve érkezok csak az egyes fejlesztések
befejezése utan csatlakozhatnak a csoporthoz. A gyermek feliigyeletét addig a sziilének kell
megoldania.

A foglalkozasok rendjében bekdvetkezett valtozasokrdl, illetve a nevelés nélkiili munkanapokrél a
félév rendjét ismertetd programboél szeptemberben és februarban értesiilnek a sziilok.

5.1.2.2. Az 6voda napirendje

Napirendiinket a gyermekek életkoranak megfeleléen alakitottuk ki, melyben biztositjuk a
gyermekek szdmara a megfeleld idejit jatékidot, levegdztetést, pihendidot, az étkezést és mozgast,
fejlddésiikhoz sziikséges egyéb tevékenységeket.

Ovodénk rugalmas napirend szerint mitkodik.

A gyermekek étkezésének és egyéb tevékenységeinek zavartalansaga érdekében, a gyermekek
érkezésénél és elvitelénél kérjiik, vegyek figyelembe az 6vodai csoportok napirend;ét.

A gyermekek biztonsiga érdekében az Svoddban tartdzkodds ideje alatt a gyermekek végig
pedagdgus, pedagdgiai munkat segitd feliigyelete alatt allnak.

16



Kérjikk a sziiloket, hogy gyermekeiket kisérjék be az dvodaba, és személyesen adjak 4t az ott
dolgoz6 személyzetnek.

frasbeli nyilatkozatra van sziikség abban az esetben, ha a gyermeket nem a sziilé vagy torvényes
képviseld viszi haza.

5.1.2.3. Az évodai étkezések id6pontja
e tizérai: 9.30-10.00
e ebéd: 11.45-12.30
e uzsonna: 15.00-15.30

5.1.2.4. Hianyzas
A gyermekek barmilyen okbdl torténd hidnyzasét a sziilének jeleznie kell az dvoda felé. A gyermek
betegsége miatti tadvolmaradasat a szlilének be kell jelenteni az adott nap 9 6riig a csoportvezetd
gyogypedagdgusnak.

Ha a gyermek az dvodai foglalkoztatésrdl tavol marad, mulasztasat igazolni kell.

Igazolt tavollét:

- Szild elére szoban vagy irdsban bejelenti az 6vonének és/vagy az Ovoda vezetbiének a
hidnyzast. (Az frdsos bejelentéshez formanyomtatvany az Gvodai csoportvezet6tél kérhetd.
Lasd a mellékletben.)

A s7iil6 irasbeli kérelmére az dvoda vezettje engedélyt ad.
- Orvosi igazolassal igazolja.
- A (csusztatott) beszoktatés ideje alatti tavollétet az 6voda vezetdje igazolja.

Igazolatlan tavollét:
- haasziil6 a tdvolmaradast nem igazolja.

Ovodai nevelésben résztvevé gyermekek esetében:

- 5 nevelési nap igazolatlan hianyzés esetén nem csak a sziil figyelmét kell felhivni a mulasztds
kovetkezményeire, hanem mdar jelzéssel kell élnie az oktatasi intézmény vezetSjének a
gyamhatdsag, valamint gyermek;joléti szolgalat felé is.

- 10 nevelési nap igazolatlan mulasztas esetén, az 6voda vezetdjének a mulasztasrol tajékoztatnia
kell az altalanos szabalysértési hatdsagot.

- 20 o6vodai nevelési napesetén mar a gyamhatésig kezdeményezi a csaladi pdtlék
folydsitasanak sziineteltetését.

5.1.2.5. Betegség
Valamennyi gyermek érdekében beteg gyermeket 6vodaba befogadni nem lehet.

Minden sziilének kotelessége felhivni az gydgypedagogus figyelmét arra, ha gyermeke kiilonleges
betegségre (epilepsziara, veszélyes allergiara, 1azgorcsre, stb.) hajlamos.

Minden sziildnek, a gyermeke érdekében kotelessége a napkdzben elérhetdségére (telefonszam)
vonatkozé informdciot megadni az Ovodai beiratkozds alkalmaval. Ezt az informdaciot a
pedagdgusok minden nevelési év elején kotelesek egyeztetni a sziilével és aktualizalni az adatokat.
Az 6vodéban megbetegedd, 1dzas gyermeket a sziilének az értesitéstdl szamitott legrévidebb id6n
beliil haza kell vinnie.

Labadozd, gyogyszeres kezelés alatt 4116 gyermek az 6vodat teljes gydgyulasig nem latogathatja.
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A gyermeknek gyogyszert akut esetben, sziil6 irdsbeli kérésére, az 6vodavezets engedélyével adhat
be az 6vodapedagdgus. Az allando gydgyszerek beadasdhoz orvosi papirok bemutatasa sziikséges.

5.1.2.6. A gyermekek dltoztetésével kapcsolatos szabalyok

A sziil6 kételes a gyermekét tisztan, apoltan hozni az 6vodaba. A sziildk a napi varhat6 idéjarasnak
megfelelden 6ltoztessék fel gyermekeiket, és valtoruhdzatrél (alsdnemd, felséruhazat, benti cipd) a
sziil6k gondoskodjanak.

A gyermekek ruhazata az 6vodaban legyen kényelmes, tiszta, praktikus, a gyermek szaméara
konnyen le- €s felvehetd. Sziikséges az 4t0ltozéshez tartal€k ruha.

A kell6 mennyiségii pelenkarol a sziilé feladata gondoskodni.

Ev eleji sziilsi értekezleten thjékoztatast adunk a sziikséges felszerelésekrol.

5.1.2.7. A gyermekek szamara behozhato targyak

Az 6voda nem vallal felelosséget az 6vodapedagdgus éltal nem igényelt, gyermek altal az 6vodaba
hozott (aranylanc, kardra, karkotd, egyéb értékes targyak, jatékok stb.) targyak megbrzéséért, azok
eltlinéséért.

5.1.3. Az 6voda és a csaldd egyiittmiikidésének formai

5.1.3.1. Sziiléi jogok gyakorlasanak modja

A sziilé joga a szabad Ovodavalasztds a Févarosi Pedagogiai Szakszolgalat, Székhely Szakértdi
Bizottsag javaslata alapjan.

A gyermekek csoportba torténé beosztasardl az 6vodavezetd dont a gydgypedagdgus és a terapias
szakemberek bevonéaséaval.

A gyermekek fejlesztésének céljait a sziilokkel egyeztetve hatdrozzuk meg az egyéni fejlesztési
tervekben. A gyermekek fejlodésérol folyamatosan tajékoztatjuk a sziiloket, évente egyszer irdsban.

5.1.3.2. Sziilokkel kialakitand6 nevelési elveink

Az aldbbiakban varjuk a sziilok egytittmikodését:

- agybdgypedagogusok altal javasolt otthoni napirend betartdsa

- az 6vodaban elkezdett étkezési modok otthoni gyakorlasa

- az clsajatitott donkiszolgalasi tevékenységek sziilok altali elvarasa.

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelébb modszerrel neveljiik, szikség van
igazi egyiittmiikodésre, nyitottsagra és Oszinteségre. Probléma, konfliktus, ellentét esetén kérjiik,
keressék fel a gyogypedagogust, illetve az 6voda vezet6jét, és kozdsen probaljak megoldani a
konkrét helyzetet.

A sziil6knek lehetéségiik van ra — és igényeljiik is —, hogy az 6vodaban folyo pedagdgiai munka
kialakitasdban a megfeleld férumokon aktivan részt vegyenek, Otleteikkel segitség elé a kozos
gondolkodast.

5.1.3.3. Sziil6i kapcsolatfelvétel

Az 6vondt neveld6 munkdjanak végzése kozben csak indokolt esetben lehet zavarni. Indokolt
minden olyan eset, amely halaszthatatlan megbeszélést kivan a gyermek testi épségének, megovasa
€s az Ovoda zavartalan miikddése érdekében.

A sziil6i kapcsolatfelvételre biztositott id6szak a gyermekek atadasanak-atvételének ideje.
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5.1.3.4. Féorumok

- sziil6i értekezletek: évente 1-2 alkalommal,

- nyilt napok, k6z6s rendezvények,

- a gyogypedagdgussal torténd, rovid, esetenkénti megbeszélések.

Kénilik a sziilloket, hogy a gyermekkel kapcsolatos, vagy maganjellegii beszélgetésekkel a
pedagdgust munkdja kézben hosszabb idére ne vonjak el a gyermekcsoporttdl, mert balesetet
idézhet el6 €s zavarhatja a nevelés, a gyermekekkel valé foglalkozas folyamatat.

A gyermekiikkel kapcsolatban informéciét csak a sajat pedagdgusaitdl vagy az 6voda vezetdjétdl
kérjenek.

5.1.3.5. Unnepek, hagyomanyok

Az tnnepek oromteli k6zos tevékenységei ovodai €letiink mindennapjainak. Lehet6ség szerint
biztositjuk a sziilok szamara, hogy ezeken részt vegyenek.

Sziiléi kérésre biztositjuk az dvodaban a vallasoktatds lehetGségét nevelési idén kiviil, az 6voda
kiilon helyiségében.

5.1.3.6. Sziiléi kozosség

Ovodéankban sziil6i munkakozosség mikodik:

- A szuléi munkak6zosség képviseldi figyelemmel kisérik a gyermeki jogok érvényesiilését, a
pedagégiai munka eredményességét.

- A gyermekeket €rint§ barmely kérdésben tajékoztatast kérhetnek az 6voda vezet6jétol.

- Az adott kérdés targyalasakor a sziil6i koz6sség képviseldje tanacskozasi joggal részt vehet a
nevelbtestiileti értekezleten.

- A sziili kozosség képviseldjén keresztiil véleményt nyilvanit a sziiloket anyagilag is érint6
tiigyekrol, kapcsolattartasi rendrol.

5.1.3.7. A sziilo kotelessége

e Gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi, értelmi, erkélesi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol.

o Biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres 6vodaba jarasat.

o Kisérje figyelemmel gyermeke fejl6dését, segitse a gyermek kozosségbe vald
beilleszkedését.

e Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkoz6 pedagdégusokkal az
egylittnevelés érdekében.

e A sziil6 lakcimét, valamint elérhetd telefonszamat, annak valtozasait kiteles bejelenteni a
csoportos oOvondének. Az adatokat az intézményi SZMSZ mellékletében talalhatd
Adatvédelmi szabalyzat szerint kezeljiik.

5.1.3.8. A sziilok 6vodaban tartézkodasa

e Az 6voda bejaratat (szamkodos kapunyitoval ellatva) zarva tartjuk.

* A sziil6 és gyermeke csak az 6voda nyitvatartasi idejében tartdzkodhat az ovoda épiiletében.

19



e Ovodank lehetdséget nyuijt a sziiloknek, hogy eldzetes egyeztetés utin betekintést nyerjenek
ovodai €letlink mindennapjaiba.

e Idegenek csak vezetdi engedéllyel tartozkodhatnak az 6voda teriiletén.

5.1.4. Egyéb rendelkezések
e Az 6vodai falinjsagot kérjiik, kisérjék figyelemmel pontos téjékozodas érdekében.
e Az ¢voda, valamint az intézmény egész terilletén szeszes italt, energia italt fogyasztani,
kabitészert vagy egyéb tudatmoddositd szert hasznélni és dohanyozni tilos!
e Az 6voddba a nyugalom megzavarasdra alkalmas eszkozt; fegyvert vagy annak latszo

targyat behozni tilos!
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5.2. ALTALANOS ISKOLA

5.2.1. A tanul6k kozosségei
Az iskolaban a tanulok a kdvetkez6 tanuldi kozosségek munkdjéban vehetnek részt:

e osztaly,

e didkénkormanyzat,
e sportkdr,

e diakkér.

A jelentkezés nem kételezd. Tanuléi kozosséget 5 6 felett lehet kialakitani.

A didkdnkorméanyzat dontési jogkort gyakorol — a nevel6testiilet véleményének meghallgatasaval —
sajat kozOsségi €letiik tervezésében, szervezésében, tisztségviseldik megvélasztasaban.

5.2.1.1. Diakonkormanyzat

Iskolank didkjai érdekeik érvényesitése és iskolai életik megszervezése céljabol
didkonkorméanyzatot (DOK) miiksdtetnek. Tevékenysége a tanulokat érintd valamennyi kérdésre
kiterjed. A tanulok nagyobb kozosségét - didksdg 25%-at + 1 f6t érintdé kérdésekben az
iskolavezetés koteles kikérni a DOK véleményét, javaslatit. A DOK feladatainak ellatasihoz
téritésmentesen hasznalhatja az iskola helyiségeit, berendezéseit, ha ezzel nem korlatozza az iskola
miikddését. Legfébb foruma az Iskolagytilés. Az érdemi munkat a megvalasztott osztalytitkarokbol,
didkelnokbol, diaktitkarbol és a didkénkorméanyzat munkajat segité alkalmazottbol allé Disktanacs
végzi. A tanulok nagyobb kozosségét érintd tigyek elddntése elétt ki kell kérmni a diskonkorményzat
véleményét, melynek tolmacsolésara a didkénkorményzat (DOK) patronalé tanira vagy a DOK
vezetdje jogosult.

5.2.1.2. A diakkorok

e Az iskoldban a tanulok igényeinek, érdeklédésének kielégitésére didkkorok miikodnek. A
diakkdr lehet: szakkor, érdeklodési kor, onképzokor, énekkar, miivészeti csoport stb.

» A diakkordk létrehozasara javaslatot tehet az intézményvezetdnek az adott tanévet megel6z6
tanév végeig barmely tanuld, sziilé, neveld, illetve a didkdnkormanyzat, a sziiléi szervezet.
A javasolt didkkor létrehozasarél minden tanév elején — az adott lehetSségek
figyelembevételével — a tantargyfelosztds, valamint az éves munkaterv elfogadisakor a
nevel6testiilet dont.

* A didkkoroket az intézményvezetd altal felkért nagykorti személy vezeti.

* A diakkérokbe a tanuldknak a tanév elején kell jelentkezniiik, és a didkkér tevékenységébe a
tanév végéig részt kell venniiik.

5.2.2. A tanuldk tajékoztatdsa

A tanulok napi tdjékoztatéséra szolgil az iskolai hangosbemondé. Az iskolai eseményekrdl az
osztalyfénkdk rendszeresen tdjékoztatjdk osztalyukat. Ezt a célt szolgaljak az iskola folyoséin
elhelyezett falinjsagok is.

Az intézményvezetd iskolagyiiléseken ismerteti az eltelt idészak eredményeit, esetleges problémait
és az ezekbo6l adddo elvarasokat, feladatokat.

5.2.3. Munkarenddel kapcsolatos szabalyok

5.2.3.1. Az intézmény munkarendjének altalinos szabalyai
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Az ellendrzd konyvek, e-ellendrzé hasznalati rendje:

e osztdlyban a tanér vezeti a tdjé€koztatd fiizetet, (e-) ellendrzd kdnyvet, e-naplot

e az osztalyfonok legalabb havonta koteles a jegyek beirasét ellenorizni

e a gyengén teljesitd, bukasra all6 tanulé sziileit 5 héttel a félév, illetve az év vége el6tt az

osztalytanito, illetve a szaktanar koteles irdsban tajékoztatni

A tanulok hivatalos ligyeiket a titkarsagon €s a gazdaségi iroddban a kiirt iddpontokban intézhetik.
A sziil6k papir alapu tajékoztatasa az e-ellen6rzé teljeskor(i bevezetése utdn a KRETA rendszerbél
nyomtatott dokumentum formajaban torténik értesitonként, melyet az intézmény ad ki a szilé -
tanév elején, irasban benytjtott- kérésére legfeljebb havonta egyszer. A sziilé koteles tdjékozodni
gyermeke elomenetelérdl, amit az intézmény elektronikus napléjaban hozzaférési kodjaval
megtekinthet.

A sziilok kérdéseiket, javaslataikat, véleményliket szoban vagy irasban, egyénileg vagy vélasztott
képvisel6ik utjan koézolhetik az intézmény vezetéségével, pedagdgusaival, az intézményi tanaccsal
vagy a Sziiléi Szervezettel.

5.2.6.2. A tanév munkarendje

A szorgalmi id6szak id6beosztasat, els6 és utolsé tanitasi napjat, a tanitasi sziinetek rendjét minden
tanévre vonatkozdan az oktatdsi korményzat hatdrozza meg.

A tanitas nélkiili munkanapok felhasznalasardl a tantestiilet, illetve a Didkdnkormanyzat dont a
hatalyos jogszabalyok alapjan. E napokat az éves munkarend tartalmazza.

A munkarendet a félév elsd sziil6i értekezletén irasban kapjdk kézhez a sziilok.

5.2.3.3. A tanitasi 6rak rendje

hétkiiznapokon' o
1. 6ra: [07.40-08.25
2. 6ra: |08.30-09.15

13.6ra:  [09.25-10.10
4, 6ra: |1030-11.15
5.6ra: [11.25-12.10
6.6ra: |12.20-13.05 |
7. 6ra: |13.15-14.00
8. 6ra: |14.10-14.55
9.6ra: |[15.00-1545

A gyerekek fogaddsa az osztilyfolyoson reggel 7 6ratdl a szabalyozott folyosoligyeleti beosztas
alapjan torténik.

Tanitasi ordk csak a csengetési rendben meghatarozott idében tarthatok. Ett6l valé eltérésre az
intézményvezetd adhat engedélyt. Az 6rakat, valamint a foglalkozasokat, illetve a délutanos munkat
csak indokolt esetben lehet megszakitani.

A tizérait a tanulok az osztalyban fogyasztjak el.

- A 20 perces sziinetet jo id6 esetén a gyermekfeliigyelok feliigyelete alatt az udvaron tolthetik a
tanulok.
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-Tizérai 10.10-10.30
-Ebéd 12.10-13.00
- Uzsonna 15.00 - 15.30

5.2.3.4. A tantargyvalasztassal kapcsolatos eljaras

A tdrvényi szabalyozds szerint a tanulé gondvisel6je vélaszthatja meg, hogy gyermeke az iskola
lehet6ségei szerint, mely idegen nyelv tanulasat kezdi meg 4. évfolyamtdl, illetve részt kivan-e
venni hangszeroktatasban a 2. évfolyamtdl kezdddden.

A 3. évfolyam végén az osztalyfonok irasban tajékoztatja a sziiloket a valaszthaté nyelvekrdl.

A 1. évfolyam végén a sziilsknek lehetdségiik van hangszeroktatds valasztasara. Az osztalyfonsk
irasban tajékoztatja a sziiloket a hangszeroktatasrél.

A sziil6 méjus 15-ig irdsban nyilatkozik a nyelv, illetve hangszeroktatdsi igényérél, valamint a hit-
és erkolcstan valasztasarol is.

Moddositasra csak a sziil6 irdsbeli kérésére indokolt esetben van mod. A kérés elfogadasard] az
intézményvezet6 dont.

5.2.3.5. A tandran kiviili foglalkozasok
e korrepetalas,
e fejleszté foglalkozis,
e szakkorok,
e tanfolyamok,
e sportfoglalkozasok,
e iskolai rendezvények, szabadidés programok.

A tandran kiviili foglalkozasok ideje a tanitdsi 6rak utdn van. Ennek id8pontjat és helyét a
foglalkozast vezetd felndtt teszi kdzzé az elsé tanitasi héten. A foglalkoztatd helyiségekben csak a
foglalkozast vezetd személy engedélyével léphetnek a tanulok. A szakkorokre, tanfolyamokra,
sportfoglalkozdsokra a meghatarozott id6pontig irasban kell jelentkezni. A jelentkezést a sziild is
alairja, ezzel engedélyezi a foglalkozasokon valé részvételt.

A mindennapos testnevelés keretébdl heti két sportkori, sportegyesiileti vagy tajékozédas és
kozlekedés 6ran kotelezo a tanuloknak részt venni.

Ha a tanulé a tanév elején jelentkezett tandran kiviili foglalkozasra, kételes a foglalkozasokra
eljarni. A hidnyzast igazolni kell. A foglalkozasokrol vald tavolmaradast indokolt esetben a sziilé
elére, irasban kérheti. Igazolatlan hidnyzas esetén a foglalkozas vezetdje irdsban tajékoztatja a
sziil6t.

Az iskolai munkaterv szerint szervezett kirandulasokon, iskolai kulturalis rendezvényeken, évnyiton
€s évzaron minden tanulonak részt kell vennie. Indokolt esetben az intézményvezetd adhat
felmentés, egyeztetve az osztalyfénskkel.

Az iskolai linnepélyeken vald részvétel minden tanuld szdmadra kotelezd.

5.2.3.6. Az iskolai konyvtar kdlesonzési és nyitvatartasi rendje

Pontirassal késziilt szépirodalmi és ismeretterjeszté kényvek a Braille kényvtarban hozzaférhet6k.
Koélcsonzés a szorgalmi id6szakban az intézmény didkjai és dolgozo6i szamara ingyenes, de a sériilt
vagy elveszett kotetekért a kolesonzé anyagi felelésséggel tartozik.

Nyitva tarts: hétf6-kedd: 12 és 15 éra k6zott, szerda-csiitortok: 13 és 14 6ra kozott, péntek 12 és 14
ora k6z6tt, valamint minden nap a 20 perces sziinetben.
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5.2.3.7. A napkoziotthon rendje

Napkoziotthoni foglalkozasban részt vehet minden tanuld, akinek gondvisel6je irasban kéri
gyermeke felvételét. A napkoziotthonos foglalkozasok a tanitasi 6rak befejezésétdl also tagozaton
17.00 Oraig tartanak.

A napkozi otthonos tanuldk a foglalkozasi iddn beliil csak a gondviseld irasbeli engedélyével,
indokolt esetben tdvozhatnak.

5.2.3.8. Hianyzasok igazolasa, engedélyezése
A tanul6 igazoltan maradhat tdvol a kévetkez6 esetekben:

e A tivolmaradést az intézményvezet6, az érintett intézményegység-vezetd a sziild elbzetes
kérésére, a tavollét megkezdése elott engedélyezte.

e A sziil§ a tanév soran félévente elére €s utélag 3 munkanapnyi (alsé tagozaton 15, felsé
tagozaton 18, fejlesztd iskolaban 30, szakiskoldban és a készségfejleszt iskoldban 24
tanitsi Orényi) hidnyzést igazolhat, akar tobb részletben, ha a szil6 a hidnyzés
megkezdésének napjan a tavollétet személyesen vagy telefonon bejelenti és azt utdlag
irasban igazolja. Ezen felill a tovabbtanulé didkok palyavalasztasi rendezvényeken valod
részvételre tovabbi 2 napot vehetnek igénybe.

e A tavollétet orvos igazolta, és azt a sziild alairasaval cllatta.

Az orvosi €s az utdlagos sziildi igazolést az igazolt id6szak végét kdvetd elsé tanitasi napon kell az
Osszege meghaladja a 250 6rat, akkor a tanév végén nem osztalyozhaté a tanulo, kivéve, ha nincs
igazolatlan hidnyzasa, és a neveldtestiilet lehetéséget ad arra, hogy minden targybol osztalyozo
vizsgan teljesitse az éves kovetelményeket. Ennek az osztalyozdé vizsgdnak az id6pontjit az
intézményvezetd tlizi ki a nevelbtestiileti dontést kvetden.

Tanév végén nem osztalyozhaté a tanuld, ha egy adott tantargybol igazolt és igazolatlan
hianyzéasainak az Osszege meghaladja a tantargy éves oOraszaméanak 20%-at, kivéve, ha a
nevelbtestiilet engedélyezi, hogy osztilyozd vizsgat tegyen. Nem bocséathatd osztilyozé vizsgara a
tanulé az elobbi esetben, ha az igazolatlan 6rak szama meghaladja az igazolt mulasztiasok szamat.
Ha a tanora kezdetére nem érkezik meg, elkésik a tanuld, azt igazolnia kell (igazolhatja az orvos, a
sziil6, €s hivatalos szervezet). Késésnek mindsiil, ha a tanuld az érakezdést kovetden érkezik meg a
tandrara. A naploba a késés ténye mellett a mulasztott idétartam (perc) is bejegyzésre keriil, s ha
tobb késés egylittes mértéke eléri a 45 percet, igazolatlan 6rdnak mindsiil. Késést az 1. tanorardl a
sziild, vagy az illetékes kozlekedési vallalat igazolhat egy héten beliil.

A nem igazolt hidnyzasok igazolatlannak tekintendék. Err6l a sziil6t — els6sorban az (e-)ellen6érzén
keresztiil — azonnal tdjékoztatni kell.

Az igazolas bemutatdsanak hatarideje lejarta utan, illetve amennyiben az igazolatlan 6rdk szama
eléri a torvényben meghatarozott mértéket a hivatalos eljarast meg kell inditani.

Az elkésd tanuld nem zarhaté ki a tanérarol. Ot igazolatlan késés esetén osztalyfonoki
figyelmeztetésben részesiil a tanuld.

A tanul6 tanitdsi idOben, az orakozi sziinetekben €s a szervezett programok ideje alatt az iskola
épiiletét és udvardt az osztdlyfonok, vagy a szaktanar, vagy az iskolavezetok engedélyével
hagyhatja el. Egyéb esetben az iskolabol valo kilépés tilos, sulyos fegyelmi vétség.

Versenyen valé részvétel esetén csak a versenyt szervezd tanar altal engedélyezett id6ben
hidnyozhat a tanulé az iskolabol. Ilyen esetben a hidnyzast igazoltnak tekintjiik.
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o Egy tanitasi napon beliil el6forduld masodik fesziiltséghelyzetet kivalté viselkedés, roham
esetén a sziilét meg kell kémi, hogy gyermekét vigye haza. Ebben az esetben a tanuléd
tavolmaradast az osztalyfondk igazolja.

5.2.3.9. Felszerelés, hazi feladat

A tanulénak az iskolaba, tanitasi 6rakra kotelessége a felszerelését (konyv, fiizet, irogép, Braille lap
stb.) magéval vinni. A hidnyzé felszerelés nem mentesiti a kdvetkezd érara vald késziilés alol. Az
Orai anyag p6tlasa a tanulo feladata. A felszerelés hianyat jelenteni kell a szaktanarnak, aki tobbszor
eléfordulé hidnyossag esetén szaktandari figyelmeztetésben részesiti a tanul6t. Errdl a sziildket az (e-
Jellen6rzén keresztiil tijékoztatja. Ha a tanulé valamilyen taneszkoze elveszett, azt mielébb p6tolni
sziikséges. Az iskolaba csak a tanuldshoz sziikséges felszerelést hozhatja magaval a tanuld.

Az értékes targyakért (ékszer, 6ra, zsebszamoldgép, mobiltelefon, pendrive, discman, tablet, laptop
stb.) valamint a tanulénal 1év6 készpénzért, bankkartyaért az iskola nem vallal feleldsséget!

A mobiltelefont tanitasi 6rn, iskolai rendezvényen kikapesolt 4llapotban kell tartani. Ha a tanulé a
telefon hasznélatival zavarja a tanérat, tandri figyelmeztetést kap.

A tanitasi ordkra valé felkésziilés szerves része az irasbeli hézi feladat elkészitése. Ennek t6bbszori
hidnya szaktanari figyelmeztetést von maga utén.

Verseny miatti tanulményi mulasztast a tanul6 koteles a tanar felszolitasa nélkiil potolni.
Testnevelés drakon a tanuld koteles az eléirt felszerelésben megjelenni. Ez p6l6, révidnadrag, valto
zokni €s tornacipd, tornaruha, illetve uszéfelszerelés (Uszonadrag, uszodressz, Giszosapka, toriilkozo,
papucs). A felszerelés tObbszori hidanya vagy hidnyossdga utdn a szaktanar a tanuldt
figyelmeztetésben részesiti. Testnevelés 6rakrol felmentést csak orvosi igazolassal vagy a sziild
irasbeli kérése alapjan kaphat a tanuld.

5.2.3.10. Szamonkérés

Minden tanulé joga, hogy tudasarol széban vagy irasban szdmot adjon.

A szidmonkérés modjardl a szaktanar ad tdjékoztatast a tanév elején.

Tantargyanként a félév lezérasdig minden tanulénak minimum hirom osztdlyzatot kell szereznie,
melyhez a lehetdséget a szaktanar feladata biztositani.

A szerzett osztélyzatok kozott kiemelt jegynek szamit a témazard felmérés vagy dolgozat, amely a
félévi, év végi jegyet dontden befolyasolja.

Kiemelt jelentdsége miatt a témazdré dolgozat megirasa minden tanulé kotelessége. Hidnyzas
esetén az elmaradt témazéarot a szaktanarral megbeszélt idépontban pétolni kell.

A tanar kotelessége a témazard idépontjardl legalabb egy héttel elébb tajékoztatni, figyelve arra,
hogy egy tanitasi nap két tantargynal t6bbdl ne irjanak a gyerekek témazard dolgozatot. (frasbeli
felelet, ropdolgozat, t4jékozddé felmérés nem témazéard!)

A megiratott dolgozatokat a neveld kételes két héten beliil kijavitani, a tanuloknak megmutatni, a
tipushibakat megbeszélni.

A tanulénak joga van, hogy a szaktanarral megbeszélve a rossz témazar6 javitasara lehetdséget
kapjon. (Ez nem az el6z6 jegy torlését jelenti!)

A témazar$ felméréseket, dolgozatokat lehetdségekhez képest megmutatjuk a sziil6knek is (fogadé
6ra, sziil6i értekezlet keretén beliil).

5.2.3.11. Versenyek, jutalmazasok
A tanulék érdeklodésiiknek megfelelden tanulmanyi versenyeken vehetnek részt.
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A versenyeken vald eredményes szereplésért jutalomban részesiilhetnek:

o iskolai, hazi verseny esetén: szaktanari dicséret,

e teriileti, varosi verseny esetén: osztalyfonoki dicséret,

e Megyei, orszagos verseny esetén: igazgatodi, tantestiileti dicséret.
Sportversenyeken vald részvétel sordn a tanuld koteles az iskola hirmevéhez méltdan viselkedni €s
képességeihez mérten legjobb tuddsa szerint teljesiteni. Sportversenyeken val6 sikeres szereplésért
jutalomban részesiilhet:

e versenyen valo részvételért: szaktanari dicséret,

e versenyen elért helyezésért: igazgatdi dicséret,

o nemzetk6zi/orszagos 1-10. hely: tantestiileti dicséret.

5.2.3.12. Az iskolan kiviili magatartas szabalyozasa, karos szenvedélyek

Az iskola épiiletében és udvaran, valamint az intézmény altal szervezett kiilsd programokon,
rendezvényeken dohanyozni, alkoholt, energia italt és drogot fogyasztani tilos! Tilos tovabba a
verekedés, az agressziv magatartas, sériillést okozé targyak (pl. petarda, szur6-vagd, fegyvernek
mindsiilé eszk6zok) az intézménybe, illetve annak kiilsé rendezvényeire valé behozatala!

Azon tanul6ktdl, akik cigarettat, ongyujtot, gyufat, szeszesitalt, energia italt, drogot hasznalnak,
sériilést okozd targyakat tartanak maguknal (az eldbb emlitett helyeken és esetekben), azonnal
elvessziik, és csak a sziildknek adjuk vissza, illetve megfeleléen biintetjiik. A tiltast megszegd
tanuldk sziileit tjékoztatjuk a torténtekrol.

A tanuldkat a tanév elsd napjan tdjékoztatjuk az intézményre vonatkozé dohanyzasi tilalmakroél,
melyet a Nemdohanyzok védelmérdl szolo belso szabalyzat is magaban foglal.

Hatdsagi ellendrzés soran €szlelt szabalytalansag (tiltott helyen térténé dohdnyzas) esetén a birsagot
a sziild koteles fizetni!

Sulyos rendbontas esetén a tanuldt az intézményvezetd szobeli vagy irasbeli figyelmeztetésben
részesiti. Sulyos és indokolt esetekben a sziiloket, a rendérséget, a mentoket, az orvost az iskola
azonnal értesiti.

A szervezett iskolai programokon vagy az iskolahoz kapcsolédd barmilyen eseményen, ahol a
tanul6 a tanuldi jogviszonybdl eredéen van jelen, a hazirend eldirasai értelemszertien alkalmazva
érvényesek (pl. osztdlykirdndulason, iskolai szervezésii orvosi vizsgdlaton, annak oda- és
visszautjan, kozds szinhazlatogatason, sportversenyeken stb.). Ezen esetekben az adott
foglalkozasért, programért felelds, illetve a kisérd tanar kéri szamon a hazirend betartasat.
Megsziinik a kotelezettség és ezzel egylitt az iskola feleldsségi kore is a foglalkozasok utan, pl.
iskoldbdl hazamenet.

A didknak az iskolai €s a kozlekedési szabalyok megsértésébdl (elszokik, mozgo jarmire felugrik
stb.) ered sériiléseiért, problémaiért a neveld, illetve az iskola nem felelGs.
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5.2.3.13. Dicséret, biintetés, jutalmazis
A tanulok jutalmazasanak formai:

Formaja Oka Ideje Adomanyozza
szaktanari kiemelkedé tantargyi | a tanév folyaman, amikor ,
., e, L .| a szaktanar
dicséret teljesitményért a tanul6 érdemes lesz ra
) B .. az osztalyfon6k a
e - |Kiemelkedd  tanulmanyi , , . , v ) (
osztalyfonoki , a tanév folyaman, amikor | szaktandrok, a napkozis
., munka, versenyeredmény, L, , B . .
dicséret e e atanuld érdemes leszrd |nevel6k ¢és a DOK
koz6sségi munka . .,
javaslata alapjan)
. . kimagasl6 tanulmanyi, , , . az osztalyfondk vagy a
igazgatoi g’ . y1 a tanév folyaman, amikor , yf , &Y
L kulturalis és L, , |szaktanar javaslatara az
dicséret L atanul6 érdemes leszra |. . .
sporteredményért Intézmenyvezeto
) . kimagaslo tanulmanyi, a szaktanarok, az
jutalomkényv ses 7 L e .
, , kulturélis €s | a tanév végén osztalyfonok, a napkozis
(€s oklevél) . :
sporteredményért neveld
kitiin tanulmanyi
oklevél ., " a tanév végén az osztalyfénok
eredményért
. |példamutatd magtartasért .
nevelotestiileti p o & .. L, az osztalyfonok
. és/vagy kival6 tanulmaényi | a tanév végén . , .
dicséret T javaslatéra a tantestiilet
eredményeért

Csoportos jutalmazasi formék lehetnek: jutalomkirandulas, szinhaz-, vagy kiallitas latogatasa stb.

Biintetés

A hazirendbe foglaltak megsértése fegyelmezd, ill. fegyelmi intézkedést von maga utén.
A fegyelemsértés mértékétol fiiggd intézkedések a kovetkezok:

Formaja

Indoka

]

szaktanari figyelmeztetés
irasbeli), szaktanari intés

(szbbeli,

a tantargyi kovetelmények nem teljesitéséért, a felszerelés, a
hazi feladat tobbszori hidnya, az Orakon eléforduld
fegyelmezetlenség miatt

osztalyféndoki figyelmeztetés (szdbeli,
irasbeli), osztalyfonoki intés (irasbeli)

a tanul6 tanulmanyi és magatartasbeli kotelezettségszegése,
a hazirend enyhébb megsértése

igazgato
irasbeli)

figyelmeztetés

(szbbeli,

az iskolai héazirend gyakori megszegése, szandékos, kisebb
értékii karokozés, fegyelmezetlenség miatt

igazgatoi intés (irasbeli)

az iskolai hazirend sulyos megsértése, szandékos karokozas,
sulyos fegyelmezetlenség miatt

Valamennyi fegyelmez6 intézkedést a sziilével tudatni és vele lttamoztatni kell.
Fegyelmi biintetések a pedagégiai nevelés elétérbe helyezésével a fokozatossag elvét figyelembe

véve:

® megrovas,

e szigorl megrovas,
» meghatirozott kedvezmények, juttatdsok csékkentése, megvonasa,
o 4ithelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba vagy masik iskolaba,
¢ cltiltds az adott iskolaban a tanév folytatasatol,
o kizaras az iskolabol (Nk tv. 58. § ).
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Sulyos fegyelmi vétség esetén az iskola — az iskola sziiléi kozossége és az iskolai
diakdnkormanyzat kézos kezdeményezésére — biztositja a fegyelmi eljaras lefolytatasat megel6z6
egyeztetd eljarast.

Az egyeztetd eljaras célja: a kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa, értékelése,
ennek alapjan a kotelességszegd és a sértett kozotti megéllapodés 1étrehozasa a sérelem orvoslasa
érdekében.

Az egyeztetd eljaras rendje:

e A kotelességszegd tanulo — kiskort esetén a sziilé — a fegyelmi eljaras meginditasardl sz616
értesités kézhez vételétdl szamitott 5 tanitasi napon belill irdsban bejelentheti, hogy kéri az
egyeztetd eljaras lefolytatasat, de csak abban az esetben, ha a sértett tanul6 is egyetért ezzel.

e Ha a kotelességszegd €s a sértett az egyeztetd eljaras soran megéllapodott a sérelem
orvoslasaban, k6z6s megegyezésiikre a fegyelmi eljaras, a sérelem orvoslasahoz sziikséges
idére, de legfeljebb harom hénapra felfliggesztésre keriil. Ha a felfiiggesztés ideje alatt a
sértett — kiskort esetén a sziil6 — nem kéri a fegyelmi eljaras folytatasat, a fegyelmi eljaras
megsziinik.

e A sérelem orvoslaséra a felek kozott irasbeli megallapodast kell kotni.

o A fegyelmi eljarast le kell folytatni, ha az egyeztetd eljaras lefolytatasat nem kérik, tovabba
ha a kérés intézménybe torténé megérkezésétol szamitott 15 napon beliil az egyeztet6 eljaras
nem vezet eredményre.

Az egyeztetd eljaras lefolytatasaért felelos személyek:

e az igazgato vagy helyettese,

e azigazgatd altal megbizott személyek,

e az iskola sziil6i kozosségének képviseldje,

e az iskolai didkonkormanyzat képviseldje,

e aziskola gyermekvédelmi feleldse.

A biintetést irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomasara kell hozni.

5.2.3.14. Az osztalyoz6 vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei

A tantargyankénti vizsgakdvetelmények megegyeznek a helyi tanterv tantargyi kovetelményeivel
(lasd Pedagogiai Program).

A tanulmanyok alatti vizsgdk tervezett idejével kapcsolatos eljarasi kérdéseket a Pedagdgiai
Program nevelési része tartalmazza.

Az osztalyoz6 vizsgara jelentkezés modjaval és hataridejével kapcsolatos eljarasi kérdéseket a
Pedagdgiai Program nevelési része tartalmazza.

5.2.4. A tanulé iltal eléallitott termék, alkotas vagyoni jogira vonatkozé szabalyok

A tanuldk tanitasi 6rdkon, a szabadidds tevékenység ideje alatt eldallitott alkotasai vagyoni jogara
az iskola nem tart igényt. A tanuldk ezeket az alkotasokat hazavihetik. Amennyiben az alkotésok az
iskola folyosoi dekoraciojdhoz felhasznalasra keriilnek, a tanuléi jogviszony megsziinése utin —
kérelemre — a tanulé visszakapja ezeket [Nkt 46 § (9)].

5.2.5. A helyiségek, berendezési targyak, eszkozok és az iskolahoz tartozé teriiletek
hasznalatanak rendje

A tanuld igénybe veheti az iskoldban rendelkezésre allo eszkozoket, az iskola 1étesitményeit az
azokra érvényes szabalyok betartasaval, pedagogus felligyeletével, az iskolai munkaterv, orarend
illetve az egyéb szervezett foglalkozasok szerint.
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Az osztalytermekben tartott osztilyrendezvények, klubdélutinok utén a tanterem takaritisat a
rendez6 osztaly végzi.

A tanul6 az intézmény épiiletét, eszkozeit, berendezéseit rendeltetésszeriien koteles hasznalni.
Elvart, hogy a hasznalat utdn az eszkozoket sértetlen, tiszta 4llapotban, rendezetten adja vissza. A
sériilt, balesetveszélyessé valo eszkozoket a pedagdgusnak azonnal jelenteni kell.

Az informatika szaktantermekben tanitisi idén kiviil is csak pedagogus feliigyelete mellett
tartdzkodhat tanul6. Az informatikai teremben val$ tartozkodas ideje alatt be kell tartani az
adatvédelemmel és adatbiztonsdggal kapcsolatban, a balesetvédelemmel kapcsolatban, és az
eszk0z0k ¢s szamitogépes programok allapotinak megdrzésével kapcsolatban a kotelezd
eldirasokat. Az interaktiv tabla feliiletének, illetve eszkoztdranak megrongélasaért az osztily
tanuldi egyetemlegesen felelnek, amennyiben a karokozo6 személye nem ismert.

Az intézményi sport- és taneszk6z0k haszndlata tanari engedélyhez és feliigyelethez kotétt mind a
tanorak ideje alatt, mind a tanéran kiviili id6északokban. Az intézmény jatszéudvara, valamint
sportlétesitményei csak tandri feliigyelettel hasznalhatok a balesetek megeldzése és a gyors
segitségnyujtas érdekében. A tanulé a tornatermet, szaktantermeket és a mithelyeket a tanorak
idején hasznalhatja, tanari jelenlét, és a helyi szabélyok betartisa mellett. A tanuld az sltézéket,
mellékhelyiségeket, ebédlét csak rendeltetés szerint veheti haszndlatba. Az intézmény
épitményeire, mint pl. kerékpartarold, lugas, szerszamos haz, stb. felmaszni tilos.

A tanari szobdkban, irodikban, konyhdban felnéttek dolgoznak. Amennyiben a tanulénak
sziikséges oda belépnie, illendben jelezze szandékat. Ezen helyiségekben 1évé eszkozok (telefon,
szamitogép, fénymasold, stb.) az ott dolgozok munkéjét szolgéljak, a tanuld nem hasznélhatja
azokat.

Amennyiben valamely tanulé az intézmény épiiletében, butorzatdban, eszkozeiben kart okoz,
személyesen kell, hogy kijavitsa, helyrehozza azt (padfirka, vésések, stb.). Ha a rongalés, kdrokozas
csak szakember bevonasival vagy plusz anyag felhasznalasaval oldhaté meg, annak kéltsége a
karokozdt, illetve gondvisel6jét terheli. A tanulok, dolgozok tulajdondban vagy birtokaban 1évé
dologban torténd karokozas, rongalds jogi és anyagi felelosségét a karokozonak, illetve
gondviseldjének kell viselnie. A tanulé tudomdsul veszi, hogy a nem rendeltetésszerii
hasznailatb6l eredé minden kirokozisért a nemzeti kéznevelésr6l szol6 2011. évi CXC. térvény
59. §-a alapjan kartéritési felelosség terheli.
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5.3. A SZAKISKOLA ES A KESZSEGFEJLESZTO ISKOLA
A szakiskolai és a készségfejleszté iskolai tanuldkra az altalanos iskolai hazirend vonatkozik,
kivéve a kovetkezok szerinti szabalyozast.

5.3.1. A szakiskola miikédési rendje

Reggelenként 7 o6ratdl lehet az iskoldba érkezni, a kijeldlt tanteremben van ligyelet 7:30-ig. Az
ebben a savban érkezd tanuldknak az ligyelet kitelez6. Korabban nem tudjuk fogadni a didkokat.

A szakiskola hétf6td] péntekig 16 6raig tart tanuldszobai feliigyeletet. Egyes kivételes esetekben (pl.
szakkor) a tanuldk bent maradhatnak az iskoldban, clézetes egyeztetés utdn a foglalkozast tartd
pedagégussal a foglalkozds végéig. A rendezvények (fitnap, lanynap, mikulds-nap, farsang,
gyermeknap) alkalmaval ez az idépont 21 o6rara mddosul. A tanuldknak legkésébb ebben az
idépontban el kell hagyniuk a tantermeket, az iskolat.

Hétvégeken ¢€s a tanitasi sziinetek idején csak a szakiskola vezetdjének kiilon, irdsos engedélyével
lehet az osztalytermekben tartézkodni (tanulni).

A délelétti tanitas alatt (hétf6tél csiitdrtokig 7.40-t601 15.45-ig, pénteken 7.40-t61 13.05-ig) a tanuldk
nem hagyhatjdk el az épiiletet a fobejaraton at. Ez a szabdly csak akkor oldhaté fel, ha a tanuldt
felndtt (pedagogus, sziild, apold) kiséri.

A 18 év feletti szakiskolai tanulok a sziild/gondviseld irasbeli hozzajarulasa esetén kijarasi
engedélyt kaphatnak, amelyet csak a 20 perces (nagy)sziinetben (10.10 és 10.30 kozott)
hasznalhatnak kilépésre.

A kilépési engedély személyes adatokat tartalmaz, mésra 4t nem ruhazhaté és barmilyen szakmai
indokbo] vagy vétség esetén az intézményvezetd, helyettese, az osztalyfénsk és a tobbi pedagdgus,
valamint a rehabilitacids tanar visszavonhatja.

A tanitads utdn a kiskoru didkok — ha a sziild belegyezését adta — is csak kiilén engedéllyel
(osztalyfonok, neveldtandr), a tanitds végétol 17 oraig léphetnek ki, kivéve ha aznapra végleg
tavoznak (kollégiumba, haza).

A tanuldk tanitasi iddben és tanulokéron nem fogadhatnak vendéget. Erre nevelStanar engedélyével
délutan 15 6ratdl 17 oraig van lehetoségiik.

Az iskola udvaréra csak tanari, asszisztensi feliigyelettel lehet kimenni.

Hirdetést, plakatot az oktatasi teriileteken csak az; igazgatd illetve az igazgatOhelyettes,
intézményegység vezetd engedélyével lehet kifiiggeszteni.

A szakiskolai tanulok altalanos napirendje

7.40-t61 15. 45-ig tanitas

13. 05-t61 14. 10-ig ebéd

13. 05-t6l 17. 00-ig tanul6szoba
15. 00-t61 19-ig kollégium

5.3.1.1. Miihelyrend
Nem végezhet munkat az a dolgozé vagy tanuld, aki:

e az el6irt véddberendezést nem hasznilja,
e Dbaleset- és tlizvédelmi felkészitd oktatdson nem vett részt,
e az eldirt orvosi vizsgalaton nem vett részt.
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A dolgozd vagy tanulo rosszullétét vagy sériilését koteles azonnal jelenteni felettesének vagy
oktatdjanak.

Az anyagmozgatds és az anyagtirolas az 6vorendszabalyokban meghatrozott médon térténhet.

Az egyes gépek, berendezések elbirt munkavédelmi utasitisok betartandok.

A tanmiihelyekben a munka akkor kezdSdhet, ha a szakoktaté megvizsgalta az eszkozt (gépet), és
uzemelésre alkalmas allapotban talalta.

A gépek kezelésével csak az arra kiképzett, mar gyakorlattal rendelkezd dolgozd, szakoktatd,
szakoktatdi feliigyelettel tanul6 bizhaté meg.

Az lizemben 1év6 gépet elhagyni tilos!

A gép kezeldje eltavozas elétt a gépet koteles kikapesolni. Ha a gépen barmilyen meghibasodast,
zavart észleliink, azonnal jelenteni kell a szakoktaténak.

Munka kdzben szabadon 16go ruhét, gyiriit, kark6tdt, nyaklancot, fiilbevaldt viselni tilos! Laza,
lagy €s hosszu hajat fel kell kotni, sziikség esetén fejkendét vagy hajhalét kell hasznalni. Hosszii
korom viselése tilos!

A gépekrdl a védéberendezések eltavolitasa szigoruan tilos! Meglév$ védéberendezés hasznalata
kotelezé!

A munkadarabokat a gép mellett tigy kell elhelyezni, hogy a munkafolyamatot ne akadalyozzak. A
keletkezett hulladékot rendszeresen el kell tavolitani, a gép koriil rendet, tisztasagot kell tartani.

A miihelyekben tanulé feliigyelet nélkiil nem tartozkodhat!

A tanul6 gondatlan vagy szandékos kérokozésa esetén a tanul6 sziilje a magasabb jogszabalyokban
eldirt médon és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités pontos mértékét a koriilmények
figyelembe vételével az intézményvezeté hatirozza meg. Ha a kérokozo személye rejtve marad,
mindazon tanuldi kézosségek viselik a kartéritési kotelezettség terhét, akik a 1étesitményt,
berendezést hasznéltik a kér keletkezése idején, és a kart nem jelentették.

5.3.1.2. A tanulé dltal eléallitott termék, alkotds vagyon jogira vonatkozé szabalyok
A tanmihelyekben eldéllitott termék az iskola tulajdonét képezi.

A tanul6 évente két alkalommal a szakoktatoval megbeszélve, kivalasztva hazavihet egy-egy
munkadarabot.

A szakmai vizsga letétele utin anyagarban megvasarolhatja a sajat munkéinak 50%-4t, szintén a
szakoktatoval megbeszélve, szakmai szempontok alapjan kivalasztva.

5.3.1.3. Hianyzasok igazolasa
A sziil6 a tanév soran félévente el6re és utélag 3 munkanapnyi

hidnyzas megkezdésének napjén a tavollétet személyesen vagy telefonon bejelenti és azt utdlag
irasban igazolja. Ezen feliil a tovdbbtanul6 didkok pélyavalasztasi rendezvényeken valé részvételre
tovabbi 2 napot vehetnek igénybe.

A harom napot meghaladé hidnyzas igazolésat csak orvosi (haziorvosi, szakorvosi, kérhazi) vagy
egyéb hivatalos szerv (birosag, rend6rség) altal kiallitott igazolas alapjan tudja az iskola elfogadni.
Délutan is rendeld orvosi ellatasrol (fogdszat, szemészet, bérgybdgydszat, tiiddsziird stb.) hozott, a
tanitas érakra vonatkozo igazolas nem fogadhato el. Kivételt képez az az eset, amikor a névendéket
idépontra rendelik be, vagy ha siirgésségi ellatasban kell részesiteni.

Az orvosi és az utdlagos sziiléi igazolast az igazolt idészak végét kévetd elsd tanitasi napon, de
legkésébb 5 napon beliil kell az osztalyfénsknek eljuttatni a Kréta rendszeren keresztiil. Tartés
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betegség esetén -a Kréta rendszer lezarasa miatt- havonta sziikséges igazolni a hidnyzast minden
hénap 3. napjaig. Ennek elmaradasa esetén a hidnyzas igazolatlannak szamit.

Ha a tandra kezdetére nem érkezik meg, elkésik a tanuld, azt igazolnia kell (igazolhatja az orvos, a
szild, és hivatalos szervezet). Késésnek mindsiil, ha a tanulé az érakezdést kdvetben érkezik meg a
tanérara. A naploba a késés ténye mellett a mulasztott id6tartam (perc) is bejegyzésre kerdil, s ha
tobb késés egyiittes mértéke eléri a 45 percet, igazolatlan 6ranak mindsiil. Késést az 1. tandérardl a
szll6 vagy az illetékes kozlekedési vallalat igazolhat egy héten beliil. Az igazolds bemutatisianak
hatarideje lejarta utan, illetve amennyiben az igazolatlan o6rdk szama eléri a tdrvényben
meghatarozott mértéket a hivatalos eljarast meg kell inditani. Az elkésd tanulé nem zarhaté ki a
tanérarél. Ot igazolatlan késés esetén osztalyfonoski figyelmeztetésben részesiil a tanulé. A nem
igazolt hidnyzasok igazolatlannak tekintendék. Errl a sziil6t azonnal tajékoztatni kell.

Az osztalyfénok a tanulé sziileit az els6 igazolatlan Ora utén értesiti.

10 igazolatlan 6ra elérése utén az iskola értesiti a tankdteles didk lakdhelye szerinti illetékes jarasi
hivatalt, aki a sziil6 (gondviseld) ellen szabalysértési eljarast kezdeményezhet.

Megsziinik a tanuléi jogviszonya — tankételes kora tanuld kivételével — annak, aki igazolatlanul
sziil6t legalabb két alkalommal irdsban figyelmeztette az igazolatlan mulasztds kévetkezményére.
Ha a tanulénak a gyakorlati képzésr6l vald igazolt és igazolatlan mulasztdsa egy tanévben
meghaladja a gyakorlati képzési id6 (6raszam) husz szézalékat, a tanuld tanulmanyait csak az
évfolyam megismétlésével folytathatja.

Ha a tanuld gyakorlati 6rakrél torténd mulasztasa a 20%-ot eléri, de igazolatlan mulasztésa nincs és
szorgalma, elért teljesitménye alapjdn ugy itélhetdé meg, hogy mulasztisat a kovetkezd tanév
megkezdéséig potolja, illetéleg az elbirt gyakorlati kovetelményeket teljesiteni tudja, az évfolyam
megismétlésétdl el lehet tekinteni. Az {igyben a szakképzé iskola nevel6testiilete dont.

Ha a tanulénak egynél t6bb igazolatlan Oraja van, magatartdsa nem lehet példas, 6tnél tobb
igazolatlan d6raval valtozo, tiznél tobbel rossz a tanulé magatartésa.

Ha a tanulé mulasztisa eléri a 250 tanitdsi orat, akkor a tanuld nem osztalyozhato, illetve a
nevelGtestiilet engedélyével osztalyozo vizsgat tehet.

Az intézmény altal szervezett, tanitason kiviili munkanapon (kirdndulés, kiallitas stb.) is meg kell
jelenni, az indokolatlan hidnyzas igazolatlan 6rat jelent. Tanulmanyi illetve sportverseny esetén az
osztalyfonok igazolja a verseny napjat.

5.3.1.4. A tanulékkal szembeni fegyelmezé intézkedések
A hézirend minden tanulé szadmara kotelezd érvényl, megszegése fegyelmi eljards alapjaul
szolgalhat. Azt a tanuldt, aki
e tanulményi kitelezettségeit folyamatosan nem teljesiti,
e atanuldi hazirend el6irdsait megszegi,
e igazolatlanul mulaszt, illetve t6bbszordsen késik,
* abiztonsag-, egészségvédelmi szabalyokat nem tartja be,
e rontja az intézmény hirnevét
figyelmeztetésben kell részesiteni.
A szakiskolai fegyelmez6 intézkedések formai:
o szaktanari figyelmeztetés,
o szakoktatéi figyelmeztetés,
e nevelGtanari figyelmeztetés,
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e osztalyfénodki figyelmeztetés,

e osztalyfonoki intés,

e igazgatdi figyelmeztetés,

e igazgatdi intés

o fegyelmi eljaras.

A fegyelmi eljards soran a szakiskola vezetdje, az illetékes tanarok, a DOK miiksdését segitd tanar
¢s a tanul6 jogainak védelme érdekében a gyermekvédelemért felelds tanar meghallgatja a vétkes
didkot és az esetlegesen érintett t6bbi személyt, majd dontést hoz. Az eljérasrol hangfelvétel
és/vagy jegyzokonyv késziil, ez utobbit a megjelentek alairjak.

A fegyelmi eljaras soran foganatosithato intézkedések:

* Dbiintetés kiszabdsa mellett figyelmeztetés az ismételt elkdvetés kovetkezményeire,

e athelyezés az évfolyam masik osztalydba,

e athelyezés mésik, azonos tipusu iskolaba,

e kizéras az iskoldbdl (tankételes esetén befogado iskola keresése).

Sulyos fegyelmi vétség esetén a tanuldt az iskolaba jaras alél a fegyelmi térgyalés idépontjaig
felmentheti az intézményvezeto.

A tanuld sulyos kotelességszegése esetén a fegyelmezé intézkedések fokozatainak betartasatél el
kell tekinteni. Sulyos kételességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:

e ha magatartdsdval a tanulashoz, miivelddéshez valé jog érvényesitéséhez sziikséges
feltételeket, valamint a megfeleld munkakoriilményeket tarsai és tandrai szdmaéra
ellehetetleniti,

® agresszio, a masik tanul6 megsértése, bantalmazésa, megalazasa,

» ogeszségre artalmas szerek és eszk6zok (dohény, szeszesital, drog, szir6-vagéd és sériilést
okoz6 eszk6z0k) iskolaba hozatala, fogyasztasa,

o szindékos vagy szdndékos gondatlansagbdl eredd karokozas,

* az intézmény neveléi és alkalmazottai, valamint a didktarsak emberi méltésdganak
megsértése,

e czen til mindazon cselekmények, melyek a Biinteté Torvénykonyv alapjan
blincselekménynek mindsiilnek.

A tanul6 sulyos kotelességszegése esetén a tanuléval szemben a magasabb jogszabalyokban és az
intézmény fegyelmi szabalyzataban eldirtak szerint fegyelmi eljaras indithaté. A fegyelmi eljaras
meginditdsardl az intézményvezetd vagy a neveldtestiilet dont.

Ha a tanulot méltanytalansdg éri, eljarast indithat, de az eljards meginditdsa elott egyeztetési
lehet6séget kérhet az intézmény vezet6jétél illetve az intézményvezetd altal kijelslt személytol.

5.3.1.5. A tanulb megjelenése

A tanulé mindig legyen tiszta és dpolt. A foglalkozasok ideje alatt megjelenése, 6ltozéke legyen
¢letkoranak megfeleld, a divat szélsdségeitél mentes. (Pl. erds smink, haspdl, mélyen kivagott
ruha, extrém ékszerek, hosszi miikordm, illetve miiszempilla.)

Minden esetben kulturalt kiils6vel, a helyhez, alkalomhoz illé, az id6jarasnak megfeleld 5ltozékben
jelenjen meg.

Az iskolai iinnepélyeken, vizsgakon az alkalomhoz ill8 linnepélyes, egységes ruhdban jelenjen meg,
sotét alj és fehér ing, illetve bluz.
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5.3.2. A Készségfejleszt6 Iskola miikodési rendje

5.3.2.1. A Készségfejleszto iskola napirendje
A Készségfejlesztd Iskola tanuldi 07.00 oratol érkezhetnek az iskolaba. Az esetleges késéseket

kérjiik jelezni.

Reggel a Készségfejlesztd iskola bejarati ajtajaban torténjen meg a bucsuzés, innen a tanuld
Ondalléan megy be az osztalytermébe. Délutan, a hazamenetelnél a sziilok vagy a tanuldért érkezd
kisérék az el6térben varakozhatnak, amig gyermekilk Onalléan elkésziil. Az osztalytermekbe
bemenni, illetve az emeleti termekbe felmenni kiilon igazgatd engedéllyel lehetséges.

A Készségfejleszt6 Iskola hétfotol péntekig 16.00 6rdig van nyitva, a hazajard tanuldk sziileinek
eddig az id6pontig meg kell érkezniiik gyermekiikért. Az esetleges 16.00 6ra utani szakkorokon
valé részvétel egyéni egyeztetést igényel az adott osztalyfonokkel és nevelStanarral.

Azon kollégista fiatalok részére, akikért pénteken 16.00 oOrdig még nem érkeztek meg a
hozzétartozok, az iskola a kollégiumi részlegben biztosit ligyeletet.

A hazamenetel id6pontja az iskolai rendezvények (fitinap, lanynap, Mikulas-nap, farsang,
gyermeknap stb.), illetve a kiils6s programos alkalméval ez az iddpont természetesen modosulhat.

A Készségfejlesztd Iskola szombaton, vasarnap és munkasziineti napokon zérva tart.

rrrrr

Az Orakézi sziinetek idbtartama a hazirendben feltiintetett csengetési rend szerint alakul (5, 10,
illetve 20 percesek).

A jelenleg hatalyban 1évo csengetési rend:
. O0ra: 07.40 - 08.25

. ora: 08.30- 09.15

. ora: 09.25-10.10

.ora: 10.30-11.15

.ora: 11.25-12.10

.ora: 12.20 - 13.05

.ora: 13.15-14.00

.oOra: 14.10 - 14.55

.ora: 15.00 - 1545

O 00 3 I b WN

A tanitasi 6rdk megkezdésiik utdn mar nem zavarhatok meg (kivételt indokolt esetben az igazgato
tehet). Ez azt jelenti, hogy a tanulok — lehetGségeikhez képest — a tanorak eldtt legaldbb 5 perccel
érkezzenek meg.

Az Orak kozotti sziinetekben a tanuldk a termiikben, a folyosdn vagy az udvaron tartdzkodnak
feln6tt feliigyelet mellett (pedagégusok, gyogypedagdgiai asszisztensek). Az udvaron valod
tartozkodas és az udvari eszk6zok hasznalata feln6tt kisérd feliigyelete mellett valosul meg.

Az iskolabol vald kijaras csak felnétt kisérével lehetséges.

5.3.2.2. Hianyzasok igazolasa
Tanév kezdetekor a tanulok orvosi igazolassal igazoljak, hogy kézdsségbe mehetnek.

Hidnyzast, betegséget, illetve a napkdzbeni kikérést az iskola kézponti telefonszéman (06/1-383 10
45/145-6s mellék) vagy a kollégaknal, a megbeszélt mdédon kell jelezni.

34



Betegség utdn kizardlag orvosi igazolés ellenében tudjuk fogadni a fiatalokat. Ennek részletesebb
szabalyozdsit lasd a Szakiskola miikddési rendje alatt!

Hianyzas esetén az étkezés lemondésat minden esetben a sziilének kell jeleznie az étkezési
szolgaltato felé.

A sziil6 fél évente legfeljebb 3 napot igazolhat (6sszesen 24 tanitdsi 6ra). A fél évente 3 alkalmon
felili vagy a hérom napot meghalad6 hiényzas igazolasat csak orvosi (héziorvosi, szakorvosi,
korhézi) vagy egyéb hivatalos szerv (birésag, rendérség) altal kiallitott igazolas, illetve egyéb
hivatalos elfoglaltsag alapjan tudja az iskola elfogadni. Az E-Krétén keresztiil lehetséges feltdlteni
az orvosi, illetve sziil6i igazoldsokat.

Megsziinik a tanuléi jogviszonya - tankételes korti tanulé kivételével - annak, aki igazolatlanul
harminc tanitési 6randl t6bbet mulaszt, feltéve, ha az iskola a tanul6t és kiskora tanuld esetén a
sziil6t legalabb két alkalommal irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményére.

5.3.2.3. Tanul6 betegségei, gyogyszerei
A tanulé ismert allergidit a sziil6 koteles az iskola felé kozdlni, ellenkezd esetben nem tudunk

felel6sséget vallalni a gyermek egészségéért. Iskolai idd alatt szilkséges gyogyszer szedése esetén
orvosi javaslatot és az adott gyogyszert is kérjiik behozni.

Fajdalomcsillapitd, géresoldo és egyéb vény nélkiil kaphaté gydgyszer esetén, kérjik biztositsék az
adott gyogyszert gyermekiik szdmara. A gyogyszer az iskolai id6 alatt az osztdlyban az arra kijelolt
helyen tartjuk (ettl eltérd esetekben minden alkalommal az osztalyfénokkel sziikséges egyeztetni).
Betegen, megfazva a gyermeket nem fogadjuk intézményiinkben!

5.3.2.4. Tanorak, foglalkozasok szabalyai
A mihelyben és a tankonyhaban felndtt feliigyelet mellett tartézkodnak a tanuldk. A gyakorlati

tevékenységekhez sziikséges gépeket, eszkozoket felnétt feliigyelet mellett — a munka- és
balesetvédelmi szabalyok betartasa mellett — hasznaljék a tanulok.

Az oktatds a tantdrgyfelosztassal osszhangban 1év6 heti 6rarend alapjén torténik a pedagdgus
vezetésével a kijelolt termekben. Az elméleti és gyakorlati 6rdk oktatdsa egyarant osztilykeretben
torténik.

Az egyéni képességek és sziikségek alapjan egyéni vagy kiscsoportos foglalkozas keretein beliil
zajlik logopédiai, zenei, pszichologiai foglalkozas és rehabilitaciés 6ra. A differencialt fejlesztd
foglalkozasokat a tanulék egyéni képességei és sziikségletei szerint szervez6dik meg.

5.3.2.5. A tanulé viselkedése
A tanulé koteles tartézkodni minden olyan magatartést6l, amely tarsai és pedagdgusai szémara a

tanulashoz, miivelédéshez valé jog érvényesitéséhez sziikséges feltételeket, illetve a megfelels
munkakdriilményeket akadalyozza vagy ellehetetleniti. Kiilondsen tilos:
= agressziv, fenyegetd vagy masokat megfélemlité magatartas tantsitasa;
* masik tanuld vagy az intézmény barmely ko6zOsségének tagja megsértése, bantalmazasa vagy
megalazasa;
* az intézmény, annak helyiségei, berendezései, felszerelései, illetve mas személyek
tulajdonanak szandékos vagy gondatlan kérokozdssal t6rténé megrongélésa.
* Egy tanitasi napon beliil eléfordulé masodik fesziiltséghelyzetet kivéalté viselkedés, roham
esetén a sziil6t meg kell kéri, hogy gyermekét vigye haza. Ebben az esetben a tanuld
tavolmaradasat az osztalyfénék igazolja.
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A tanul6k az iskolaba a tanuldshoz sziikséges eszkdzokon, felszerelésen tul mas dolgot csak akkor
hozhatnak magukkal, ha azt elére valamelyik neveldvel megbeszélik.

Nagyobb értékii targyat (¢kszert, mobiltelefont, értékes orat stb.) valamint nagyobb 6sszegii pénzt a
tanuldk az iskoldba csak a sziil¢ engedélyével — rendkiviil sziikséges esetben hozhatnak.

A tdrvényi rendelkezésnek megfelelden a tanuldk az iskoldba behozott mobiltelefonokat kotelesek
az adott pedagégusnak vagy az erre Kijelolt helyre leadni. A tandrak utan kaphatjadk meg a
késziiléket.

5.3.2.6. Kapcsolattartas
Az E-Kréta rendszerén belill miikodo e-ellenérzd segitségével lehetdsége nyilik a sziiloknek online

nyomon kévetni gyermekiik tanulmanyi elérehaladasat, illetve az orarendet. A sziiléi hozzaférés
szabalyait az E-Kréta rendszer rogziti.

A sziilok a gyermekeikkel foglalkoz6 szakemberekkel a fogadodrak ideje alatt, illetve elére
egyeztetett iddpontban konzultalhatnak.

A pedagogusok (osztalyfénok, nevelGtandrok, asszisztensek) elérhetdségeinek megadasa egyéni
egyeztetés alapjan torténik.

Informacioforrasok, melyeken minden 1ényeges informéacié elérheté:

Facebook sajat oldal (https://www.facebook.com/kfvakisk/): az oldalon a Kf didkjai vagy kollégai
szamara szervezett programokrol, latogatasokrol, kirandulasokrodl, szakmai utakrél lathatok fotok,
illetve a fiatalok altal készitett termékekrol ad izelitot.

A felmeriild kérdésekkel, esetleges problémakkal az asszisztensekhez, az osztalyfénokhoz és
neveldtanarokhoz vagy a munkak6zosség-vezetéhoz fordulhatnak.

Azon kérésekkel, problémakkal, amelyek tilmutatnak az osztalyfonokok, nevelbtanarok,
asszisztensek, illetve a munkakdzosség-vezetd kompetencidjanak hatokorén, az intézményegység-
vezetd kereshetd.
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5.4. KOLLEGIUM

A Hazirendben foglaltak érvényesek a kollégium teriiletén a kollégistakra, az intézmény valamennyi
dolgozdjara, az intézmény 4&ltal szervezett belsé-és kiilsd rendezvényekre, és a kollégistdk
kollégiumon kiviili tartozkod4sdra (amennyiben kollégium éltal szervezett programon vesznek
részt.)

A intézmény hézirendjét minden nalunk tartézkodé kiilsés gyermeknek és nevel6jének el kell
fogadnia.

A kollégiumi hézirend megsértése fegyelmezé intézkedést vagy fegyelmi eljarast von maga utan.

5.4.1. A tanitisi napok rendje
Tanitas el6tti idészak
» *¢bresztés és reggeli teendok elvégzése 6.00-t61 6.30-ig
o e reggeli 6.30-t61 7.00-ig, feliigyelettel
» *eztkdvetden az 4ltalanos iskolas tanuldkat a gyermekfeliigyelSk az osztalyokba kisérik
7.20-kor
e *az 6nalléan kozlekedd tanulok elsé orara 7.25-kor mennek le az osztélyba, akinek nincs
elsd oraja 8.15-ig a kollégiumban marad, feliigyelettel
o Tanuldkor
o - felsd tagozaton maximalisan 1 6ra idétartam
o e« szakiskola tagozat maximalisan 2 6éra id6tartam

Tanulokor

» als6 tagozaton maximalisan 1 6ra id6tartam
o felsd tagozat maximalisan 2 6ra id6tartam

Kimend

Minden tanév elején a sziilének, gondviselének irasos formaban kell nyilatkozni a kijaras
engedélyezésérdl. Latassériilt tanuldk kijarasi engedélyét a rehabilitacios tandrnak is ala kell irnia.
Kimen6re a nevel6tandr adhat engedélyt, elézetesen szitkséges a sziil6, gondviseld beleegyezése.
Kimenére onélloan csak kijarasi engedéllyel rendelkezs, illetve nagykoru tanulé mehet.

A fiatalnak a kimend alatt is be kell tartania a hazirendet. A hazirendet megszegl megfoszthatd
kijarasi engedélyétol.

Vacsora
» Csoportbeosztas szerint 17.30-19.00 6raig

A vacsorazas csoportonként torténik, nevel6tanar irdnyitdsaval.

Esti 6nkiszolgalasi teend6k 18.00 6ratol egészen 21.00 6réig.
21.00 6ra utén tisztdlkodni, mosni csak neveldi engedéllyel lehet.
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Villanyoltas
« 4ltalanos iskolasoknak: 21.00 6rakor
« szakiskolasoknak 22.00 6rakor.

A 7. és az e feletti évfolyamok tanuléi neveldi, gyermekfeliigyeldi engedéllyel 22 o6rdig nézhetnek
televiziot.

Villanyoltds utdn minden tanulé legfeljebb még egy orat télthet csendes elfoglaltsdggal, mint
példaul olvasas, radio-, és zenehallgatas (ez utdbbiak csak fejhallgatoval).

A folyosdkon 21 6ratdl csak masokat nem zavar6 tevékenység engedheté meg.

A csoportnal szolgalatot teljesitd gyogypedagdgiai asszisztens a tanuloénal 1évd infokommunikacios
eszkdzoket villanyoltaskor elkéri, elzérja és a masnapi ébresztésnél kiosztja a tanuléknak.

5.4.2. A hétvégi hazautazas
e Péntekenként, illetve a sziinetek el6tti napokon az utolsé tanitasi 6ra utan lehet a gyereket
hazavinni,
e A gyermekiikre var¢ sziilok a porta feletti részen, valamint a hats6 bejaratnal kijelslt helyen
varakozzanak, hogy ne zavarjék a tanitast.
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engedélyével, ill. betegség esetén az orvos lehet tanuldt elvinni.

Visszaérkezés:
e Vasarnap délutan 14.00-t6]1 20.00 oraig, legkés6bb hétfon a tanitds megkezdéséig.
o A sziilok a kollégiumba gyermekért vagy gyermekkel csak neveld jelenlétében mehetnek fel.
o Ha atanul6 allapota indokolja, a gyermek a csoport bejarataig kisérheto.

5.4.3. Hétvégi napirend
Etkezések szombaton és vasarnap:
» reggeli 8.30 és 9.00 6ra kozott,

* ebéd 12 orakor,

» vacsora 17.30 orakor

Hétvégén az étkezési idépontok valtozhatnak a tanuldk programjaihoz alkalmazkodva.

Villanyoltas pénteken és szombaton este 23 orakor. A felsé tagozatosok televiziét nézhetnek a
tarsalgoban, illetve csendes elfoglaltsaig a haldban (radidzas, olvasas) 23 Oraig engedélyezett.
A vasarnap este programja a hétkdznapokra vonatkozé napirend szerint  zajlik.
A hétvége soran a novendékek kotelessége a tanulasi feladatok elvégzése, rendrakas a
szekrényekben, fiokokban.
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5.4.4. Egyéb tudnival6k és szabalyok

* A kollégium csak a szdmmal, vagy a gyermek monogramjaval megjeldlt ruhakért tud feleldsséget
véllalni. A gyermek ruhdirdl a sziilének célszert leltart készitenie.

* A kimend engedélyt az intézményvezetd és/vagy intézményegység vezetdk adjék, az irdsban
rogzitett sziiléi engedélyek alapjan.

Amennyiben a vezeték nincsenek az intézményben, a kollégiumi munkak6z6sség-vezetok, illetve a
didkdnkormanyzat-vezeto adhat engedélyt. Visszatéréskor a gyermek koteles a neveljénél vagy a
gyermekfeliigyel6nél jelentkezni.

* A didkénkorméanyzat programjait és egyéb gyermekrendezvényeket az éves munkatervben
meghatéarozott id6pontban szervezzik. A rendezvényeken az alsé tagozatosok 19.30-ig, a felsdsok
21.00 6raig vehetnek részt.

* Kiilsds fiatal csak a vezettk engedélyével tartozkodhat az intézményben.

* A tanul6i pérkapcsolatokban elvarjuk, hogy vegyék figyelembe a tarsadalmi normakat és
egymashoz tartozdsuk kinyilvanitdsdval mésok j6 izlését ne sértsék. Semmilyen szexualis
tevekenység nem megengedett az intézmény teriiletén.

5.4.5. A tanulok jutalmazasa

A jutalmazas elvei

* azt a tanulot, aki tanulmanyi munk4jat képességeihez mérten kiemelkedéen végzi,

* aki kitartd szorgalmat, vagy példamutaté kozosségi magatartast tantsit, illetve hozzijarul a
kollégium j6 hirnevének megdrzéséhez, a kollégium dicséretben részesiti, illetve jutalmazza.

A jutalmazas formai

* gyermekfeliigyel6i és/vagy neveldtanari dicséret széban,

* gyermekfeliigyel6i és/vagy nevelStanéri dicséret irasban, csoport elotti kozléssel és a sziilék
irasban t6rténé értesitésével,

* kollégiumi intézményegység-vezetdi dicséret, csoport el6tti kozléssel, a sziilok irdsban torténd
értesitésével,

* neveldtestiileti dicséret, kozgytilés el6tti kozléssel, sziild irasban térténd értesitésével,

5.4.6. A kollégiumi tanulékkal szembeni fegyelmezé intézkedések

A kollégiumi hdzirend minden tanulé széméra kotelezd érvényli, megszegése fegyelmi eljaras
alapjaul szolgalhat. Azt a tanulét, aki

* a kollégiumi hazirend el6irasait megszegi,

* a biztonsag-, egészségvédelmi szabélyokat nem tartja be,

* rontja a kollégium himevét

figyelmeztetésben és/vagy kizarasban kell részesiteni.

A kollégiumi fegyelmez6 intézkedések formai

* gyermekfeliigyeldi és/vagy nevelStanari szobeli figyelmeztetés,
* gyermekfeliigyeldi és/vagy nevelStanari irasbeli figyelmeztetés,
* kollégiumi intézményegység-vezetdi szobeli figyelmeztetés,
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» kollégiumi intézményegység-vezetdi irasbeli figyelmeztetés,

A fegyelmi eljaras soran a kollégiumi intézményegység vezetdje, az illetékes tanarok, a DOK
miikddését segitd neveld és a tanuld jogainak védelme érdekében a gyermekvédelemért felelds tanar
meghallgatja a vétkes didkot és az esetlegesen érintett t6bbi személyt, majd dontést hoz. Az
eljarasrol jegyzOkonyv késziil, ez utdbbit a megjelentek alairjék.

A fegyelmi eljaras soran foganatosithaté intézkedések

* biintetés kiszabasa mellett figyelmeztetés az ismételt elkdvetés kovetkezményeire,

« athelyezés a kollégium masik csoportjaba,

* kizaras a kollégiumbdl (tankdteles kort tanuld esetén befogadd kollégium keresése).

Sulyos fegyelmi vétség esetén a tanulét a fegyelmi targyalds idépontjaig a kollégiumi
intézményegység-vezetd a kollégiumbdl kitilthatja.

A tanul6 stlyos kotelességszegése esetén a fegyelmezéd intézkedések fokozatainak betartasatol el
lehet tekinteni.

Sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek

« a megfelel munkakoriilményeket tarsai és tanarai szamara ellehetetleniti,

* agressziO, a masik tanulé megsértése, bantalmazasa, megalazasa,

* egészségre artalmas szerek ¢€s eszkozOk (dohany, szeszesital, drog, szird-vagd és sériilést
okozbeszk6zok) iskolaba hozatala, fogyasztasa, kiskoruaknak intézményen beliili terjesztése.

» szandékos vagy gondatlansigbdl ered6 karokozas,

* az intézmény neveldi €s alkalmazottai, valamint a didktarsak emberi méltosaganak megsértése,

» ezen tal mindazon cselekmények, melyek a Biinteté Toérvénykonyv alapjan biincselekménynek
mindsiilnek.

A tanulo sulyos kotelességszegése esetén a tanuloval szemben a magasabb jogszabalyokban és az
intézmény fegyelmi szabdlyzataban el6irtak szerint fegyelmi eljaras indithat6. A fegyelmi eljaras
meginditdsardl az intézményvezetd vagy a nevelbtestiilet dont. Ha a tanuldt méltanytalansag éri,
eljarast indithat, de az eljards meginditidsa el6tt egyeztetési lehetdséget kérhet az intézmény

ner

vezet0jétol illetve az intézményvezetd altal kijelolt személytol.
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5.5 A GYERMEKOTTHON HAZIRENDJE

5.5.1. Altaldnos tudnivalok

Gyermekotthonunk — 2 lakésotthonnal - a 3. életéviiket betoltdtt, 24 évesnél nem idGsebb,
latassériilt €s halmozottan sériilt, nevelésbe vett, és utdgondozoi ellatisban részesiild fiataloknak
biztosit kiilénleges ellatast, akinek gondozési helyéiil a gyamhivatal —a Teriileti Gyermekvédelmi
Szakszolgalat szakvéleménye alapjan — a Vakok Iskol4ja Gyermekotthonat jelSlte meg. A hézirend
Osszedllitasa a gyerekek véleményének figyelembevételével tortént, feliilvizsgalatéra évente sor
keril. Ismertetése utan pontirasos és sikirasos véltozatban, a gyermekotthon irattartojaban, valamint
a lakésotthonok hirdet6tablajan hozzaférhetd. Rendkiviili médositast az otthon lakéi, a dolgozok,
ill. az intézmény vezetOsége kezdeményezhet, illetve jogszabalyi elbirs alapjan keriilhet sor a
hézirendben foglaltak médositasara.

A gyermekotthon a vak gyermekeket nevelé-oktaté tébbcélu intézmény részeként mikodik, ezért
teriiletén érvényesek az intézményi hazirend elbirasai is.

5.5.2. A gyermekotthoni névendékek jogai és kotelességei:
5.5.2.1. Jogok
A gyermekotthonban €16 novendéknek életkordhoz, egészségi allapotdhoz, fejlettségéhez, valamint
egyéb sziikségleteihez igazodban joga van:
o allandosagot, érzelmi biztonsagot nyijto teljes kordi ellatasban, gondozasban, nemzetiségi,
etnikai €s vallasi hovatartozasét is figyelembe vevd nevelésben, oktatésban részesiilni
e rehabiliticios, felzarkéztatd, tehetségfejlesztd programokon és érdeklddésének megfeleld
szabadid®s foglalkozasokon részt venni,
e vallasi vagy lelkiismereti meggy6z6dését szabadon megvalasztani, kinyilvénitani és
gyakorolni;
e véleményt nyilvanitani a részére biztositott nevelésrdl, oktatasrol, ellatasrél, a személyét €s
vagyonat érintd kérdésekrol tajékozédni;
o érdekei képviseletére érdek-képviseleti forumba tagot delegalni;
¢ csaladi komyezetbe valé visszatérését kezdeményezni, ahhoz tdmogatést kapni, személyes
kapcsolatait polni;

5.5.2.2. Kotelességek
A gyermekotthonban €16 névendék kotelessége, hogy:
» gondozasa és nevelése érdekében nevel$jével egyiittmiikodjon;
» képességeinek megfelelben eleget tegyen tanulmanyi kételezettségeinek
o tartozkodjek az egészségét karosito életmod gyakorldsatol, és az egészségét karosité szerek
hasznalatatol,;
* magatartasaval ne veszélyeztesse a tobbi gyermek irdnyaba kifejtett neveldi munkat,
* a kozOsségi munkak (pl.: takaritas, fozés, bevasarlds, a csoport, illetve lakas kérnyékének
rendben tartsa) elvégzésében képességeihez mérten aktivan részt vegyen
e a hézirend el6irasait betartsa.
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5.5.3. Miikddési rend

A gyermekotthon névendékei részére teljes korli, nagykoruak esetében a szerz6dés szerinti
ellatast biztosit az intézmény (szallas, étkezés, egyéni fejlesztd, segité program, szocidlis és
mentalis gondozas).

Etkezésre a csoportétkezok hasznalhatok. A fiatalok a nevelék segitségével a gyermekotthon
teriletére behozott élelmiszerek higiénikus tarolasardl az arra kijelolt helyen kotelesek
gondoskodni. Etkezés utdn kotelesek elmosogatni, a helyiséget képességeikhez mérten
rendbe tenni. A konyhai eszkozoket, gépeket a hasznilat elsajatitdsanak idészakaban csak
neveld jelenlétében hasznalhatjak.

Latogat6ét a gyermekotthon terilletén az iigyeletes neveld engedélyével hétf6tdl péntekig
14.00 -18.00 6raig, szombaton, iinnepnap és iskolai sziinet idején 10.00 és 19.00 6ra kdzott
fogadhatnak neveltjeink. A héalészobdkba idegen személy csak valamennyi ott lakéd
beleegyezése utan 1éphet.

A novendékek a csoportok felszerelési targyait és berendezéseit szabadon - mdésok
nyugalménak zavarasa nélkiil - rendeltetésszeriien hasznalhatjak. Kételesek azok allaganak
mego6vasardl gondoskodni, a szandékossagbol, illetve nem rendeltetésszeri hasznalatbol
eredd karokat meg kell tériteni. A rendkiviili eseményt a ndvendékek kotelesek azonnal
jelezni az tligyeletes neveldnek.

Valamennyi névendék rendelkezhet személyes tulajdonnal, melynek kiilén helyen torténd
6rzésérol indokolt esetben az otthon vezettje gondoskodik, aki felelosséget csak az altala
elkiilonitett helyen elhelyezett vagyontargyakeért vallal.

Amennyiben valaki a gyermekotthonbol kikoltozik, a magaval vitt személyes targyakrol
jegyzokonyvet kell felvenni. A kizarassal tdvozott lakok, illetve a nem megfelelden
viselked6 vendégek a gyermekotthont nem latogathatjak.

A gyermekotthon teriiletére alkoholt, kabitdszert és kabitészernek mindsiilé anyagot
bevinni, ott tarolni, fogyasztani, vagy mas részére atadni tilos!

A hétvégi r6évid (24 Oras), illetve hosszi (péntektdl vasarnapig) eltdvozdsra, illetve
szabadsdgokra a team javaslatara, a kapcsolattartisra vonatkozé gyamhatdségi, illetve
birdésagi hatdrozatokban megjelolt korlatozasokkal a gyam és a gyermekotthon vezetdje
egylittesen jogosult engedélyt adni.

A visszatérés 12 érat meghalad6 elmulasztasa, illetve az engedély nélkiili egyéb tavollét,
igazolatlan tavollétnek mindsiil. Az ilyen jellegli tdvollétet az ligyeletesnek a renddrségen,
mint eltlint személyt jelezni kell.

A csoportok napirendjiiket maguk alakitjak ki. A fiatal koteles ugy felkelni, hogy az
iskolaban, munkahelyén vagy egyéb kotelezd elfoglaltsdgan idében meg tudjon jelenni. Az
esti lefekvés kort6l, egészségi allapottol, a masnapi elfoglaltsagtol fiiggden egyénenként
keriil meghatarozasra.

Minden gondozott szamara biztositani kell annak lehetdségét, hogy hét kézben naponta
Osszesen legaldbb 1 orat, hét végén pedig a lehetoségekhez mérten 1,5-2 6rat iranyitott
tevékenység nélkiil a szabad levegdn tartézkodjon.

A kolesonds tiszteletadasnak, megszélitasnak és beszédstilusnak mindenkor és mindenkivel
az emberi kapcsolatok altaldnosan elfogadott szabalyaihoz kell igazodnia.

Az oktatasbol valamilyen ok miatt kimaradd gyerekek a szolgéalatos neveld jelenlétében,
kivételes esetben (ha nincs szolgdlatos) a gyermekotthon vezetjének engedélyével
tartézkodhatnak a gyermekotthonban.
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A fiatalok alanyi jogon - neveldjiikkel és az otthon vezetdjével egyeztetett idépontban -
hétkdznap hétfotél péntekig 14. 00 - 20.00 6ra, szombaton, imnepnap és iskolai sziinet
idején az életkoruknak megfeleléen — a rehabilitacios tanar &ltal meghatarozott Gtvonalon,
illetve 14t6 kisérével - kimenét vehetnek igénybe. A kimend megvonasara csak egészségligyi
vagy fegyelmi vétség miatt keriilhet sor.

* A ndvendékek a gyermekotthon nyugalmat nem zavarhatjak.

* A fiatal mésok nyugalmat, személyiségi jogait vagy testi épségét sértd, veszélyeztetd
magtartasa vagy egyéb a hazirendben foglalt szabalyok megsértése esetén a hazirendben
megjeldlt joghatrannyal sajthato.

* A gyermekotthon vezetéje vagy az 4ltala megbizott személy (csoportvezetd) a

gyermekotthon szolgaltatésait igénybevevé fiatal részére koteles a sziikséges felvilagositast

megadni a hazirendr6l.

5.5.4. Erdekképviselet

A gyermek, a gyermek sziiléje vagy més torvényes képvisel8je, valamint a gyermekonkormanyzat
¢s a fiatal felntt, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellaté érdekképviseleti és szakmai
szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek az intézmény vezet6)énél vagy
érdekképviseleti férumanal.

e A gyermek és ifjusigvédelmi torvény alapjan, a gyermekotthonban é16 fiatalok
érdekképviseleti forumot miikédtetnek. Az EF tagjai nmaguk koziil nyilt szavazassal
vélasztanak elnokot. Az EF tagjai és szakmai szervek az intézmény vezet6jénél vagy EF-nal
panasszal élhetnek: az ellatast érinté kifogasok, a gyermeki jogok sérelme, iratbetekintés
megtagaddsa €s az intézmény dolgozbinak kotelezettségszegése esetén.

e Az FF a panasz kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil koteles tilést 6sszehivni, ahol dént a
hataskorébe tartozé {ligyekben. Az iilés a tagok kétharmadinak jelenléte esetén
hatarozatképes.

* Az érdek-képviseleti forum megvizsgalja a hozza benyujtott panaszokat és a hatdskorébe
tartozé iigyekben dont, tovabba intézkedéseket kezdeményezhet a fenntarténil, a
gyermekvédelmi gydmndl, a gyermekjogi képviseldnél, illetve mds hatdskorrel rendelkezd
szervnél.

® A panaszos abban az esetben, ha az intézmény vezet6je vagy az érdekképviseleti forum 15
napon beliil nem kiild értesitést a vizsgilat eredményérél, vagy ha a megtett intézkedéssel
nem ért egyet, jogorvoslati kérelemmel az intézmény fenntartdjahoz, vagy a gyermekjogi
képvisel6hoz fordulhat.

e Az érdekképviseleti forum az intézmény vezetSjénél véleményt nyilvénithat a gyermeket,
fiatal felndttet érintd iigyekben, valamint javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével
Osszhangban végzett szolgaltatdsok tervezésérdl, miikodtetésérsl, valamint az ebbél
szarmaz0 bevételek felhasznélasarél. Az érdekképviseleti forum egyetértési jogot gyakorol a
hézirend jévahagyasanal.

* A ndvendékek szaméra biztositani kell, hogy részt vehessenek rendszeres megbeszéléseken,
ahol elmondhatjak véleményiiket, beleszolhatnak az éket érintd dontésekbe (csoportgyiilés,
gyermek és s ifjisagi érdek-képviseleti forum).

o Tajekoztatdst kapnak minden O6ket érinté kérdésben. Az elhelyezés kérdésében a
novendékeket meg kell hallgatni.
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5.5.5. Napirend
Tanitasi napokon

A gyerekeknek egyénileg meghatarozott idében kell felkelnitik, hogy a reggeli
tisztalkodassal, Olt6zk6déssel, sajat szoba rendberakasaval, reggeli készitéssel ¢&s
reggelizéssel egylitt a tanitds megkezdésére az dvodaba, iskolaba érjenek, a kicsik esetében a
reggeli teendOk elvégzését a beosztott neveld irdnyitja.

Akik nem az osztalyban t6ltik a délutant, az utolso tanitési ora, illetve ebéd utan kotelesek a
gyermekotthonban jelentkezni, s a délutdni tevékenységet neveldjiikkel egyetértésben
végezni. A kicsikért nevel6ik mennek a foglalkozésaik befejeztével, és veliik t6ltik a
délutéant.

A vacsorakészités, vacsorazas, és az azt kvetod rendrakas a kisebbeknek 17.30 —18.30 ordig,
a nagyobbaknak 18.30-19.00 6raig torténik.

Az esti tisztalkodas legfeljebb 22.00 O6raig tarthat. 21.00 o6rakor mindenkinek a
gyermekotthonban kell tartézkodnia, kivételt képeznek a szervezett kdzos programok.

A kicsiknek 21.00 érakor villanyoltas, a nagyoknak 21.00 - 22.00 o6raig csak csendes
elfoglaltsag engedélyezett a nappaliban, vagy sajat szobajukban.

Hétvégén, tinnepnapokon és sziinetben:

Ebredés egyéni igények szerint, de legkés6bb 9.30 6rakor mindenki felkel.

Minden étkezés a gyermekotthonban torténik, ilyenkor tobb lehet6ség van az 6nkiszolgalasi
feladatok gyakorlasara.

A napi beosztast ugy kell kialakitani, hogy a feladatok mellett szabadidés tevékenységekre
is jusson id§. Lehetdség szerint 1-2 6rat a szabadban kell tolteni. Egyénileg, valamint a
kollégiumi csoportok altal szervezett programon el6zetes megbeszélés alapjan lehet részt
venni.

Az esti teenddkre ugyanaz vonatkozik, mint a hétkéznapokon, de a hataridék 1 oraval
eltolédhatnak.
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5.6. FEJLESZTO NEVELES-OKTATAST VEGZO ISKOLA (FEJLESZTO
ISKOLA)

5.6.1. A fejleszté nevelés-oktatasrél
Fejlesztd nevelés-oktatdsban tankoteles koru, sulyosan halmozottan fogyatékos tanuldk
részesiilhetnek a Pedagégiai Szakszolgalat javaslata alapjan.
A fejlesztd nevelés-oktatasban a tanulé
- annak a tanévnek az els6 napjatol koteles részt venni, amikor tankotelessé valik
- annak a tanitasi évnek az utolsé napjaig koteles részt venni, amelyben betdlti a 16. életévét
€s
- annak a tanitasi évnek az utolsé napjéig vehet részt, amelyben bet6lti a 23. életévét.
A Szakszolgélat 4ltal kiallitott Szakértsi vélemény tartalmazza:
a tanul¢ allapotat leir6 BNO kodokat
- fejlesztd nevelés-oktatasra vonatkozo javaslatot
- a kijelolt kéznevelési intézményt, ahol a tanulé nevelés-oktatds torténik, és ennek kezdo
tanévét
- akovetkezé kotelezo feliilvizsgélat idejét (tanévet)

A fejleszté iskoldban a tanul6k heti éraszama 20 6ra, amit a tanul6 a fejlesztd iskola vezetje és a
sziill8 megallapodésa alapjan heti 4 nap alatt is igénybe vehet.

Osztalyfokok nincsenek, a kivetkezd tanévbe valé atjutasnak teljesitmény-feltétele nincs.

Az ertekelés nem érdemjeggyel, hanem egyénre szabott szdveges formaban torténik.

Egyéni fejleszt6 nevelés-oktatasban az a tanulé részesiil, aki allapota miatt a heti 20 6rat nem tudja
az intézményben igénybe venni.

Ez megval6sulhat heti kevesebb 6raszémban az intézményben, vagy otthoni fejlesztés keretében — a
szakértéi véleményben foglaltak alapjan.

A tankotelezettség teljesitésének megvaltoztatasat a sziilé a Szakszolgalattol kérheti soron kiviili
vagy a kételez6 feliilvizsgalat keretében.

A fejlesztd iskoldban kislétszamu (4ltalaban 5 fos) osztalyokban egyénre szabott, differencialt
komplex gyogypedagdgiai nevelés-oktatas torténik.
Minden tanulérdl a sziildvel egyeztetett egyéni fejlesztési terv késziil az 6szi sziinetig a koévetkezo
fejlesztési teriiletekre bontva:

- Kommunikacié

- Kognitiv funkcidk, gondolkodas, érzékelés-észlelés

- Onkiszolgélés

- Mozgas, tajékozodas

- Szocializacio, jaték, tarsas viselkedés

A tanuldk individuélis csoportos és egyéni fejlesztésben részesiilnek a kivetkezd foglalkozasok
keretében:

- kommunikicié

- mozgasfejlesztés

- bazélis stimulacio

- tankonyha foglalkozas
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- kézmiives foglalkozés
- Onkiszolgalas
- vers €s mese

- zenei fejlesztés

Uszodai mozgasfejlesztésben a tanulok szakemberek €s az uszoda befogadd képességéhez mérten
részesiilnek, ez nem kotelez6en ellatandé feladat.

Az els félév és a tanév végén szoveges értékelés késziil a tanuldkrdl, mely az e-kréta rendszerben
elérhetd, de kérésre kinyomtatva is rendelkezésre bocsajtjuk.

5.6.2. A fejleszto iskola miikodési rendje

5.6.2.1. A fejleszto iskola nyitvatartasi rendje
A fejlesztd iskola hétf6tol péntekig naponta 7:30-t61 15:00 6raig tart nyitva.

- Reggel 7:30-t6] fogadjuk a didkokat, 9:00 6raig két helyszinen biztositjuk a feliigyeletiiket
gyogypedagogiai asszisztensek segitségével.

- A foglalkozasok 9.00 orakor kezdédnek. A késve érkezOk csak az egyes foglalkozasok
befejezése utan csatlakozhatnak az osztalyhoz. A tanulé feliigyeletét addig a sziilének kell
megoldania.

- A pedagdgiai célu foglalkozasok végeztével 13:00-15:00 6rdig harom helyszinen biztositjuk
a tanulok feliigyeletét — igazodva az 6 személyes igényeikhez.

Az ligyelet biztositasa nem kételezd feladat, a sziilok erre vonatkozd igényét elézetesen felmérjiik —
a szlikséges munkaerd szervezése érdekében.

Az Unnepek miatti munkarendben bekovetkezett valtozasokrol, illetve a nevelés nélkili
munkanapokrdl a tanév rendjét ismertetd programbdl szeptemberben értesiilnek a sziilok.

5.6.2.2. A fejleszt6 iskola napirendje

Napirendiinket a tanulok életkoranak és allapotanak megfelelden alakitjuk ki, igy ez az egyes
osztalyokban kicsit eltérd lehet, és minden esetben figyelembe vessziik a tanulok aktudlis allapotat a
nap soran. A csoportos és egyéni foglalkozdsok mellett nagy hangsulyt fektetiink az dnkiszolgalas
fejlesztésére (étkezés, tisztalkodas), de biztositunk id6t pihenésre €s szabad jatéktevékenységre is.

Az intézményben tartézkodds ideje alatt a tanulok vegig pedagdégus vagy gyogypedagogiai
asszisztensek felligyelete alatt allnak.

Kérjiik a sziiloket, hogy a tanulokat személyesen adjak at a fejleszté iskolai személyzetnek, az
intézmény teriiletén (folyoson, tanteremben, mosdoban) gyermekiiket (balesetek, sériilések
megelézése, a tanulok megdvasa érdekében) semmilyen koriilmények kozott ne hagyjak feliigyelet
nélkiil! Ha barmilyen okbdl segitségre szorulnak, jelezzék azt a kollégaknak.

frasbeli nyilatkozatra van sziikség abban az esetben, ha a tanult nem a sziilé vagy torvényes
képviseld viszi haza.

5.6.2.3. Etkezések

Az intézményben elérheté kozétkeztetés megrendelése €s lemonddsa a sziilé feladata! Megrendelni
lehet csak ebédet, vagy tizorait, ebédet és uzsonnat — ezek mésféle bontasban nem rendelhetéek.
Igény szerint az élelmet a tanulok szamara egyénileg megfelelé mértékben egynemdsitjiik.
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Szakorvosi javaslattal van lehet6ség diétas étkezés rendelésére is.
A tanuldk egyéni sziikségleteinek megfeleléen az otthonrél hozott ételt adjuk, vagy a szakorvosi
javaslatban szerepld modon adagoljuk gasztrotubuson keresztiil a megfelelé taplalékot, aminek
biztositasa a sziil6 feladata.
Az étkezések id6pontjai osztalyonként vagy egyénileg eltérhetnek, de altalanossagban az étkezések
iddsavjai a kovetkezok:

- tizorai: 9.45-10.15

- ebéd: 11.45-12.30
A kozétkeztetés soran megrendelt uzsonnakat a tanulok szamara hazacsomagoljuk.

5.6.2.4. Hianyzas

A tanul6 barmilyen okbol torténd hidnyzasit a sziilének jeleznie kell az osztalyfénok vagy a

fejleszté iskola vezet6je felé az adott nap 9 6réig.

Ha a tanul6 a foglalkoztatasré] tavol marad, mulasztasat igazolni kell.

Igazolt tavollét:

- Szilld elére szoban vagy irasban bejelenti az osztalyféndknek és/vagy a fejlesztd iskola
vezetéjének a hidnyzast. (Az irasos bejelentéshez formanyomtatviny a fejlesztd iskola
vezetdjétol kérhets. (Lasd a mellékletben.)

A szil§ irasbeli kérelmére az 6voda vezetdje engedélyt ad.

- Orvosi igazolassal igazolja.

- A sziil6 félévente 30 ora tavollétet igazolhat.

Igazolatlan tavollét:

- ha asziil§ a tAvolmaradast nem igazolja.

Az igazolas bemutatisinak hatérideje lejarta utan, illetve amennyiben az igazolatlan 6rdk szidma
eléri a térvényben meghatarozott mértéket a hivatalos eljarast meg kell inditani.

5.6.2.5. Betegség

Valamennyi tanulé érdekében beteg didkot a fejleszté iskolaba befogadni nem lehet.

Minden szillének kotelessége felhivni az osztalyfénok figyelmét arra, ha gyermeke kiilonleges
betegségre (epilepszidra, veszélyes allergidra, 1azgéresre, stb.) hajlamos.

Minden sziilének, a gyermeke érdekében kételessége a napkdzben clérhetéségére (telefonszdm)
vonatkoz6 inform4ciét megadni a beiratkozas alkalmaval. Ezt az informdaciot az osztalyfénokok
minden tanév elején kitelesek egyeztetni a sziilbvel és aktualizalni az adatokat.

Az iskoldban megbetegedd, lazas gyermeket a sziilének az értesitéstdl szamitott legrovidebb id6n
beliil haza kell vinnie.

Labadozd, gyégyszeres kezelés alatt 4116, még tiineteket mutaté tanuld teljes gyogyulasig nem
jarhat iskolaba.

Az dlland6 gydgyszerek beadasahoz irdsbeli orvosi utasitas sziikséges.

A megfelelé mennyiségil gyogyszer biztositdsa a sziild feladata.

Ezen kiviil csak akut esetben, a sziilé megérkezését varva lehet lazcsillapitot, fajdalomesillapitét
alkalmazni.

Epilepszids nagyroham esetén a tanulé ellatisdval parhuzamosan a sziil6t értesitjikk, elhuzddo,
rohamoldéra nem reagal6 esetben mentét hivunk.
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Kérjiik szépen a sziiléket, hogy a tanuldt ért esetleges sériilésekrol tajékoztassdk az osztalyfonokot,
hogy a tanuld testén felfedezett elvaltozasok (sebek, zuzddasok, csipésnyomok) okat ne az
intézményen beliil keressiik.

Ha a tanul6t az intézményben éri sériilés, arrol tanuldbaleseti jegyzOkonyv sziletik.

5.6.2.6. A gyermekek oltoztetésével kapcsolatos szabalyok

A sziil6 koteles a gyermekét tisztan, apoltan hozni az iskoldba. A sziil6k a napi varhat6 id6jarasnak
megfelelden oltoztessék fel gyermekeiket, és valtoruhdzatr6l (alsonemt, felséruhazat, benti cip6) a
sziilék gondoskodjanak.

A gyermekek ruhazata legyen méretben megfeleld, kényelmes, tiszta, praktikus, a gyermek szamara
konnyen le- és felvehet6. Sziikséges az atoltozéshez tartalék ruha.

A megfelelé méretii és kell6 mennyiségii pelenkardl a sziil$ feladata gondoskodni.

Az uszodai foglalkozasok igénybevételéhez sziikséges tuszOpelenkar6l, a tanulé kordnak és
nemének megfeleld flirdéruhardl a sziil6 feladata gondoskodni.

5.6.2.7. A tanulok szamara behozhaté targyak

Az intézmény nem vallal felel6sséget a pedagogusok altal nem igényelt, gyermek altal az iskolaba
hozott targyak (aranylanc, kardra, karké6to, fiilbevald, egyéb értékes targyak, jatékok stb.)
megorzéséért, azok eltlinéséért.

5.6.3. A fejlesztd iskola és a csalid egyiittmiikédésének formai

5.6.3.1. Sziil6i jogok gyakorlasanak médja

A sziil6 joga a szabad iskolavalasztas a Fovarosi Pedagégiai Szakszolgalat, Székhely Szakértdi
Bizottsag javaslata alapjan.

A tanuldk osztalyba sorolasarol a fejlesztd iskola vezetdje dont a pedagégus munkakozosség
bevonasaval.

A tanulok fejlesztésének céljait a sziildkkel egyeztetve hatarozzuk meg az egyéni fejlesztési
tervekben.

5.6.3.2. Sziilokkel kozosen kialakitandé nevelési elveink

Az alabbiakban varjuk a sziilok egyiittmiitkdését:

- agybdgypedagdgusok altal javasolt otthoni napirend betartasa

- afejlesztd iskolaban elkezdett étkezési moédok otthoni gyakorlasa

- az elsajatitott 6nkiszolgalasi tevékenységek sziilok altali elvarasa

A tanuldk szdmara legmegfelelobb nevelési célok elérése érdekében kozos elvek, azonos elvarasok
sziikségesek.

Fontosnak tartjuk a folyamatos kommunikacidt, a nehézségek, lehetdségek feltarasat, probléma
esetén a kozos, egymast timogaté megoldéskeresést.

5.6.3.3. Sziil6i kapcsolatfelvétel

A sziilok az osztalyfonokot a foglalkozasok megkezdése eldtt €s azok befejezése utan kereshetik az
egyeztetett kommunikaciés csatornakon: személyesen, telefonon, sms-ben, e-mailben, azonnali
kommunikaciés platformokon. Foglakozasok kdzben a pedagégusok nem hasznaljak a telefonjaikat,
a megkeresésekre munkaidében korlatozott mértékben van lehetdségiik.
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Halaszthatatlan ligyben a fejleszté iskola vezetéjét van lehetdség értesiteni, aki atadja az
informécidkat a kollégaknak.

5.6.3.4. Forumok

- sziil&i értekezletek a tanév elején és a masodik félév elsd felében,

- nyilt napok, k6z6s rendezvények,

- a gyogypedagégussal torténd, rvid, esetenkénti megbeszélések,

- fogaddorék az osztalyfonskokkel és/vagy a fejlesztd iskola vezetdjével

- az osztalyoknak kiilén facebook- és/vagy messenger csoportja van a gordiilékeny kommunik4cid
érdekében

- a teljes fejleszté iskolanak kozos levelezé-listaja van, ezt a fejlesztd iskola vezetdje kezeli, tagjai a
sziil6k és az osztalyfénokok is

A tanulokkal kapcsolatban napi informéciét az osztalyfénsk az osztalyban egyeztetett rendben
ko6zol (tizenbfiizet, kommunikator, e-mailen torténd dsszefoglalo, idosebb tanuldk esetében esetleg
csak az tlagostol eltérd torténések jelzése), a gyOgypedagogiai asszisztensek az iigyeleti id6ben
torténtekr6l szamolnak be.

5.6.3.5. Unnepek, hagyomanyok

A fejleszté iskoldban kiilén tanévnyitét tartunk, kozds hangszeres énekléssel, hisz a hivatalos
iskolai tanévnyit6 linnepség megterhel$ lenne a tanuléink szamdra.

A tanévre tematikus napokat vezettiink be, ahol az osztalykozosségek hatérat 4tlépve a tanuldk
kozdsen, kiilonboz 4llomasok keretében még valtozatosabb formakban részesiilhetnek
fejlesztésben.

Tematikus napjaink:

- szeptember végén sziireti mulatsig

- az 0szi sziinet utén, november elején ,,Tok j6 nap”

- decemberben a csalddok bevonaséval kozds karicsonyi alkalom

- februarban farsangi mulatség

- marciusban megiinnepeljiik a Husvétot

- mdjus elején Anyik napja (idGjarastdl fiiggéen Varosligeti piknikkel)

- juiniusban csaladi nap
A tanév befejezése utan tartunk egy hét napkozis tabort a csaladok terheinek csokkentésére.
K&2z0s taborzaré tinnepségen nyitjuk meg a nyari sziinetet.

5.6.3.6. A sziil6 kitelessége

¢ Gondoskodjon gyermeke testi, ¢rzelmi, értelmi, erkdlesi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrol.

* Biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres iskolaba jarasat.

* Kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését, segitse a gyermek kozosségbe vald
beilleszkedését.

» Téjékoztassa az osztalyféndkst a tanuldt ért esetleges sériilésekrdl, egészségiigyi
eseményekr6l, olyan iskolan kiviili eseményekrsl, amiknek kovetkezményei hatassal
lehetnek a tanuléra.
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Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozo pedagdgusokkal a ko6zos
nevelési elvek betartasa érdekében.

A sziil§ lakcimét, valamint elérhet telefonszamat, annak valtozasait kételes bejelenteni az
osztalyfobnoknek. Az adatokat az intézményi SZMSZ mellékletében taldlhaté Adatvédelmi
szabalyzat szerint kezeljiik.

5.6.3.7. A sziilok intézményben tartozkodasa

A sziil6 a gyermekét benti ruhdba olt6ztetve viszi be az tigyeleti terembe/tanterembe.

A tanulé 4taddsa utdan a kollégdk zavartalan munkavégzésének biztositdsa érdekében a
szill6k elhagyjak a fejleszto iskola teriiletét.

Lehetoséget biztositunk a szlilbknek, hogy elézetes egyeztetés utan betekintést nyerjenek
egyes foglalkozéasokba, a fejleszt6 iskola mindennapjaiba.

A sziild kotelessége legkésobb 15:00 érakor megérkezni a gyermekéért.

Az utcai ruhaba val6 Sltoztetés a sziilo feladata.

Idegenek csak vezet6i engedéllyel tartozkodhatnak a fejleszt6 iskola teriiletén.

5.6.4. Egyéb rendelkezések

Kérjik, kisérjék figyelemmel a fejleszté iskola bejarati ajtajan elhelyezett falijsagot a
pontos tajékozdodas érdekében.

Az intézmény egész terliletén szeszes italt, energia italt fogyasztani, kabitoszert vagy egyéb
tudatmodosito szert haszndlni és dohanyozni tilos!
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VELEMENYEZESI, EGYETERTESI, JOVAHAGYASI ES VEGREHAJTASI ZARADEK

A hézirendet a gyermekdnkormanyzat és a gyermekotthoni nevelbtestiilet

2026. augusztus 28-an véleményezte és elfogadta.

A hazirendet az igazgat6 jovahagyta.
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Budapest, 2026.09.01.

f6igazgatd
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6. ZARO RENDELKEZESEK

Késziilt: 2026. augusztus 28.

Vakok Egységes Gyogypedagégiai Moédszertani Intézménye, Ovodaja, Altalanos Iskoldja,
Szakiskolaja, Készségfejleszto Iskoldja, Fejleszté nevelés-Oktatast Végzo6 Iskoldja, Kollégiuma és
Gyermekotthona

H-1146 Budapest, Ajtosi Diirer sor 39.

Hatalyba leép: 2026.szeptember 1.

Ezzel egyidejiileg az €16z6 hazirend hatalyat veszti.
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7. JOVAHAGYASIL, EGYETERTESI ES VEGREHAJTASI ZARADEK
A hazirendet a neveldtestiilet 2024. 09.30-4n elfogadta.
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A Sziiléi Szervezet a hézirend tervezetét megis €, a dokumentumban megfogalmazottakkal

egyetértett.

Budapest, 2026. szeptember 1.

-
N 4V \ b oo W ~

Nagy Annamaria Sziili Szervezet elnoke

Az intézményi tandcs a hézirend tervezetét megismerte, a dokumentumban megfogalmazottakkal
egyetértett.

Budapest, 2026 szeptember 1.

intézményi tanfics tagja
Toth Agnes

Az iskola didkdnkorméinyzata a hazirend tervezetét megismerte, a dokumentumban megfogal-
mazottakkal egyetértett.

Budapest, 2026. szeptember 1.
/]

a Dakélﬁéke
(DOK segité pedagégus)
Meészaros Attila
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8. ZARADEK
A hazirend 2026.szeptember 1-jén 1ép hatéalyba.
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1. szamu melléklet Jarvanyiigyi készenlét idején alkalmazando eljirasrend

A koznevelésben tanulé gyermekek és a munkajukat végzd pedagégusok kozvetve tobb millié
allampolgérral vannak napi szinti kapcsolatban. Ezért esetiikben kiilondsen fontos a koronavirus
elleni védekezés minél hatékonyabb megszervezése.

Az o6vintézkedések és a jarvanyiigyi feladatok eredményes végrehajtisa céljabdl, a Nemzeti
Népegészségligyi Kozponttal és az Operativ Torzzsel egyiittmikodve, az alabbi protokoll
tartalmazza az intézményi szinten sziikséges intézkedéseket, mely a hazirend mellékletét képezi.

Az eljarasrend teriileti hatalya kiterjed a teljes intézményre, az abban foglaltakat alkalmazni kell az
iskolan kiviil megszervezett programok soran is.

Személyi hatalya kiterjed valamennyi iskolahasznaléra (gyerekek, tanulok, sziilék, munkatarsak),
illetve az intézménybe latogatdkra.

1. Felkésziilés a nevelési évre, tanévkezdésre

1.1 Az intézményben alapos, mindenre kiterjedé fertétlenitd takaritast veégziink. Az
intézményegységek vezetdi valamint a miikdési koordinator folyamatosan ellendrizik a takaritasok
rendszeres végrehajtasat.

1.2 A fert6tlenité nagytakaritas elvégzése soran figyelembe kell venni a Nemzeti Népegészségiigyi
Ko6zpont (a tovabbiakban: NNK) ajanlasat.

1.3 A fertétlenitd nagytakaritds és a rendszeres fertotlenitd takaritas elvégzéséhez sziikséges tisztito-
és fertdtlenitd szerek biztositdsa a fenntart6 feladata.

1.4 A tisztitd- és fertétlenitGszerek kiaddsa a szokasos médon a raktarbol torténik. Azok tarolasa,
illetve a takaritas, ferttlenités sordn minden esetben biztositani kell, hogy a vegyszerekhez a
gyermekek ne férjenek hozz4, illetve az ne keriilhessen a szervezetiikbe.

2. Belépés az intézménybe

2.1 Az intezménybe val6 belépéskor minden tanul6nal, dolgozonal és latogatonal testhdmérséklet
mérést kell végezniink. Akinél a testhémérséklet magasabb, mint a rendeletben meghatarozott érték,
nem johet be az épiiletbe. Ez a hdmérséklet mérés kozponti utasités, azt megtagadni nem lehet. Aki
megis igy tesz, azt beengedniink nem szabad, tavolléte igazolatlannak szamit (gyerek, tanulo,
intézményi alkalmazott egyarant).

2.2 Belépéskor kézfertStlenitd hasznélata kételezd (ha valaki tobbszor ki- és belép, minden belépés
alkalmaval ismételnie kell). Az ehhez sziikséges kézfertdtlenitét az intézmény mindkét kapujanal,
minden épiiletiink udvari bejaratanal valamint az intézmény folyoséin is biztositjuk.

2.3 Az épiiletben és az intézmény teljes teriiletén mindenhol kotelez6 a maszk viselése, amennyiben
a 1,5 méteres tdvolsag nem tarthatdé egymds kozott. A maszk kotelezd viselésére a bejaratoknal
felirat és piktogram figyelmezteti a belépd személyt. Amennyiben valaki nem visel maszkot, szébeli
figyelmeztetésben részesiil. Harom szébeli figyelmeztetés utén a dolgoz6 irasbeli figyelmeztetést
kap, kiilsds személy esetén pedig belépést a tovabbiakban megtiltjuk.

2.4 Az intezmény dolgoz6in és az intézmény tanuléin kiviil (kivéve hat6sag, tankeriileti dolgozo,
szallit6 szolgalat, szolgaltaté valamint a gyakorlatot teljesité foiskolai hallgatok) senki nem 1éphet
be az épiiletekbe, igy a sziilk sem. Emiatt a fobejaratnal, a foépiilet udvari bejaratanal, az 6voda
folyosojan az 6lt6zoknél, a készségfejlesztd iskola bejaratanal reggelenként tigyelet tartunk, ahol a
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testhémérséklet mérés megtdrténik, valamint a sziil6ktol atvessziik a gyerekeket. A sziilok a mérési
pontokon til nem tartézkodhatnak az épiiletekben. A gyerekek délutani kikisérését a kapukhoz
szintén megszervezzilk. A kollégiumba sem johetnek be a sziilok, ezért a vasarnapi fogadast és a
pénteki kiadast is a fentiek szerint alakitjuk ki.

2.5 A kollégék tigyeleti beosztasat a teriiletek vezet6i készitik el.

2.6 Amennyiben a sziil6 ligyintézés céljabol (pl. utazasi igazolvanyok kiadédsa, igazoldsok kiadésa,
ebédbefizetés) be kell j6jjon, a portan kell jelentkeznie, és varakoznia, amig a megfeleld kolléga
megérkezik. A sziilokkel val6 kapcsolattartas elsGsorban emailben vagy telefonon, illetve a Kréta
rendszeren keresztiil valosul meg. Az ebédbefizetést lehetdség szerint atutaldssal kell teljesiteni.

3. Tartézkodas az intézményben, rendezvények, kirandulasok

3.1 Az intézményt kizardlag egészséges, tiineteket nem mutaté gyermek, tanuld latogathatja. Az
oktatasban és nevelésben, illetve az intézmény miikddtetésében csak egészséges €s tiinetmentes
dolgozé vehet részt. A sziilok, amennyiben gyermekiiknél tiineteket é€szlelnek, a NNK aktualis
eljarasrendje alapjan gondoskodni kotelesek a gyermek orvosi vizsgalatrol. A sziild koteles az
iskolat értesiteni, ha a gyermeknél koronavirus-gyanu vagy igazolt fert6zés van.

3.2 Az osztalytermekben az osztilyok alacsony létszama miatt gondoskodni tudunk a tanuldk
lazabb elhelyezésérdl, adott esetben csoportbontassal tobb terem vagy egyéb rendelkezésre 4llo
helyiségek bevonasaval. A tanitasi 6rdkon, foglalkozasokon a maszk viselése lehetséges, de nem
kotelez6.

Amennyiben a 1,5 méteres védétavolsdg nem tarthaté be a kozbsségi tereken, igy az &ltalanos
iskola fels6é tagozataban valamint a szakiskoldban és a készségfejleszto iskoldban az ott tartozkodas
idején javasolt a szajat és orrot eltakard maszk viselése.

3.3 A tantermi oktatds sordn az osztalyok keveredését el tudjuk keriilni. Lehetéség szerint az
osztalyok a tanitdsi nap soran ugyanazt a tantermet hasznaljak. Amennyiben ez nem megoldhato, az
osztalyok valtasa kozott a tantermekben feliiletfertétlenitést kell végezni.

3.4 A testnevelés oOrdkat az id6jaras fliggvényében lehetdleg szabad téren tartjuk (udvar, terasz,
liget). Az 6rdk sordn a gyerckek 1atas- és halmozott sériilése miatt a szoros testi kontaktust igényl6é
feladatokat nem tudjuk kikiiszobolni.

Az uszoda haszndlata sordn a jelenlegi dllasfoglalasok alapjan nem jelentkezik nagyobb kockazat
COVID atvitel szempontjabdl, mint barmely mas k6z6sségi tér hasznalata soran, igy alapesetben az
uszoda hasznalatat sem kell korlatozni. Az itt végzendé — specialis — tisztitasi, fertGtlenitési
folyamatok, a nyilvantartasok, és sziikséges vizsgalatok részletes szabdlyozasa a Népegészségligyi
Hatosag altal hatarozatban jovahagyott tizemeltetési szabalyzat szerint térténik.

Amennyiben a sportkorok megtartasat és az uszoda hasznalatét fel kell fiiggeszteni, gy a kdzponti
utasitasok szerint jarunk el.

3.5 A megfelel védétavolsag betartasa érdekében a mosdokban, az 61tozdkben, a tornadrak el6tti
és utani 61t6zésnél lehetdség szerint tigyeliink arra, hogy minimalizaljuk a csoportosulasokat.

3.6 A szakiskolaban a gyakorlati foglalkozasok soran —ahol ezt a tanmtihely mérete lehet6vé teszi,
biztositjuk a 1,5 méteres véddtavolsagot. A gyakorlati képzéshez hasznalt eszkdzdket — amennyiben
azokat nem kérositja — felileti fertétlenitoszerrel letisztitjuk a csoportok véltasa kozott.

3.7 Az intézményen beliil — az ellatas profiljabol adédéan — nem lehet biztositani, hogy az egyes
osztalyok tanuldi, oktatdi élesen elkiiloniiljenek egymastdl. A kollégiumi elhelyezés soran, az
uszoda, az ebédld, az udvar, a Nador terem hasznalatanal nem feltétleniil életkor szerint keriilnek
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beosztasra a didkok, igy a keveredés elkeriilhetetlen. Ugyanakkor térekedni kell a csoportosulasok
elkertilésére, mind a gyerekek, mind a felnéttek esetében.

3.8 A tanév sorn esedékes, nagy 1étszamu tanulé vagy pedagégus egyidejii jelenlétével jar6 (pl.:
tanévnyité tinnepség, kulturalis program) rendezvény megszervezése sorén az Operativ Torzs altal
meghatérozott 1étszamkorlatot betartjuk, lehetéség szerint zarttéri helyett szabadtéri rendezvényt
szerveziink, vagy iskolaradion keresztiil tartjuk meg. A munkatervben megjelend programok
datumai médosulhatnak vagy adott esetben el is maradhatnak.

3.9 A sziilék személyes megjelenésével jaré sziildi értekezleteket csak a jérvanyligyi el6irasok
betartdsa mellett tartjuk meg. A sziikséges informéaciokat e-mailben, a KRETA rendszerben vagy az
alkalmazott egyéb intézményi adminisztracids rendszerben (honlap, hivatalos FB oldal) kiildott
iizenetekkel juttatjuk el a sziil6khoz.

4. Egészségiigyi szempontbdl biztonsagos kérnyezet kialakitdsa

4.1 Az intézmény bejératainal virus6l6 hatdst kézfert6tlenit6t biztositunk, ennek hasznalata minden
belépd szamara kotelezd.

Az intezménybe érkezéskor, étkezések eldtt és utin alapos kézmosas vagy kézfertbtlenités
szilkséges (a gyerekek, tanulok esetében inkabb javasolt a szappanos kézmosas).

4.2 A szocidlis helyiségekben biztositjuk a szappanos kézmosasi lehetéséget. Kéztdrlésre papirtorlot
biztositunk a textil t6r61k6z6 hasznalata kifejezetten keriilendb.

4.3 A személyi higiéné alapvetd szabalyairdl a gyermekek, tanuldk részletes, az adott korosztalynak
megfeleld szintl tajékoztatast kapnak. A higiénés szabalyok betartdsa érdekében minden kollégénak
Osztondzni kell a gyermekeket a helyes viselkedésre. A mosdohasznalat uténi kézmosas, a
papirtoriilk6z8 hasznalata, a szoros kontaktussal jar6 tidvozlésformak minimalizaldsa a megeldzést
segiti.

A gyermekeknek tanitjuk az Ggynevezett kohogési etikettet: papir zsebkend6 hasznilata
kdhogéskor, tiisszentéskor, majd a hasznalt zsebkendd szemetes kukéba dobdsa és alapos kézmosis,
esetleg kézfert6tlenités.

4.4 A folyosdkon és a szocidlis helyiségekben a fertStlenité takaritds soran kiemelt figyelmet
forditunk arra, hogy a kézzel gyakran érintett feliiletek (ilyenek a padok, asztalok, székek, az ajtd-,
ablakkilincsek, korlatok, villany- és egyéb kapcsolok, mosdék csaptelepei, WC lehuzok, stb.)
valamint a padlo és a moshaté falfeliiletek virusslé hatast szerrel ferttlenitésére kertiljenek.

A takaritast végz0 dolgozok a mosdékban aldirasukkal igazoljak a takarits id6pontjat.

4.5 Az O6vodaban, iskoldban hasznalt jatékok, sporteszkozok, jatszotéri eszkozok feliiletét
rendszeresen fertStlenitjiik.

4.6 Zart térben a korokozok koncentricidjanak csokkentése érdekében kiemelt figyelmet kell
forditani a folyamatos vagy rendszeres, fokozott intenzitisi természetes szell6ztetésre, mely
vonatkozik minden zart térre, igy a folyosokra, valamint a szocialis helyiségekre is. A helyiségek
ablakat id8jaras és kémyez6é forgalom fiiggvényében lehetéség szerint nyitva tartjuk. Fokozottan
ugyelni kell a tanitdsi 6rék, kollégiumi foglalkozdsok kézétti sziinetekben a helyiségek
szellbztetésére, amelyet minden munkatérsnak a sajat munkateriiletén naponta t6bbszér (id6jarastol
fliggden) meg kell tennie.

4.7 A tizérai és uzsonna elfogyasztésa tovabbra is a tantermekben torténik. Az ételek biztonsagos
el6készitését és az osztalyokba torténd szallitas elékészitését az intézmény konyhéaja biztositja.

4.8 Az étkeztetést végz6 személyzet szdmara virussls hatdsd, alkoholos kézfertétlenits szert kell
biztositani, és annak rendszeres hasznélatéra fokozott hangsulyt kell fektetni. Az étkezést biztositd
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ESZGSZ feleléssége, hogy a dolgozdk egészségi allapotat fokozottan monitorozza és betegség
gyangja esetén intézkedjen.

5. Kollégiumi elhelyezésre vonatkozoé szabalyok

5.1 A kollégiumba kizarélag egészséges, 1j tipusu koronavirus megbetegedés tiineteket nem mutato,
magat egészségesnek érzo személy koltozhet be. A bekoltozésénél a tlinetek esetleges meglétérol
kikérdezziik a bekoltoz6 tanuldkat, gondviseldiket. Ennek dokumentalasa és testhomérés sziikséges,
melyet irdsban régzitiink.

5.2 A kollégiumban laké tanulok figyelmét felhivjuk, hogy ha barmilyen betegségre utald panaszuk
van, azt azonnal jelezzék a nevel6tanaruknak vagy a kollégium vezetGjének. A tanuldk
egészségvédelméért a kollégium a felelos a sziild helyett, ezért a neveldtanarok a tanulokat naponta
kikérdezik (szoban) egészségi allapotukrdl és sziikség szerint, panaszok esetén testhOmérséklet
mérést végeznek rajtuk, amit eltérés esetén dokumentédlnak. A koronavirus megbetegedés tiineteit
mutaté személyt azonnal el kell kiiloniteni.

5.3 A kollégiumban a gyerekek nem osztalyuk szerint, hanem nemiik és életkoruk szerint vannak
csoportokba sorolva, ezért az osztilyok keveredését nem tudjuk elkerilni. Az egymastél vald
szellésebb elhelyezést biztositani tudjuk, és a kollégiumra is vonatkoznak a mar emlitett higiénés
szabalyok.

5.4 A kollégiumban sziikség esetén a gyermekek ruhainak mosasa torténik, mely soran azokat
személyekre bontva nem sziikséges elkiiloniteni. Minden egyéb textilia mosésa és fertdtlenitd
vasaldsa a mosodaban torténik az eldirt héfokon.

5.5 Kollégiumonként a féréhelyek 5%-4t {iresen kell tartani, elkiilonitési és hatosagi karantén
helyszin céljabol. Intézménylinkben ez a 4. emeleten talalhaté két betegszobaban keriilt kijeldlésre.
5.6 A ko6z0s hasznalati helyiségeket fokozottan kell takaritani és ajanlott rendszeresen
fertétleniteni. A ko6z6sségi helyeknél virucid hatasu kézfertdtlenitét kell elhelyezni, mely
felt6ltésérodl a takarité személyzetnek folyamatosan gondoskodni kell.

5.7 A kollégiumi/didkotthoni karanténban elhelyezett tanuldk ellatasat a jarvanyiigyi szabalyoknak
megfeleléen kell megszervezni.

5.8 Fert6zésgyani esetén a riasztasi protokoll: észleld értesiti a kollégiumvezetét akinek
segitségével az érintett elkiilonitése a lehetd leggyorsabban megvaldosul, a kollégiumvezets az
intézményvezet6t értesiti, és ezzel parhuzamosan az NNK honlapjan elérhet6 altalanos eljarasrend
alapjan megtessziik az azonnali intézkedéseket.

6. Kiilfoldrol érkezo kollégiumi tanulékra vonatkozé szabalyok

6.1 A kiilfoldr6l érkezé tanulé Magyarorszagra vald belépése az aktudlis szabélyok alapjan
lehetséges: beléphet a magyar allampolgar, vagy a magyar allampolgarokkal egy megitélés ala esd
kiilfoldi allampolgar. A magyar allampolgérokkal egy megitélés ala esik, vagyis az orszagba val
belépés szempontjabol magyar allampolgarként kell kezelni azt is, aki magyar allampolgar
csaladtagja, vagy Magyarorszdgon allandé tartézkodéasra jogosult, valamint az 6 csalddtagjaik,
tovabba aki az idegenrendészeti hatésag altal kiadott, 90 napot meghaladé tartézkodasra jogositd
engedéllyel rendelkezik. Szintén karantén nélkiil léphet az orszédgba a hatar 30 km-es savjabol
ingazo tanulo.
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7. Iskola egészségiigyi ellatas szabalyai

7.1 Az iskolai sziir6vizsgalatok és az iskola-egészségiigyi ellatds sordn az egyéb egészségiigyi
ellatisra vonatkozé szabédlyokat szikséges betartani. Ennek megfeleléen, amennyiben az
egészségligyi ellatas korlatozasanak elrendelésére nem keriil sor, a szlirvizsgalatokat, és egyéb
feladatokat maradéktalanul el kell végezni.

7.2 A személyes taldlkozast igénylé teenddk esetében — védoéndi sziirGvizsgalatok, tisztasagi
vizsgalatok, védooltisok, védéndi fogadoora — a feladatok elvégzése a fenti jarvanyiigyi
ovintézkedések (személyi higiéné, a hasznalt eszkdzok fertStlenitése, szelldztetés, zsufoltsag
keriilése, maszkhasznalat) figyelembe vételével térténik.

8. Tanuléi hianyzasok kezelése

8.1 Annak a tanulénak az iskolai hidnyzasat, aki a virusfert6zés szempontjabol veszélyeztetett
csoportba tartozik tartds betegsége (példaul sziv-érrendszeri megbetegedések, cukorbetegség,
légz6szervi megbetegedések, rosszindulatti daganatos megbetegedések, maj- és vesebetegségek,
shunt, gyomorszondas taplalas), err6l orvosi igazolassal rendelkezik, és azt bemutatja, esetleges
hidnyzasat igazolt hidnyzasnak kell tekinteni. Igazolt hidnyzisnak tekintendé tovabba, ha a
gyermek, a tanul6 hatdsagi karanténba keriil a részére eloirt karantén iddszakara. Minden esetben
sziikséges ennek elbzetes bejelentése —az intézményvezetdnél vagy a tagozatok vezetdinél irdsban-
és a betegség tényének igazolasa!

8.2 Ezen id6szakban a tanulé az otthona elhagyasa nélkiil, a pedagégusokkal egyeztetett
kapcsolattartasi és szamonkérési forma mellett részt vehet az oktatdsban.

9. Teenddk beteg személy esetén

9.1 Amennyiben egy gyermeknél, pedagégusndl, vagy egyéb dolgozonal fertdzés tiinetei
észlelbetdk, haladéktalanul el kell 6t kiiloniteni, egytttal értesiteni kell az iskolaegészségiigyi
orvost, aki az érvényes eljardsrend szerint dont a tovabbi teend6krdl. Az elkiilonités gyermek és
felndtt esetében is a betegszoban torténik. Gyermek esetén a sziilé/gondvisdeld értesitésérdl is
gondoskodni kell, akinek a figyelmét fel kell hivni arra, hogy feltétleniil keressék meg telefonon a
gyermek haziorvosat’hazi gyermekorvosat. Azt kdvetden az orvos utasitasainak alapjan jarjanak el.
9.2 Az elkiilonités ideje alatt az érintett személlyel minden esetben védé6felszerelés (maszk, kdpeny,
gumikeszty(i) hasznalataval lehet érintkezni, az elkiilonitésre hasznalt helyiséget alapos szellbztetés
és fert6tlenitd nagytakaritas elvégzése utdn lehet ismét hasznalatba venni.

9.3 Amennyiben felmerill a COVID-19 fertézés gyantja, fontos, hogy megfeleld felkésziiltséggel
rendelkez6 egészségligyi dolgozd keriiljon értesitésre. A héaziorvos, hazi gyermekorvos, illetve a
kezelborvos jogosult a COVID-19 fert6zés gyanujara vonatkozoan nyilatkozni. Amennyiben fennall
a gyany, nekik kotelességiik az NNK 4altal kiadott aktualis eljarasrendnek megfelelen ellatni a
beteggel kapcsolatos teenddket.

9.4 A gyermek és a felndtt is az iskoldba — hasonldéan mas megbetegedésekhez — kizardlag orvosi
igazolassal térhet vissza, melyet az intézmények el kell fogadnia, azt sajat hatiskdérben nem
biralhatja feliil.
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9.5 Amennyiben krénikus betegséggel él6 gyermek az {ij koronavirus okozta jarvanyiigyi helyzet
miatt specidlis eljarast, védelmet igényel, err6l a kezelGorvosnak kell déntenie, mely alapjan a
sziikséges intézkedéseket meg kell tenni.

10. Intézkedések fertzéssel érintett intézmények esetében

10.1 Az intézmény minden tanitds nap reggelén jelentést killd a tankerilletnek az intézmény
jarvanytigyi helyzetérdl, a fert6zottek szamardl, esetleirdssal alatdmasztva a szdmadatokat. Az
illetékes hatosagok fel€ a tankeriilet tovabbitja az intézményi jelentéseket.

10.2 Az NNK - a teriileti népegészségiigyi hatosdg, azaz a Megyei/F6varosi Kormanyhivatal
népegészségligyi feladatkdrben eljard jarasi/keriileti hivatala éltal elvégzett jarvanyligyi vizsgalat és
kontaktkutatds eredménye alapjan - a Koznevelésért Felelos Allamtitkarsagot tijékoztatja azon
koznevelési intézmények, illetve feladatellatasi helyek alapadatair6l, amelyekrdl bebizonyosodik,
hogy az intézménnyel jogviszonyban 4ll6 tanuld, pedagégus vagy egyéb személy tesztje
koronavirus-pozitiv.

10.3 Az adatok alapjan a BM és az NNK kozosen megvizsgalja, hogy sziikséges-e elrendelni az
intézményben mas munkarendet. Az intézményben a tantermen kiviili, digitalis munkarend
bevezetésérdl az Operativ Torzs dont. Az intézmény a jogszabalyok alapjan arra jogosult szervtél
haladéktalanul tajékoztatast kap a dontésrol. Az 4tallast okozo allapot megsziinése utdn az
intézmény jelzést kap arra, hogy térjen vissza a normél munkarend szerinti oktatds folytatsara. A
tovabbi népegészségiigyi dontéseket az NNK ¢&s az érintett szervezetek hozzak meg és hajtjak végre.
10.4 A tantermen kiviili, digitalis munkarendben a nevelés-oktatds, a tanulasi folyamat ellen6rzése
és tamogatasa a pedagdgusok és a tanuldk online vagy mas, személyes talalkozast nem igényl6
kapcsolatdban — elsdsorban digitalis eszkdzok alkalmazasaval — torténik. A tanulok a tantermen
kiviili, digitalis munkarend elrendelését kovetd naptol az iskolat oktatasi célbol nem latogathatjak.
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